ZARZADZENIE NR 0050.62.2020
WOJTA GMINY KAMPINOS

z dnia 15 czerwea 2020 r.

w sprawie zmiany Instrukeji inwentaryzacyjnej

Na podstawie art. 10 wust. 2 wustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 1.
o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2019 r., poz. 351 z pozniejszymi zmianami) oraz art. 10c ust. 2
ustawy z dn. 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2020 r., poz. 713)
zarzadzam, co nastepuje:

§1

W Zarzadzeniu Nr 0050.119.17 Wéjta Gminy Kampinos z dn. 4 pazdziernika 2017 r. w sprawie
wprowadzenia Instrukcji inwentaryzacyjnej wprowadza sie nastepujgce zmiany w zatgczniku
do Zarzadzenia:

1. w Rozdziale II - Definicje, pojecie, cel i zakres inwentaryzacji, w § 4 pkt 9) otrzymuje
brzmienie:

»9) pracowniku odpowiedzialnym materialnie — nalezy przez to rozumieé pracownika,
ktéremu na pismie powierzono i przekazano okreslone sktadniki majatku i ktéry na pismie
przejat odpowiedzialnosé za powierzone mu sktadniki mienia”

2. wrozdziale III - Terminy i czestotliwo$¢ przeprowadzenia inwentaryzacji, w § 9 po pkt 2)
dodaje sig pkt) 3 w brzmieniu:

»3) aktywow i pasywoéw, dla ktérych wiasciwa metodg inwentaryzacji jest poréwnanie
danych ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacja realnej wartosci
tych sktadnikow, tzw. weryfikacja sald — przeprowadza si¢ na ostatni dziehi roku
obrotowego, w terminie do 85 dnia po dniu bilansowym.

3. w Rozdziale IV — Metody inwentaryzacji, w § 12 w pkt 1) po lit. f) dodaje sie lit g) i h)
w brzmieniu:

»g) zbiory biblioteczne,

h) $rodki trwale, z wyjatkiem gruntéw oraz srodkéw trwatych, do ktérych dostep jest
znacznie utrudniony”,

4. w Rozdziale VI — Spis z natury, § 21 otrzymuje brzmienie:

» 1. Do ujmowania wynikéw spisu z natury stuzg arkusze spisu z natury do recznego
spisania (druki $cistego zarachowania) oraz arkusze spisu z natury generowane przez
oprogramowanie Srodki Trwate firmy U.I Info System Roman i Tadeusz Groszek, na
podstawie danych przetransmitowanych z kolektora danych.

2. Przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej:

a) wydaje arkusze spisowe poszczegblnym zespolom spisowym, a takze jest
odpowiedzialny za rozliczenie arkuszy po zakonczeniu spisu z natury (m.in. za
sprawdzenie ile arkuszy zostalo wykorzystanych, a ile anulowanych oraz za zwrot



arkuszy niewypelnionych osobie odpowiedzialnej za gospodarke drukami $cistego
zarachowania),

b) przekazuje kolektor danych zespolom spisowym, a po zakonczeniu spisu jest
odpowiedzialny za zwrot kolektora do referatu finansowego.

3. Pracg w danym polu spisowym rozpoczyna si¢ od sczytania za pomoca kolektora danych
kodu pola spisowego (pomieszczenia). Kod ten wskazuje lokalizacje, w ktdrej znajduja sie
poszczegolne sktadniki majgtkowe sczytane w tym pomieszczeniu.

4. Bezposrednio po sczytaniu za pomocg kolektora danych kodu paskowego z etykiety
zamieszezonej na skladniku rzeczowego majatku trwatego, zespol spisowy przechodzi do
pracownika obstugujacego program Srodki Trwale. Pracownik ten wcezytuje plik ze
sczytanymi danymi do programu i generuje automatycznie na jego podstawie arkusz spisu
z natury z wyceng. Nastepnie nadaje numer wydrukowanemu arkuszowi. Zespol spisowy z
wydrukiem wraca do uprzednio sczytanego pola spisowego, okazuje sczytane dane osobie
materialnie odpowiedzialnej (jesli dotyczy) badz osobie obecnej przy spisie, aby
potwierdzita swoim podpisem stan faktyczny.

5. Jesli w polu spisowym znajdujg si¢ sktadniki majatkowe nieoznaczone etykietami
z kodami paskowymi lub oznaczone etykietami, ktorych kolektor danych z réznych
powodéw nie moze odezytaé, sktadniki te spisuje sie na drukach arkuszy spisu z natury.

§ 2.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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