ZARZADZENIE Nr 0050.86.2021
WOJTA GMINY KAMPINOS
Z dnia 18 pazdziernika 2021 r.

w sprawie wprowadzenia legitymacji shuzbowych dla pracownikéw Urz¢du Gminy
Kampinos dokonujacych czynnosci kontrolnych

Na podstawie art. 33 ust. 1, 3, 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(t.j. Dz. U. 22021 r., poz. 1372 ze zm.) zarzgdza sig, co nastepuje:

§1
1. Wprowadza si¢ legitymacje stuzbowe dla pracownikéw Urzgdu Gminy Kampinos, ktérym
sg one niezbedne do wykonywania czynnodci shuzbowych tj. przy dokonywaniu czynnosci
kontrolnych poza lokalem Urzedu w sytuacjach okreslonych przez odrebne przepisy.
2. Legitymacje stuzbowg wydaje Woijt Gminy Kampinos na podstawie wniosku zlozonego
przez bezposredniego przelozonego pracownika.
3. Wz6r wniosku o wydanie legitymacji stuzbowej stanowi Zalacznik Nr 1 do niniejszego
zarzgdzenia.
4. Wzr legitymacji shuzbowej stanowi Zatacznik Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.
5. Ewidencje wydanych i zwréconych legitymacji stuzbowych prowadzi Referat Organizacji,
Kadr i Obstugi Oswiaty wedlug wzoru okreslonego w zalaczniku Nr 3 do niniejszego
zarzadzenia.

§2

1. Legitymacja stuzbowa pracownika samorzadowego podlega wymianie w przypadku:

1) zmiany nazwiska,

2) uszkodzenia lub zniszczenia,

3) uplywu terminu waznosci,

4) zmiany stanowiska.
2. Legitymacja stuzbowa moze by¢ wykorzystywana tylko przy wykonywaniu czynnosci
shuzbowych, o ktérych mowa w § 1 ust.1.

§3

Pracownik zobowigzany jest do niezwlocznego zwrotu legitymacji stuzbowej lub oddania jej
do depozytu prowadzonego przez Referat Organizacji, Kadr i Obstugi Oswiaty
w przypadku:

1) ustania stosunku pracy,

2) zawieszenia w czynnosciach stuzbowych,

3) nieobecnosci w pracy z powodu choroby trwajgcej dhuzej niz jeden miesiac,

4) otrzymania urlopu bezptatnego, urlopu wychowawczego w wymiarze dhuzszym niz

jeden miesiac.



§ 4.

Pracownicy zobowigzani sa dbaé o nalezyty stan legitymaciji stuzbowych, chronié je przed
utratg i zniszczeniem.

§5
1. W przypadku utraty legitymaciji stuzbowej pracownik zobowigzany jest niezwlocznie
poinformowac¢ o tym komérke organizacyjng wymieniong w § 1 ust. 5.
Pracownik, ktéry po otrzymaniu nowej legitymacji stuzbowej odzyskat utracona legitymacje
shuzbows, zwraca ja wlasciwej komérce organizacyjnej wymienionej w § 1 ust. 5.
2. Legitymacja shizbowa zachowuje swa waznosé do korica roku kalendarzowego, w ktérym
zostala wydana. Waznos¢ legitymacji stuzbowej przedtuza sig na kolejny rok kalendarzowy
przez uzycie pieczeci urzedowej o srednicy 20 mm z wizerunkiem orla ustalonym dla godia
Rzeczypospolitej Polskiej, oraz w otoku Urzad Gminy w Kampinosie.

§6
Wykonanie zarzadzenia powierza sie Kierownikowi Referatu Organizacji, Kadr i Obstugi
Oswiaty.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




