Zalacznik Nr 3
do Zarzadzenia W¢jta Gminy Kampinos
Nr 0050.46.16 z dn. 2 maja 2016r.

Wykaz kont dla Zespolu Szkolno-Przedszkolnego z Oddzialami Integracyjnymi w Kampinosie

Zespo6l 0 — Majatek trwaly

011 Srodki trwate
013 Pozostale $rodki trwate
014 Zbiory biblioteczne
020 Warto$ci niematerialne i prawne
071 Umorzenie $rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbiorow
072 bibliotecznych
080 Srodki trwate w budowie ( Inwestycje )

Zesp6t 1 — Srodki pienigzne i rachunki bankowe

101 Kasa

130 Rachunek biezacy jednostki

135 Rachunek $rodkoéw funduszy specjalnego przeznaczenia
139 Inne rachunki bankowe

140 Krétkoterminowe aktywa finansowe

141 Srodki pienigzne w drodze

Zespol 2 — Rozrachunki i rozliczenia

201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
221 Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych
222 Rozliczenie dochodéw budzetowych

223 Rozliczenie wydatkéw budzetowych
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225 Rozrachunki z budzetami

229 Pozostate rozrachunki publicznoprawne
231 Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

234 Pozostate rozrachunki z pracownikami
240 Pozostate rozrachunki

290 Odpisy aktualizujace naleznosci

Zespol 3 — Materialy i towary

310 Materiaty
Zespol 4 — Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie
400 Amortyzacja
401 Zuzycie materiatow i energii
402 Ustugi obce
404 Wynagrodzenia
405 Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia
409 Pozostate koszty rodzajowe

Zespol 7 — Przychody, dochody i koszty

720 Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
750 Przychody finansowe
751 Koszty finansowe
760 Pozostate przychody operacyjne
761 Pozostate koszty operacyjne
Zespot 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy
800 Fundusz jednostki
851 Zaktadowy fundusz §wiadczen socjalnych
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860

Wynik finansowy

Konta pozabilansowe

975 Wydatki strukturalne

976 Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami

980 Plan finansowy wydatkéw budzetowych

998 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego
999 Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat

Zasady ewidencji analitycznej dla Zespolu Szkolno-Przedszkolnego z Oddzialami Integracyjnymi w

Kampinosie
Wyszczego6lnienie
Zesp6ét | Numer
kont konta Nazwa konta Ewidencja analityczna Uwagi
1 2 3 4 5
0 Majatek trwaty

011

Srodki trwale

Ksiega inwentarzowa prowadzona do
poszczegdlnych grup rodzajowych srodkow
trwatych w porzadku chronologicznym z
ustaleniem komorek organizacyjnych lub
0sob gdzie znajduja si¢ $rodki trwate.
Identyfikacja na podstawie wpisu
naniesionego w ksiedze inwentarzowe;.

Ksiega inwentarzowa
$rodkéw trwatych,
tabele amortyzacyjne.
Ewidencja
szczegétowa winna
by¢ prowadzona
zgodnie
zobowiazujaca
Klasyfikacja
Srodkéw Trwatych
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013 Pozostate srodki Ksiega inwentarzowa prowadzona wedtug Ksigega inwentarzowa
trwate obiektow i dla kazdego rodzaju przedmiotéw | ilosciowo —
osobno. Ewidencja szczeg6towa prowadzona | warto$ciowa
zgodnie z obowigzujaca Klasyfikacja
Srodkéw Trwatych.
Identyfikacja na podstawie wpisu
naniesionego w ksiedze inwentarzowe;j.
014 Zbiory biblioteczne Ksiega inwentarzowa prowadzona wedtug Ksigga inwentarzowa
obiektow i dla kazdego rodzaju przedmiotéw | ilosciowo-
osobno. Ewidencja warto$ciowo -
prowadzona rgcznie
020 Wartosci Ewidencja prowadzona wedhug Ksigga inwentarzowa
niematerialne i prawne | poszczeg6lnych tytutéw wartosci prowadzona rgcznie
niematerialnych i prawnych, z
wyodrebnieniem warto$ci niematerialnych i
prawnych umarzanych jednorazowo oraz
stopniowo
071 Umorzenie $rodkéw | Ewidencja szczegdtowa prowadzona jest w Technika rgczna
trwalych oraz warto$ci | postaci tabel amortyzacyjnych
niematerialnych i
prawnych
072 Umorzenie Umorzenie w 100% w miesigcu wydania do | Technika
pozostatych $rodkéw | uzywania — ewidencja prowadzona wedtug komputerowa
trwatych, wartosci zasad okre$lonych do konta 013
niematerialnych i
prawnych oraz
zbiorow
bibliotecznych
080 Srodki trwate w Ewidencja prowadzona oddzielnie dla Technika
budowie (Inwestycje) | kazdego zadania inwestycyjnego wedlug komputerowa
zrodel finansowania albo kosztéw nabycia lub
wytworzenia z podziatem na poszczeg6lne
rodzaje efektoéw inwestycyjnych.
Srodki pieniezne i rachunki bankowe
101 Kasa Ewidencje analityczng prowadzi si¢ w Raporty sporzadzane
raportach kasowych w okresach 1 na 10
dni
130 Rachunek biezacy Ewidencja analityczna osobna dla dochodéw i | Technika
jednostki wydatkéw budzetowych, prowadzona wg komputerowa
klasyfikacji budzetowej, dostosowana do
sporzadzania sprawozdan budzetowych z
wykonania dochodéw i wydatkéw
budzetowych jednostki. Podstawowy podziat:
130-1 dochody
130-2 wydatki
Dalszy podziat moze by¢ dokonywany
zgodnie z wymogami odno$nie odrgbnej
ewidencji dla otrzymanych $rodkéw np. z
dotacji, srodkow europejskich
135 Rachunek $rodkéw Prowadzone odrebnie dla kazdego Technika
funduszy specjalnego | wyodrebnionego funduszu na podstawie komputerowa

przeznaczenia

dowodoéw bankowych
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139 Inne rachunki Ewidencja powinna zapewni¢ ustalenie Technika
bankowe stanow srodkow pienigznych wg komputerowa
poszczeg6lnych tytutdw
140 Kroétkoterminowe Ewidencje analityczng prowadzi si¢ w sposéb | Technika
aktywa finansowe umozliwiajgcy ustalenie wartosci komputerowa
poszczegolnych krétkoterminowych aktywow
finansowych oraz wedtug oséb
odpowiedzialnych za ich stan i
zabezpieczenie
141 Srodki pieniezne w Ewidencja wg $rodkow pienigznych w Technika
drodze drodze. komputerowa
Rozrachunki i roszczenia
201 Rozrachunki Ewidencja analityczna prowadzona wedtug Wedhug
z odbiorcami poszczegblnych kontrahentow kontrahentéw
i dostawcami oznaczonych przy
technice
komputerowej ze
wskazaniem
podziatek
klasyfikacji
budzetowej
221 Naleznosci Konto analityczne do konta syntetycznego Technika
z tytutu dochodow prowadzone jest wedlug rodzaju dochodéw komputerowa
budzetowych budzetowych.
222 Rozliczenie dochodow | Ewidencja szczegdtowa jest zapisem wtérnym | Technika
budzetowych komputerowa
223 Rozliczenie wydatkéw | Ewidencja szczegdlowa jest zapisem wtérnym | Technika
budzetowych komputerowa
225 Rozrachunki Ewidencje szczegbtowa prowadzi sig Technika
z budzetami odrebnie dla: komputerowa
podatku dochodowego od oséb fizycznych
(wynagrodzenia z osobowego funduszu ptac),
podatku dochodowego od o0séb fizycznych
wynagradzanych z uméw o dzieto, umow
zlecen
229 Pozostate rozrachunki | Prowadzone w sposéb umozliwiajacy Technika
publicznoprawne ustalenie stanu naleznosci i zobowigzan komputerowa,
wedtug tytutéw rozrachunkéw oraz instytucji, | ZUS, Fundusz Pracy,
z ktérymi dokonywane sg rozliczenia PFRON itp.
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231 Rozrachunki z tytutu | Prowadzona dla rozliczenia pracownikow, dla | Technika
wynagrodzen kazdego pracownika odr¢bnie komputerowa do
programu
sporzadzania list
wyplat wynagrodzen,
kart wynagrodzen
234 Pozostate rozrachunki | Prowadzona w sposéb zapewniajacy ustalenie | Wg os6b
z pracownikami stanu nalezno$ci, roszczen i zobowigzan z oznaczonych przy
poszczegdlnymi pracownikami wedtug tytutu | technice
rozrachunkéw komputerowej
240 Pozostate rozrachunki | Ewidencja szczeg6towa prowadzona w Wg kontrahentéw
sposob umozliwiajacy ustalenie oznaczonych przy
rozrachunkdéw, roszczen i rozliczen technice
z poszczeg6lnych tytutéw i kont bankowych | komputerowe;j
290 Odpisy aktualizujace | Ewidencja odpisow aktualizujgcych Technika
naleznosci naleznosci watpliwe i odsetki od naleznosci | komputerowa
przypisanych, ale niezaptaconych prowadzona
wedlug poszczegolnych tytutéw oraz wedtug
kontrahentow
Materiaty i towary
310 Materiaty Ewidencj¢ stanowi spis z natury niezuzytych | Technika reczna
sktadnikéw majatku obrotowego na koniec
roku budzetowego
Koszty wedtug rodzajéw i ich rozliczenie
400 Amortyzacja Ewidencja kosztow amortyzacji srodkéw Technika rgczna
trwalych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych od wartosci okreslonej w PDOPrU,
do ktérych odpisy umorzeniowe sa
dokonywane stopniowo wedlug stawek
amortyzacyjnych, metoda liniowa
401 Konta zespotu 4 Ewidencja szczegétowa prowadzona jest Technika
wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe;j, komputerowa
402 umozliwiajacej grupowanie kosztow w
przekrojach wymaganych w planowaniu
404 finansowym oraz pozwalajagcym na
sporzadzenie sprawozdan finansowych,
405 budzetowych i innych okre$lonych w
odrgbnych przepisach, a takze na analize
409 wykonania planu
Przychody, dochody i koszy
720 Przychody z tytulu Ewidencja analityczna prowadzona wg planu | Technika
dochodéw finansowego oraz paragrafow klasyfikacji komputerowa
budzetowych budzetowej
750 Przychody finansowe | Ewidencja analityczna wg klasyfikacji Technika
budzetowe;j, komputerowa
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751 Koszty finansowe Ewidencja analityczna wg klasyfikacji Technika
budzetowej, komputerowa
760 Pozostate przychody | Ewidencja prowadzona w sposéb Technika
operacyjne umozliwiajacy planowanie, kontrole, komputerowa
sporzadzenie sprawozdan i analiz
761 Pozostate koszty Ewidencja dostosowana do potrzeb kontroli, | Technika
operacyjne sprawozdawczosci i analizy komputerowa
8 Fundusze, rezerwy i wynik finansowy
800 Fundusz jednostki Prowadzona jest w podziale wg rodzajéw Technika
funduszy w celu sporzadzenia sprawozdania | komputerowa
»wZestawienie zmian w funduszu jednostki”
851 Zakladowy Fundusz | Ewidencja prowadzona jest w spos6b Technika
Swiadczen Socjalnych | umozliwiajacy ustalenie zwiekszenia, komputerowa
zmniejszenia oraz stanu funduszu
860 Wynik finansowy Brak ewidencji analitycznej Technika
komputerowa

Konta pozabilansowe

976 Wzajemne rozliczenia Ewidencje prowadzi si¢ dla kazdego przedmiotu wylaczen
migdzy jednostkami oddzielnie i z podzialem na jednostki, ktérych dotycza
wylaczenia.
975 Wydatki strukturalne Ewidencja analityczna wg podziatu klasyfikacji wydatkow
strukturalnych
980 Plan finansowy wydatkéw | Ewidencja planu wydatkéw budzetowych wedtug podziatek
budzetowych klasyfikacji budzetowej
998 Zaangazowanie wydatkéw | Ewidencja prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych,
budzetowych roku ujetych w planie finansowym jednostki budzetowej danego
biezacego roku budzetowego. Ewidencja prowadzona wedtug podziatek
klasyfikacji budzetowej
999 Zaangazowanie wydatkéw | Ewidencja prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych
budzetowych przysztych | przysztych lat. Ewidencja szczegblowa prowadzona wg
lat podziatek klasyfikacji budzetowe;
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Zasady funkcjonowania kont dla Zespolu Szkolno Przedszkolnego z Oddzialami Integracyjnymi w

Kampinosie - cze$¢ opisowa do Zakladowego Planu Kont
1. Konta bilansowe
Zesp6t 0 — ,,Majatek trwaly”
Konta zespotu 0 ,,Majatek trwaty” stuza do ewidencji:

a) rzeczowego majatku trwalego,

b) wartosci niematerialnych i prawnych,

c) finansowego majatku trwatego,

d) umorzenia majatku,

e) S$rodkéw trwatych w budowie (inwestycji)

f) odpiséw aktualizujacych dtugoterminowe aktywa finansowe

Konto 011 ,,Srodki trwale”

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu zwiekszen i zmniejszen wartosci poczatkowej Srodkéow trwatych

zwigzanych z wykonywang dziatalnoscia jednostki, ktére nie podlegaja ujgciu na koncie 013.

Na stronie Wn Kkonta 011 ujmuje sie zwigkszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu
i wartosci poczatkowej srodkow trwatych, z wyjatkiem umorzenia $rodkéw trwatych, ktére ujmuje si¢ na koncie

071. Na stronie koncie 011 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci - w korespondencji z kontami:

Konto
Wyszczegolnienie i tres¢ operacji
Wn Ma

1. Faktura za zakup gotowego $rodka trwatego (bez montazu) 011 201
2. Nieodplatne otrzymanie srodka trwatego (np. decyzja

administracyjna):

a) dotychczasowe umorzenie 011 071

b) warto$¢ nieumorzona 011 800
3. Przyjecie $rodka trwatego z zakonczonej inwestycji 011 080
4. Nieodplatne otrzymanie srodka trwalego w formie darowizny 011 800
5. Ujawnione nadwyzki srodkéw trwatych 011 240
6. Wzrost wartosci $rodka trwalego w wyniku urzgdowej

aktualizacji wyceny 011 800
7. Wycofanie srodkéw trwatych na skutek zuzycia (likwidacja),

sprzedazy, przekazania innej jednostce:

a) dotychczasowe umorzenie 071 011

b) cze$¢ nieumorzona 800 011
8. Ujawniony niedobdr $rodka trwatego 240 011
9. Zmniejszenie warto$ci srodkéw trwatych na skutek ich 800 011

aktualizacji 240 011

10. Zwrot $rodka trwatego dostawcy w okresie reklamacji

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 011 powinna umozliwi¢:

a) ustalenie wartosci poczatkowej poszczegdlnych obiektow srodkéw trwatych,
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b) ustalenia os6b lub komoérek organizacyjnych, ktérym powierzono $rodki trwate,
¢) nalezyte obliczanie umorzenia i amortyzacji.

Konto 011 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktdre oznacza stan srodkow trwatych w wartosci poczatkowe;.

Konto 013 ,,Pozostale srodki trwale”

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej pozostatych $rodkow
trwatych, nie podlegajacych ujeciu na koncie 011 ,srodki trwale”, wydanych do uzywania na potrzeby
dziatalno$ci podstawowej jednostki lub dzialalnosci finansowo wyodregbnionej, ktére podlegaja umorzeniu w

pelej wartosci w miesigcu wydania do uzywania o wartosci od 600,01 zt do 3 500,00 zi

Na stronie Wn konta 013 ujmuje sie zwigkszenia, a na stronie Ma konta 013 zmniejszenia stanu poczatkowego

pozostalych $rodkéw trwatych znajdujacych si¢ w uzywaniu.

Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych w uzywaniu ewidencjonuje si¢ na koncie 072 ,Umorzenie

pozostatych $rodkéw trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych.

Na koncie 013 ujmuje si¢ w szczegdlno$ci (w korespondencji z kontami):

Konto
Wyszczegolnienie i tres¢ operacji
Wn Ma

1. Faktura dostawcy za zakupione pozostate srodki trwale 013 201
2. Rozchdd pozostatych §rodkéw trwatych — zuzycie,

sprzedaz, likwidacja, przekazanie 072 013
3. Przyjecie pozostatych srodkéw trwatych z inwestycji 013 080
4. Nieodplatne przyjecie pozostatych srodkow trwalych,

np. decyzja administracyjna 013 072
5. Ujawnione w wyniku inwentaryzacji nadwyzki

pozostalych srodkéw trwatych 013 240
6. Ujawnione w trakcie inwentaryzacji niedobory

w pozostatych §rodkach trwatych 240 013
7. Nieodptatne otrzymanie pozostatych §rodkéw trwatych

z tytulu darowizny 013 760

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 013 powinna umozliwi¢ ustalenie warto$ci poczatkowej i ilosci
poszczeg6lnych pozostatych srodkéw trwatych oddanych do uzywania oraz oséb lub komérek organizacyjnych,

u ktérych znajduja sie pozostate srodki trwale.

Konto 013 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ poczatkowa objetych ewidencja ksiggowa

pozostatych srodkéw trwatych znajdujacych sie w uzywaniu.

Konto 014 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci zbioréw bibliotecznych bibliotek

naukowych, fachowych, szkolnych i pedagogicznych oraz bibliotek publicznych. Na stronie Wn konta 014
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ujmuje si¢ zwiekszenia, zas na stronie Ma — zmniejszenia stanu i wartosci poczatkowej zbioréw bibliotecznych,

z wyjatkiem umorzenia, ktore ujmuje si¢ na koncie 072.
Na stronie Wn konta 014 ujmuje sie w szczegolnodei:

przychod zbioréw bibliotecznych pochodzacy z zakupu lub nieodplatnie otrzymany,

nadwyzKki zbiorow bibliotecznych.

Na stronie Ma konta 014 ujmuje sie w szczeg6lnosci:

rozchéd zbioréw bibliotecznych na skutek likwidacji, sprzedazy lub nieodplatnego przekazania,

niedobory zbioréw bibliotecznych.

Konto 020 ,,Warto$ci niematerialne i prawne”

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwickszer i zmniejszen wartosci poczatkowej wartodci niematerialnych

i prawnych.

Na stronie Wn konta 020 ujmuje si¢ wszelkie zwigkszenia a na stronie Ma konta 020 wszelkie zmniejszenia
stanu wartosci poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych, z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na

koncie 071 i 072.

Na koncie 020 ujmuje si¢ w szczegolnosci (w korespondencji z kontami):

Konto
Wyszczegélnienie i tresé operacji
Whn Ma
1. Przyjecie zakupionych wartosci niematerialnych
i prawnych wg faktury 020 201
2. Przyjecie warto$ci niematerialnych i prawnych 020 080
z inwestycji 020 101
3. Zakup wartosci niematerialnych i prawnych za gotdwke
4. Nieodplatne przyjecie wartosci niematerialnych
i prawnych (umarzanych w czasie) na podstawie decyzji
wiasciwego organu: 020 071
— warto$¢ dotychczasowego umorzenia 020 800
— wartos¢ netto
5. Nieodplatne otrzymanie wartosci niematerialnych 020 800
i prawnych (umarzanych w czasie) w formie darowizny
6. Darowizny warto$ci niematerialnych i prawnych 020 760
(umarzanych jednorazowo) od innych jednostek
7. Rozchéd wartosci niematerialnych i prawnych
(umarzanych w czasie): 071 020
— warto$¢ dotychczasowego umorzenia 800 020
— warto$¢ netto
8. Rozchdd wartosci niematerialnych i prawnych 072 020
(umarzanych jednorazowo)
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Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 020 powinna umozliwié nalezyte obliczanie umorzenia wartosci

niematerialnych i prawnych, podziat wedhug ich tytutéw lub oséb odpowiedzialnych.

Konto 020 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan wartosci niematerialnych

i prawnych w warto$ci poczatkowe;.
Konto 071 ,,Umorzenie $rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”

Konto 071 stuizy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, ktére podlegaja umorzeniu wedhig stawek amortyzacyjnych okre$lonych w
przepisach o podatku dochodowym od 0s6b prawnych. Odpisy umorzeniowe sg dokonywane w korespondencji z

kontem 400 ,,Amortyzacja”.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje si¢ zwickszenia, a na stronie Wn konta 071 zmniejszenia umorzenia wartosci

poczatkowej Srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 071 ujmuje si¢ w szczegélnosci (w korespondencii z kontami):

Konto

Wyszczegélnienie i tresé operacji

1. Odpisy umorzeniowo-amortyzacyjne srodkéw trwatych,
warto$ci niematerialnych i prawnych umarzanych
stopniowo 400 071

2. Wyksiggowanie wartosci umorzenia srodkéw trwatych
oraz warto$ci niematerialnych i prawnych wycofanych
z uzywania wskutek: 071 011, 020
— likwidacji
— sprzedazy
— nieodplatnego przekazania

3. Zmniejszenie umorzenia wartosci poczatkowej srodkéw

trwatych wskutek urzgdowej aktualizacji 071 800
4. Zwigkszenie umorzenia z tytutu urzedowej aktualizacji
wartosci poczatkowej $rodkow trwatych 800 071
5. Wyksiggowanie warto$ci umorzenia $rodkéw trwatych
w wyniku ujawnionych niedoboréw 071 240
Konto 072 »Umorzenie pozostalych Srodkow trwalych, wartosci niematerialnych

i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych”

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i
prawnych oraz zbioréw bibliotecznych, podlegajacych umorzeniu jednorazowo w petnej wysokosci, w miesigcu
wydania ich do uzywania. Umorzenie ksiggowane jest w korespondencji z kontem 401 »Zuzycie materialow i

energii”.
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Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn konta 072 zmniejszenia umorzenia wartosci

poczatkowej pozostatych srodkéw trwatych oraz niematerialnych i prawnych.

Na koncie 072 ujmuje si¢ w szczegdlnosci (w korespondencji z kontami):

Wyszczeg6lnienie i tre$¢ operacji

Konto

1. Wyksiggowanie dotychczasowego umorzenia
pozostalych srodkéw trwatych, warto$ci niematerialnych
i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych (np. likwidacja,
nieodptatne przekazanie, sprzedaz)

2. Odpisy umorzeniowe nowych, wydanych do uzywania
pozostatych $rodkéw trwatych, wartosci niematerialnych
i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych

3. Nieodplatne przyjecie pozostatych $rodkow trwatych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych

072

401

013,020

013, 020,014

072

072

Konto 072 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia warto$ci poczatkowej pozostatych

srodkéw trwatych, pozostalych wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych umorzonych

w pelnej wartosci w miesiacu wydania ich do uzywania.

Konto 080 ,,Srodki trwale w budowie (Inwestycje)”

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztéw $rodkéw trwatych w budowie oraz do rozliczenia tych kosztéw na

uzyskane efekty.

Na koncie 080 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:

Konto
Wyszczegdlnienie i tresé operacji
Wn Ma

1. Wplyw faktur dotyczacych robdt inwestycyjnych* 080 201
2. Nieodptatne otrzymanie $rodkow trwatych w budowie

(inwestycji) 080 800
3. Zakup od innych jednostek srodkow trwatych w budowie

(inwestycji) 080 201
4. Odpisanie kosztow inwestycji niepodjete;

(np. niewykorzystanie dokumentacji projektowej) 800 080
5. Przyjecie $rodkow trwatych do uzytkowania (zakofczonej

inwestycji) 011 080
6. Poniesione przez jednostke optaty administracyjne zwiazane

z realizowang inwestycja 080 225,240
7. Przyjecie do uzytkowania wartosci niematerialnych

i prawnych oraz pozostatych $rodkéw trwatych 013, 020 080
8. Stwierdzone niedobory i szkody w $rodkach trwatych

w budowie (inwestycjach) 240 080
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9. Przekazanie kosztow inwestycji wspolnej w czesci
przypadajacej inwestorowi 240 080

* Réwnowartosé wydatkéw na inwestycje przeksiegowujemy, pod datq zaplaty faktur, rachunkéw za roboty
inwestycyjne, zapisem: Wn konto 810, Ma konto 800.
Konto 080 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza koszty inwestycji niezakonczonych.

Zespol 1 ,Srodki pienigzne i rachunki bankowe”
Konta zespotu 1 ,,Srodki pienigzne i rachunki bankowe” stuza do ewidencji:

1) aktywéw pienieznych majacych posta¢ krajowych i zagranicznych $rodkéw pienigznych,
przechowywanych w kasach i ulokowanych na rachunkach bankowych,

2) aktywow pienieznych majacych postaé czekow, weksli obcych i innych krétkoterminowych aktywow
finansowych,

3) innych krajowych i zagranicznych srodkéw pienigznych,

4) udzielanych przez banki kredytow.

Konta zespotu 1 majg odzwierciedlaé operacje pieniezne oraz obroty i stany aktywow pienigznych.
Konto 101 ,,Kasa”

Konto 101 stuzy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotéwki znajdujacej si¢ w kasie.

Typowe zapisy na koncie 101 w korespondencji z innymi kontami:

Konto 101 ,,Kasa”

Konto
Wyszczegdlnienie i tre$¢ operacji
Wn Ma
1. Podjecie gotéwki z banku do kasy 101 130
2. Wyptata gotowki z kasy konta 101
zespolhu 4

3. Wplata do kasy dochodéw i przychodéw 101 720, 750,
nieprzypisanych 760
4. Wplata sum depozytowych i na zlecenie 101 240
5. Ujawnione nadwyzki kasowe 101 240
6. Wyplaty gotéwkowe pozyczek z ZFSS 234,240 101
7. Ujawnione niedobory kasowe 240 101
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Konto 130 ,,Rachunek biezgcy jednostki”

W systemie komputerowym zastosowano podziat na:
130 Wydatki

130 - 1 Dochody Przedszkola

130 — 2 Dochody Stotéwki Szkolnej

130- 5 Dochody z wynajmu

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu $rodkéw budzetowych oraz obrotéw na rachunku bankowym jednostki

budzetowe;j z tytutu wydatkéw i dochodéw budzetowych objetych planem finansowym.

Na koncie 130 ujmuje sie:

Konto
Wyszczegolnienie i tresé¢ operacji
Wn Ma
1. Srodki na dziatalno$é jednostki 130 223
2. Zaplata przelewem za otrzymane faktury, rachunki,
przelew rozliczen z ZUS, US Zespot 2 130
3. Zaplata odsetek za zwloke 751 130
4. Zaptata kar, grzywien 761 130
5. Przelew dotacji budzetowych 224 130
6. Wyciag bankowy/wplaty kasowe 130 141
7. Podjecie gotéwki z banku do kasy 101 130
8. Wplyw dochodéw przypisanych 130 221
9. Wplyw dochodéw nieprzypisanych 130 720, 750,
10. Obcigzenie rachunku z tytutu omytek i bledéw bankowych 130 760
11. Uznanie rachunku z tytutu omytek i bledéw bankowych 240 240
12. Okresowe przelewy zrealizowanych dochodéw 222 130
budzetowych na rachunek budzetu jednostki
13. Pobrane z rachunku optaty za ustugi bankowe 402 130

Ewidencje analityczng do konta 130 ,,Rachunek biezacy jednostki”, dotyczaca wydatkéw i dochodéw, prowadzi
si¢ wg podzialek klasyfikacji budzetowej, ponadto do konta prowadzi si¢ subkonta otwierane na podstawie
umow, przepiséw prawa (ustaw, rozporzadzen, zarzadzen wewnetrznych).

Konto 135 ,Rachunek §rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”

Konto 135 stuzy do ewidencji $rodkéw zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych.
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Konto
Wyszczegolnienie i tresé¢ operacji
Wn Ma
1. Wplyw naleznosci przypisanych, dotyczacych ZFSS 135 Zespot 2
2. Wplyw nieprzypisanych nalezno$ci 135 851
3. Wplyw $rodkéw pienieznych na rachunek ZFSS 135 851
4. Wplyw $rodkéw z oprocentowania rachunku 135 851
5. Wplaty srodkéw pienieznych z kasy na rachunek 135 101, 141
bankowy
6. Wplyw srodkéw z tytutu darowizny pieniezne;j, kar, 135 851
odszkodowan
7. Wpfaty z tytutu odsetek za zwloke:
a) przypisanych 135 240
b) nieprzypisanych 851
8. Splata zobowiazan ZFSS Zespot 2 135
9. Zaptacone kary, grzywny, odszkodowania Zespot 2, 135
10. Zaplata odsetek za zwloke, dotyczacych ZFSS 851 135
I1. Splaty udzielonych pozyczek z ZFSS Zespot 2, Zespot 2
12. Wyplaty udzielonych pozyczek z ZFSS 851 101, 135
135
234,240

Konto 135 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw pieni¢znych na rachunkach bankowych

funduszy.
Konto 139 ,,Inne rachunki bankowe”

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych $rodkéw pienigznych wydzielonych na innych rachunkach

bankowych niz rachunki biezace i specjalnego przeznaczenia.
W szczegblnosci na koncie 139 prowadzi si¢ ewidencje obrotéw na wyodrebnionych rachunkach bankowych:

1) czekéw potwierdzonych,

2) sum depozytowych,

3) sum na zlecenie,

4) $rodkéw obeych na inwestycje.
Na koncie 139 dokonuje si¢ ksiegowan wylgcznie na podstawie dowodéw  bankowych,
w zwiazku z czym musi zachodzi¢ pelna zgodno$¢ zapisow konta 139 miedzy ksiegowoscig jednostki a

ksiegowoscig banku.

Konto

Wyszczegélnienie i tresé operacji

1. Wptaty $rodkéw z tytutu sum depozytowych: wadia,
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kaucje, zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy 139 240
2. Zarachowanie oprocentowania od $rodkow

zgromadzonych na rachunku 139 240
3. Obcigzenie rachunku z tytulu omytek bankowych 139 240
4. Otwarcie akredytywy budzetowej 139 130, 141
5. Zaplata odsetek za zwloke w zaplacie zobowigzan

z rachunku akredytywy Zespol 2, 139
6. Zwroty $rodk6éw z tytutu sum depozytowych 751 139
7. Koszty prowadzenia rachunku bankowego 240 139
8. Uznanie konta z tytutu omylek bankowych 402 139
9. Wplyw $rodkéw z tytutu czekéw potwierdzonych 240 240

139

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 139 powinna zapewni¢ podzial wydzielonych $rodkéw na rodzaje,

a takze wedhlug kontrahentow.

Konto 139 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw  pieni¢znych

znajdujacych sie na innych rachunkach bankowych.
Konto 140 ,,Krétkoterminowe aktywa finansowe”

Konto 140 shuzy do ewidencji krétkoterminowych aktywéw finansowych w postaci papieréw wartosciowych
nabytych w celu odsprzedazy i innych $rodkéw pienigznych, ktérych warto$¢ wyrazona jest zarowno w walucie

polskiej, jak i w walucie obcej (w tym czeki i weksle obce), jak i w walutach obcych.

Konto
Wyszcezegolnienie i tresé operacji
Wn Ma
1. Zakup kroétkoterminowych papieréw warto$ciowych 140 101, 130,
2. Otrzymanie czeku obcego (splata nalezno$ci) 140 135
3. Przekazanie czeku obcego (rozrachunkowego) do Zespot2
realizacji w banku 140
4. Wycigg bankowy — wykup czeku 130 140%
5. Przyjecie weksla obcego — warto$é nominalna, tytutem 140
zaplaty naleznosci:
a) warto$¢ netto weksla — réwna wartosci naleznosci 140
b) policzone dyskonto od daty wystawienia weksla do 201
terminu jego wykupu 140
6. Rozchéd sprzedanych akeji, obligacji w cenie nabycia 751 750
7. Przekazanie weksla obcego do dyskonta w banku 140
(warto$¢ nominalna):
a) warto$¢ nominalna 130
b) warto$¢ dyskonta (utracone odsetki) 751 140
140
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Konto 140 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ krétkoterminowych aktywow finansowych.
Konto 141 ,,Srodki pieni¢zne w drodze”

Konto 141 stuzy do ewidencji srodkéw pieni¢znych w drodze migdzy kasa a bankiem oraz miedzy kontami w
réznych bankach

Konto
Wyszczegéblnienie i tresé operacji
Wn Ma
1. Pobranie z rachunku bankowego do kasy 141 130, 135
2. Wplyw Srodkéw pienigznych w drodze — do kasy, na 101, 130, 141
rachunki bankowe 135

Ewidencje analityczng do ww. konta nalezy prowadzi¢ wg rodzajow srodkéw pienigznych w drodze.

Zespol 2 ,,Rozrachunki i roszczenia”

Konta zespotu 2 ,Rozrachunki i roszczenia” stuza do ewidencji krajowych i zagranicznych rozrachunkéw i
roszczen. Konta tego zespotu stuza takze do ewidencji rozliczen srodkow budzetowych, wynagrodzen, rozliczen
niedoboréw, szkéd i nadwyzek oraz wszelkich innych rozliczen zwigzanych z rozrachunkami i roszczeniami
spornymi. Ewidencja szczegétowa prowadzona do kont zespolu 2 powinna umozliwi¢ wyodrebnienie
poszezegblnych grup rozrachunkéw, rozliczen, roszezen spornych i zobowigzan z podziatem wedhug

kontrahentéw oraz, jesli dotycza rozliczen w walutach obcych — wedtug poszczego6lnych walut.
Konto 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Konto 201 shuzy do ewidencji rozrachunkéw i roszcze krajowych i zagranicznych z tytutu dostaw, robét i
ustug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robét i ustug oraz kaucji gwarancyjnych, a takze naleznosci z
tytutu przychodéw finansowych. Na koncie 201 nie ujmuje sie naleznosci jednostek budzetowych zaliczanych

do dochod6éw budzetowych, ktére ujmowane sg na koncie 221.

Konto
Wyszczegélnienie i tresé operacji
Wn Ma
1. Przypis zobowiazan z tytutu dostaw materiatéw, ustug, 080,011,
robot zwigzanych z dziatalnoscia operacyjng 013, 020,
(w wartosci powigkszonej o VAT) Zespot 4 201
2. Przypis zobowiazan dotyczacy dostaw, robot, ustug 851 201
dotyczacych ZFSS
3. Przypis zobowiazan z tytutu dostaw, robét i ustug 240 201
opfacanych z sum na zlecenie
4. Zobowigzania wobec dostawcéw z tytutu wymagalnych 751 201
odsetek zwigzanych z dziafalnoscig podstawowa
3. Zobowigzania wobec dostawcow z tytutu wymagalnych 851 201
odsetek zwigzanych z dziatalnoscig socjalng
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. Zobowigzania wobec dostawcow z tytutu kar,

odszkodowan zwigzanych z dziatalno$cig podstawowa

. Zobowigzania z tytutu kar, odszkodowan zwigzanych

z dzialalno$cia socjalng

. Zaptata zobowigzan za dostawy i ushugi

. Reklamacje dostaw potwierdzone fakturg VAT (warto$é

z VAT) lub rachunkiem

. Odpisanie zobowigzan przedawnionych i umorzonych

dotyczacych dziatalnosci finansowej

. Odpisanie zobowigzan przedawnionych i umorzonych

zwigzanych z dziatalnoscig podstawowa

. Odpisanie zobowigzan przedawnionych i umorzonych

zwigzanych z dziatalno$cig socjalna

. Kompensata naleznosci ze zobowigzaniami
. Réwnowarto$¢ zabezpieczen nalezytego wykonania

umowy, kaucji gwarancyjnej, potraconej przy zaplacie
zobowigzan

761

851

201

201

201

201

201

201

201

201

201
101, 130,
135
080,011,
013, 020,
851
750
760
851

Zespot 2

240

Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 201 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia naleznosci i

zobowigzan krajowych i zagranicznych wedtug poszczegélnych kontrahentéw.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczeni a saldo Ma — stan zobowiazan.

221 ,NaleznoSci z tytulu dochod6w budzetowych”

Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci jednostek budzetowych z tytutu dochodéw budzetowych, z wyjatkiem

naleznosci wymagalnych w przysztych latach. Na koncie 221 ujmuje si¢ réwniez naleznosci i wplaty z tytutu

podatkdéw i optat.

Przypisy i odpisy naleznosci dokonywane sa na koncie 221 na koniec kazdego miesiaca.

Konto 221 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych, a

saldo Ma — stan zobowigzan jednostki budzetowej z tytutu nadplat w tych dochodach.

Konto
Tres¢ operacji
Wn Ma
1. Przypisanie naleznosci z tytutu dochodéw
budzetowych, zwigzanych bezposrednio z podstawowa
dzialalno$cig jednostki (podatki, oplaty, inne dochody
pobierane na podstawie odrebnych ustaw) 221 720
5. Nalezne odsetki od naleznosci ujetych na koncie 221
8. Naleznosci stanowigce rownowartos$¢ kwot
podwyzszajacych naleznosci (zwrot kosztow 221 750
postepowania sadowego, odsetki), w stosunku do 221 760
ktérych dokonano uprzednio odpisu aktualizujgcego
10.Przeniesienie nalezno$ci dtugoterminowych do 221 290
naleznosci krétkoterminowych 221 101,130
11. Wpfaty do kasy, na rachunek bankowy naleznosci
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z tytutu dochodéw budzetowych 101, 130 221
12. Zmniejszenie przypisanych naleznosci z tytutu
dochod6w budzetowych 720 221
13. Odpisanie nalezno$ci umorzonych i przedawnionych
(podstawowej dziatalnosci), na ktére nie dokonano
odpisu aktualizujgcego 761 221

290 221

Konto 222 ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke dochodéw budzetowych

Konto
Wyszczego6lnienie i tres¢ operacji
Wn Ma
1. Przelew pobranych dochodéw na rachunek jst 222 130
2. Przeniesienie sumy zrealizowanych dochodéw na
podstawie sprawozdania (Rb-27S) 800 222

Konta analityczne do ww. konta nie jest prowadzone.

Konto 222 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktére oznacza stan zrealizowanych dochodéw budzetowych, ale nie
przelanych na rachunek budzetu.

Konto 223 ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

Konto 223 stuzy do rozliczenia zrealizowanych wydatkéw budzetowych, w tym wydatkéw w ramach
wspdtfinansowania programéw i projektow realizowanych ze srodkéw europejskich.

Konto
Wyszczeg6lnienie i tre§é operacji
Wn Ma
1. Wplyw srodkéw budzetowych na pokrycie wydatkéw
budzetowych, w tym na realizacje projektow
wspotfinansowanych $rodkami UE 130 223
2. Przeniesienie zrealizowanych wydatkéw budzetowych
na podstawie sprawozdan budzetowych (Rb-28S) 223 800

Konto 223 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza stan srodkéw budzetowych przeznaczonych na pokrycie

wydatkéw danej jednostki, lecz niewykorzystanych i niezwr6conych do konca okresu.

Konto 225 ,,Rozrachunki z budzetami”
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Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami w szczegélnosci z tytutu podatkéw — podatek
dochodowy od oséb fizycznych, podatek VAT i wynikajacych z funkcji ptatnika potrgcen na podatek
dochodowy od o0séb fizycznych oraz podatkow lokalnych

Konto
Wyszczegolnienie i tre§¢ operacji
Wn Ma
1. Przypis zobowiazan z tytutu dzialalnosci socjalnej 851 225
2. Zaplata zobowiazan z tytutu podatkéw, optat, cet
3. Zobowiazania z tytulu podatku dochodowego od oséb 225 130,135
fizycznych 231 225
4. Naliczone odsetki, z tytulu zwloki w regulowaniu 080, 751, 225
zobowigzan, obcigzajace srodki trwale w budowie, 851
koszty dziatalno$ci operacyjnej, dziatalno$¢ socjalng
5. Zaplata zobowigzan z tytulu podatkdw, opfat, cet, 225 139
dotyczacych sum na zlecenie, sum depozytowych
7. Zwroty nadptat w rozliczeniach z budzetem 130, 135, 225
139
8. Zaplata zobowigzan z tytulu podatkow 225 130, 135, 139

Ewidencja szczegétowa do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu naleznosci i zobowigzan

wedtug kazdego z tytutléw rozrachunkéw z budzetem odrebnie.

Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci, a saldo Ma stan zobowigzan wobec

budzetow.
Konto 229 ,,Pozostale rozrachunki publicznoprawne”

Konto 229 stuzy do rozrachunkéw publicznoprawnych, w szczegdlnosci z tytutu ubezpieczen spotecznych i

zdrowotnych oraz PFRON.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje si¢ naleznosci oraz splate i zmniejszenie zobowigzan, a na stronie Ma konta

229 — zobowigzania, splate i zmniejszenie naleznosci z tytutu rozrachunkéw publicznoprawnych.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 229 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu naleznosci i

zobowigzan wedhug tytuléw rozrachunkéw oraz podmiotow, z ktérymi dokonywane sg rozliczenia.

Typowe zapisy na koncie 229 ,,Pozostale rozrachunki publicznoprawne”

Konto

Wyszczegélnienie i tres¢ operacji
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1. Zmniejszenie zobowigzan z tytulu rozrachunkéw
publicznoprawnych

2. Naliczone sktadki ptacone przez pracodawce na FUS,
FP oraz PFRON

4. Naliczone sktadki ZUS, PFRON dotyczace dziatalno$ci
inwestycyjnej, socjalnej

5. Przelewy skiadek ZUS, PFRON

6. Naliczone zasitki chorobowe

7. Naliczone sktadki na ubezpieczenia spoleczne placone
przez pracownikow

8. Odpisanie zobowigzan przedawnionych zwigzanych
z dziatalno$cia operacyjng, socjalng

9. Skiadki na ubezpieczenia spoleczne ptacone z sum na
zlecenie

10. Odpisanie naleznosci umorzonych, przedawnionych

dotyczacych dziatalnosci operacyjnej, socjalnej

229
405
080, 851
229
229
231
229
240

761, 851

Zespot 4,
231, 080,
851
229

229
130, 135,
139
231
229
760, 851
229

229

Konto 229 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma stan zobowiazar.

Konto 231 ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzein”

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami Zespotu i innymi osobami fizycznymi z tytulu

wyplat pienigznych i $wiadczen rzeczowych zaliczanych, zgodnie z odrgbnymi przepisami do wynagrodzen, a w

szezegblnosci naleznodci za pracg wykonywang na podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzielo,

umowy agencyjne;j.

Konto
Wyszezegélnienie i tresé¢ operacji
Wn Ma

1. Naliczone w listach plac wynagrodzenia brutto 404 231
2. Naliczone zasitki chorobowe, rodzinne, opiekunicze —

ze $rodkow ZUS 229 231
3. Odpisanie przedawnionych i umorzonych naleznosci

z tytutu wynagrodzen 761 231
4. Potracenia dobrowolne z list plac (wymagana zgoda

pracownika) 231 240
5. Potracenia z list ptac podatku dochodowego od 0séb

fizycznych 231 225
6. Potragcenie z wynagrodzenia pracownika nierozliczone;j

zaliczki 231 234
7. Potracenie z list wynagrodzen skladki na ubezpieczenia

spotfeczne ptaconej przez pracownika 231 229
8. Przelew wynagrodzen na konto pracownika 231 130
9. Przedawnione, umorzone naleznosci z tytutu

wynagrodzen 761 231
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11. Naleznosci z tytutu wynagrodzen przejete od
zlikwidowanych jednostek

12. Zobowigzania z tytulu wynagrodzen przejete od
zlikwidowanych jednostek

10. Odpisanie przedawnionych zobowigzan dotyczacych
wynagrodzen zwiazanych z dziatalnoscig operacyjng

231

231

800

760

800

231

Do konta nalezy prowadzi¢ imienng szczegélowa ewidencje wynagrodzen poszczegélnych pracownikéw i

innych o0séb fizycznych otrzymujacych wynagrodzenia.

Imienna ewidencja wynagrodzen powinna umozliwi¢ ustalenie podstawy do naliczen zasitkow, emerytur, rent

oraz podatkéw obcigzajacych pracownika.

Konto 231 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma stan zobowigzan z tytutu

wynagrodzen.

Konto 234 ,,Pozostale rozrachunki z pracownikami”

Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowiazan wobec pracownikéw z innych tytutéw niz

wynagrodzenia.
Konto
Wyszezegolnienie i tre$¢ operacji
Wn Ma
1. Wyplacone pracownikom zaliczki do rozliczenia np. na
drobne zakupy, delegacje 234 101, 130
2. Naleznosci od pracownikéw potracane z listy
wynagrodzen (nierozliczona zaliczka) 231 234
3. Rozliczenie przez pracownika zaliczki, zwrot $rodk6w 101, 130 234
4. Wyplaty pozyczek z ZFSS (dla pracownikéw) 234 135
5. Naliczone odsetki od pozyczek z ZFSS 234 851
6. Naleznosci, roszczenia od pracownikow z tytulu
niedoboréw i szkdd (np. obcigzono kasjera za niedobér
gotdwki w kasie) 234 240
7. Naliczony ekwiwalent za uzywanie przez pracownika
odziezy roboczej 405 234
8. Naleznosci z tytutu pozostatych rozrachunkow
z pracownikami przejete od zlikwidowanych jednostek 234 800
9. Odpisanie zobowigzan przedawnionych zwigzanych
z dziatalnoscia podstawowa jednostki, dziatalnoscia
socjalng 234 760, 851
10. Przedawnione lub umorzone nalezno$ci od
pracownikéw, na ktére nie dokonano odpisow 761 234
aktualizujgcych
11. Zobowiazania z tytutu pozostatych rozrachunkéw 800 234
z pracownikami, przejete od zlikwidowanych jednostek
12. Naleznosci skierowane na droge postepowania 240 234
sagdowego
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Zaliczki wyptacane pracownikom w walutach obcych mozna ujmowa¢ do czasu ich rozliczenia wedlug wartosci

waluty polskiej ustalonej przy wyplacie zaliczki.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 234 powinna zapewnié mozliwo$é ustalenia stanu nalezno$ci,

roszezen i zobowigzan z poszczeg6lnymi pracownikami wedhg rozrachunkow.

Konto 234 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci i roszczen, a saldo Ma stan

zobowigzan wobec pracownikéw.
Konto 240 ,,Pozostale rozrachunki”

Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznoéci i roszczen oraz zobowigzan nieobjetych
ewidencjg na kontach 201-234. Konto 240 moze byé uzywane réwniez do ewidencji pozyczek i ré6znego rodzaju

rozliczen, a takze krétko i dfugoterminowych naleznosci funduszy celowych.

Konto

Wyszczegélnienie i tresé operacji
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12.

13.

14.

15.

16.
17.

18.
19.
20.

. Wyptacone pozyczki mieszkaniowe dla 0séb
niebedacych pracownikami (np. emeryci)

. Bledne obcigzenia rachunkéw, korekty omytek
bankowych

. Dokonanie potracen z list plac (bez potracen ujetych na
kontach: 225, 229)
. Zwrot zabezpieczen (wadia)

. Zaewidencjonowanie niedoboréw: gotéwki w kasie,
w srodkach trwatych, pozostalych srodkach trwatych

. Stwierdzone nadwyzki: gotéwki w kasie, $rodkow
trwatych, pozostatych srodkéw trwatych

. Kompensata nadwyzek z niedoborami

. Rozliczenie nadwyzek materialow (popemiono btad
w ustaleniu wielkosci ich zuzycia)

. Rozliczenie nadwyzek: srodkow pienieznych w kasie,
pozostatych $rodkow trwatych

. Rozliczenie nadwyzek srodkéw trwatych umarzanych

w czasie, nadwyzek $rodkéw trwalych w budowie

. Rozliczenie niedoboréw niezawinionych — decyzja

kierownika jednostki

Rozliczenie niezawinionego niedoboru podstawowego

srodka trwatego w wartosci nieumorzonej, zgodnie

z decyzjg kierownika jednostki — zmniejszenie funduszu

Obciazenie osoby odpowiedzialnej materialnie za

powierzone jej sktadniki majatkowe

Przeniesienie naleznosci z tytulu niedoboréw i szkéd na

roszczenia sporne:

— warto$¢ rzeczywista niedoboru

— dodatkowa kwota roszczenia (powyzej warto$ci
ewidencyjnej)

Nalezno$ci z tytutu odszkodowan przyznanych przez

ubezpieczyciela

Whptata wadium, sum na zlecenie

Odsetki od srodkéw zabezpieczenia nalezytego

wykonania umowy

Naleznosci z tytutu dywidendy

Wptyw naleznej dywidendy

Przyjecie od inwestora zastgpczego zrealizowanej

inwestycji wspolnej

240
240

240

240

240
101,011,

013
240

240
240
240
761, 851
800

234

240
240

240
139, 101

139
240
130

011,013

135
130, 135,
139
101, 130,
135
139
101, 011,
013
240
240
401
760
800
240
240

240

234

290

760,
240

240
720, 750
240

240
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21. Zaliczki na poczet inwestycji wspdlnych realizowanych
przez inwestoréw zastepczych 240 130, 135

22. Odpisanie zobowiazan przedawnionych zwigzanych
z dziatalnoscig:

— finansowsg 240 750
— podstawowg 240 760
— socjalng 240 851

23. Odpisanie naleznosci umorzonych i przedawnionych, na
ktére nie dokonano odpisu aktualizujgcego, dotyczacych

dziatalnosci:

— finansowe;j 751 240

— operacyjnej 761 240

— socjalnej 851 240
24. Odpisanie naleznosci umorzonych i przedawnionych, na

ktére wezesniej dokonano odpisu aktualizujacego 290 240

25. Wyksiggowanie dodatkowej kwoty roszczenia (warto$é
roszczenia przekraczajaca warto$¢ ewidencyjna
niedoboru) w zwigzku z uznaniem roszczenia za
niesciggalne, oddaleniem roszczenia przez sad 290 240

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 240 powinna zapewnié ustalenie rozrachunkéw, roszczefi i

rozliczen z poszczeg6lnych tytutow.
Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszezen, a saldo Ma stan zobowigzan.
Konto 290 ,,Odpisy aktualizujgce nalezno$ci”

Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych naleznosci watpliwe i odsetek od nalezno$ci

przypisanych, a niewplaconych.

Konto
Wyszczegélnienie i tresé operacji
Wn Ma

1. Utworzenie odpisu aktualizujacego na naleznosci glowne

dotyczace:

— dziatalno$ci podstawowej 761 290

— dziafalnosci finansowej 751 290

— dziatalnosci socjalnej 851 290
2. Zmniejszenie odpisu aktualizujgcego na skutek zaplaty

naleznosci (ustanie przyczyny odpisu):

— dzialalno$ci podstawowej 290 760

— dziafalnosci finansowej 290 750

— dziatalnosci socjalnej 290 851
3. Zmniejszenie odpisu aktualizujacego utworzonego na

odsetki:

— dzialalno$ci podstawowej 290 750

— dziatalnosci socjalnej 290 851
4. Odpisy aktualizujgce utworzone na odsetki:
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— dziatalnosci podstawowej 751 290
— dziatalnosci socjalnej 851 290

5. Zmniejszenie odpisu aktualizujacego w zwigzku
z umorzeniem, odpisaniem naleznosci przedawnionych

lub nieéciggalnych:

— od odbiorcow 290 201,221

— od pracownikéw 290 234

— od innych jednostek 290 240
6. Zmniejszenie odpisu aktualizujgcego (przegrana sprawa

w sgdzie) 290 240

7. Zwrot kosztéw postgpowania sgdowego, odsetek
w stosunku, do ktérych uprzednio dokonano odpisu
aktualizujacego 240 290

Saldo Ma konta 290 oznacza warto$¢ odpisow aktualizujacych naleznosci.
Zespol 3 ,Materialy i towary”

onto 310 ,,Materialy”

Konto 310 stuzy do ewidencji zapaséw materialow.

Na stronie Wn konta 310 ujmuje sie zwigkszenie ilosci i wartosci stanu zapaso6w materialéw, a na stronie Ma

konta 310 jego zmniejszenia.
Konto 310 moze wykazywac saldo Wn, ktére wyraza stan zapasoéw materiatoéw, w cenach zakupu czy nabycia.
Zespol 4 ,,Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie”

Konta zespotu 4 ,Koszty wedlug rodzajéw i ich rozliczenie” stuzg do ewidencji kosztow w ukladzie
rodzajowym zwiazanych z dzialalno$cia operacyjna oraz do rozliczenia kosztéw i ustalenia zmiany stanu

produktow.

W ZSP Kampinos ewidencja kosztéw odbywa si¢ na kontach 400 — 405 i 409 . Przyporzgdkowanie paragrafow

wydatkéw biezacych do rodzaju kosztow wyszczegdlnionych w planie kont oraz rachunku zyskéw i strat.

KOSZTY DZIALALNOSCI OPERACYJNEJ

Symbol konta § Nazwa konta/paragrafu
400 Amortyzacja
401 Zuzycie materiatéw i energii
421 Zakup materialéw i wyposazenia
422 Zakup $rodkéw zywnosci
423 Zakup lekéw, wyrobow medycznych i produktow biobdjczych
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424 Zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i ksigzek
426 Zakup energii
402 Ustugi obce
427 Zakup ustug remontowych
428 Zakup ustug zdrowotnych
430 Zakup ushug pozostatych
436 Opfaty z tytulu zakupu ustug telekomunikacyjnych $wiadczonych w ruchome;j
publicznej sieci telefonicznej
404 Wynagrodzenia
304 Nagrody o charakterze szczegélnym niezaliczane do wynagrodzen ( § ten nie
obejmuje nagréd przyznawanych przez pracodawcow dla pracownikéw )
401 Wynagrodzenia osobowe pracownikéw
404 Dodatkowe wynagrodzenie roczne
410 Wynagrodzenia agencyjno — prowizyjne
417 Wynagrodzenia bezosobowe
405 Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia na rzecz pracownikéw
302 Wydatki osobowe niezaliczane do wynagrodzen
411 Sktadki na ubezpieczenia spoteczne
412 Sktadki na Fundusz Pracy
414 Wplaty na PFRON
428 Zakup ustug zdrowotnych
444 Odpisy na zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych
470 Szkolenia pracownikéw niebgdacych cztonkami korpusu stuzby cywilnej
409 Pozostate koszty rodzajowe
430 Zakup ustug pozostatych (ustugi: reklamy, naukowo — badawcze i kultury )
441 Podréze stuzbowe krajowe
442 Podréze stuzbowe zagraniczne
443 Roézne optaty i skiadki ( ubezpieczenia rzeczowe i samochodowe, ski. na rzecz

stowarzyszen )
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Konto 400 ,,Amortyzacja”

Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacyjnych od srodkéw trwatych ewidencjonowanych
na koncie 011 oraz od tych wartosci niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy amortyzacyjne sg naliczane

stopniowo, wg przyjetych stawek amortyzacyjnych

Konto
Wyszczegdlnienie i tre§é operacji
Whn Ma

1. Naliczone odpisy amortyzacyjne od $rodkéw trwatych,

wartosci niematerialnych i prawnych umarzanych

w czasie (stopniowo) 400 071
2. Korekty zmniejszajace naliczony odpis amortyzacyjny 071 400
3. Przeksiggowanie rocznej sumy naliczonej amortyzacji na

wynik finansowy 860 400

W zwigzku ze zwolnieniem jednostki z podatku dochodowego od oséb prawnych - $rodki trwate oraz wartosci
niematerialne i prawne amortyzuje si¢ jednorazowo za okres catego roku, zgodnie ze stawkami okreslonymi w

przepisach o podatku dochodowym od 0séb prawnych

Konto 401 ,,Zuzycie materialow i energii”

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztéw zuzycia materialéw i wyposazenia oraz energii ponoszonych w
podstawowej dziatalnosci operacyjnej, a takze w dziatalnosci pomocniczej i ogélnego zarzadu.

Konto
Wyszczeg6lnienie i tres¢ operacji
Wn Ma

1. Odpisy umorzeniowe pozostatych $rodkow trwatych,

wartosci niematerialnych i prawnych, zbioréw 401 072

bibliotecznych
2. Warto$¢ materialéw odnoszonych w koszty w momencie 401 201

zakupu
3. Niedobory materiatéw stwierdzone w trakcie 401 240

inwentaryzacji (w granicach norm) 401 201
4. Faktury dostawcow zwigzane ze zuzyciem energii, wody 401 201
5. Zmniejszenie poniesionych kosztow energii, wody 201 401
6. Przeniesienie rocznej sumy kosztéw na wynik finansowy 860 401

Ewidencje¢ analityczng do tego konta stanowi klasyfikacja budzetowa (ujecie kosztu w odpowiednim §)

prowadzona wg potrzeb sprawozdawczosci.

Konto 402 ,,Usltugi obce”

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztéw uslug obcych na rzecz dziatalnosci operacyjnej jednostki

Wyszczegdlnienie i tresé operacji

Konto
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1. Faktury dostawcow za wykonane ustugi
2. Zmniejszenie poniesionych kosztow ustug obcych
3. Przeniesienie rocznej sumy kosztéw na wynik finansowy

402
201
860

201
402
402

Konto 404 ,,Wynagrodzenia”

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalno$ci podstawowej z tytutu wynagrodzen za prace dla

pracownikéw i innych oséb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace, uméw cywilnoprawnych i
innych uméw zgodnie z odrgbnymi przepisami. Na koncie tym ujmuje si¢ zar6wno wynagrodzenia zaliczane do

osobowych, bezosobowych, jak i honorariéw.

Konto
Wyszcezegolnienie i tresé operacji
Wn Ma

1. Naliczone wynagrodzenie z tytutu umowy o prace,

umowy zlecenia, umowy o dzieto, $wiadczenia w naturze

na rzecz pracownikow 404 231
2. Zmniejszenie poniesionych kosztéw dotyczacych

wynagrodzen 231 404
3. Przeniesienie rocznej sumy kosztow na wynik finansowy 860 404

Konto 405 ,,Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia”

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalno$ci operacyjnej z tytutu ubezpieczen spolecznych oraz réznego
rodzaju $wiadczen na rzecz pracownikéw i 0sob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy

o dzieto i innych umow, ktére nie sg zaliczane do wynagrodzen.

Konto
Wyszcezegdlnienie i tre§¢ operacji
Wn Ma

1. Naliczone $§wiadczenia na rzecz pracownikéw

niezaliczane do wynagrodzen dotyczace dziatalnosci

podstawowej jednostki 405 234
2. Naliczone sktadki na FUS, FP, PFRON placone przez 405 229

pracodawce
3. Naliczony odpis na ZFSS 405 851
4. Zmniejszenie kosztow dotyczacych sktadek ZUS 229 405
5. Zmniejszenie kosztéw dotyczacych swiadczen na rzecz

pracownikéw, odpisu na ZFSS 234, 851 405
6. Przeniesienie rocznej sumy kosztéw na wynik finansowy 860 405
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Konto 409 ,,Pozostale koszty rodzajowe”

Konto 409 stuzy do ewidencji pozostalych kosztéw dzialalnosci podstawowej, ktére nie sa ujmowane na

kontach 400 -405 oraz na dodatkowych 410 i 411, wzglednie podlegajacych zaliczeniu do kosztéw finansowych

ewidencjonowanych na koncie 751 lub do pozostatych kosztéw operacyjnych ksiggowanych na koncie 761.

Konto
Wyszczegolnienie i tresé operacji
Wn Ma
1. Naliczenie pozostatych kosztéw (zgodnie z klasyfikacja
budzetowa), nie ujetych na innych kontach kosztow 409 201, 234,
2. Zmniejszenie poniesionych kosztow 201, 240, 240
3. Przeniesienie rocznej sumy kosztéw na wynik finansowy 234 409
860 409

Zespot 7 ,Przychody, dochody i koszty”

Konta zespotu 7 ,,Przychody, dochody i koszty” stuzg do ewidencji przychodéw i kosztéw ich uzyskania z tytutu

sprzedazy produkt6éw, towaréw, przychodéw i kosztéw finansowych oraz pozostatych przychodéw i kosztéw

operacyjnych. Ewidencje szczegotowa prowadzi sie wedlug pozycji planu finansowego oraz stosownie do

potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczosci.

Konto 720 ,,Przychody z tytulu dochodéw budzetowych”

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych, zwigzanych bezposrednio z

podstawowg dziatalno$cig jednostki, w szczeg6lnosci dochodéw, do ktérych zalicza sie podatki, sktadki, oplaty i
inne dochody nalezne na podstawie ustaw lub umoéw migdzynarodowych

Konto
Wyszezegélnienie i tresé operacji
Wn Ma
1. Przychody z tytutu dochodéw budzetowych 101, 130, 720
221
2. Odpis i zmniejszenie przychodéw z tytutu dochodéw 720 221
budzetowych
3. Odsetki za zwlokg i inne naleznosci uboczne w kwocie
wplaconej 221 720
4. Przeniesienie na koniec roku osiggnietych przychodéw 720 860
na wynik finansowy

Ewidencj¢ analityczng do tego konta prowadzi sie wg
budzetowe;.

planu finansowego oraz paragraféw klasyfikacji
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Konto 750 ,,Przychody finansowe”

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéw finansowych.

Konto
Wyszezegélnienie i tre§é operacji
Wn Ma
1. Odsetki za zwloke dotyczace naleznosci 101, 130, 225, 750
234,240
2. Odsetki od $rodk6éw na rachunkach bankowych 130 750
3. Zmniejszenie odpiséw aktualizujgcych naleznosci
dotyczace przychod6w finansowych 290 750
4. Przeniesienie na koniec roku osiggnietych przychodéw
na wynik finansowy 750 860
Konto 751 ,,Koszty finansowe”
Konto 751 stuzy do ewidencji kosztéw finansowych
Konto
Wyszczegélnienie i tres¢ operacji
Wn Ma
1. Odsetki za zwloke dotyczace zobowigzan 751 101, 130, 201,
225,234,240
2. Odpisy aktualizujace naleznosci dotyczace przychodow 751 290
finansowych
3. Przeniesienie na koniec roku poniesionych kosztow 860 751
finansowych na wynik finansowy

Ewidencja analityczna do tego konta uwzglednia mozliwos¢ ustalenia kosztéw operacji finansowych,
tj. zarachowanie odsetek od pozyczek i kredytow, odsetek zaptaconych od zobowigzan.

Ewidencje analityczng do konta 751 prowadzi si¢ wg podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Konto 760 ,,Pozostale przychody operacyjne”

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodéw niezwigzanych bezposrednio ze zwykla dziatalnoécig jednostki, w

tym wszelkich innych przychodéw niepodlegajacych ewidencji na kontach 720 i 750

Konto
Wyszczegoélnienie i tres¢ operacji

Wn Ma

1. Przychody ze sprzedazy materialéw, srodkéw trwatych,
warto$ci niematerialnych i prawnych 101, 201, 240 760
2. Odpisanie zobowigzan przedawnionych 201, 225, 226, 760

229,231,240

3. Otrzymane odszkodowania, kary, grzywny 101, 130, 240 760
4. Otrzymane darowizny pieniezne 101, 130 760
5. Darowizny i nieodplatnie otrzymane aktywa obrotowe 013,014,310 760
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6. Nadwyzki inwentaryzacyjne 240 760
7. Zmniejszenie odpiséw aktualizujgcych 290 760
8. Przepadek otrzymanego wadium, kaucji 240 760
9. Korekty zmniejszajace przychody ze sprzedazy

materiatéw, srodkow trwatych, wartosci

niematerialnych i prawnych 760 201, 240

10. Przeniesienia na koniec roku wartosci pozostatych
przychodéw na wynik finansowy 760 860

Konto 761 ,,Pozostale koszty operacyjne”

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztéw niezwigzanych bezposrednio ze zwykla dzialalnoscig jednostki.

Konto
Wyszczegolnienie i tres¢ operacji
Wn Ma
1. Naliczone, zaplacone odszkodowania, kary, grzywny 761 101, 130, 201,
225,240, 229
2. Koszty zwigzane z likwidacjg srodkow trwatych oraz ze
sprzedaza $rodkow trwatych 761 101, 130, 201
3. Odpisanie przedawnionych, umorzonych, niesciggalnych
naleznosci 761 221,225, 229,
226
4. Utworzenie odpisu aktualizujgcego na naleznosci od
dhuznikéw 761 290
5. Przepadek wadium 761 240
6. Naliczone, zaptacone koszty postgpowania spornego,
egzekucyjnego 761 101, 130, 240
7. Przeniesienia na koniec roku pozostatych kosztéw
operacyjnych na wynik finansowy 860 761

Zespol 8 ,,Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”
Konta zespotu 8 stuzg do ewidencji funduszy, wyniku finansowego i jego rozliczenia oraz dotacji z budzetu.

Konto 800 ,,Fundusz jednostki”
Konto 800 stuzy do ewidencji rownowartosci majatku trwalego i obrotowego jednostki i ich zmian.

Konto

Wyszezegolnienie i tres¢ operacji




10.

11.

12.

. Przeksiggowanie pod data sprawozdania budzetowego

zrealizowanych dochod6w budzetowych

. Réznice z aktualizacji $srodkow trwatych (zmniejszenie

wartosci)

. Réznice z aktualizacji srodkéw trwatych — zwigkszenie

warto$ci umorzenia

. Sprzedaz, nieodplatne przekazanie podstawowych

$rodkow trwalych, warto$ci niematerialnych i prawnych
(warto$¢ netto)

. Warto$¢ zlikwidowanych podstawowych $rodkéw
trwalych, warto$ci niematerialnych i prawnych
(wartos¢ netto)

. Rozliczenie niezawinionego niedoboru (decyzja

kierownika) w cze$ci nieumorzone;j

. Przeksiggowanie pod data sprawozdania finansowego

zrealizowanych wydatkow budzetowych

. Roznice z aktualizacji $srodkéw trwatych — zwiekszenie

wartosci

. Réznice z aktualizacji — zmniejszenie wartosci

dotychczasowego umorzenia

Nieodptatne otrzymanie srodkéw trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych

Przeksiggowanie — w roku nastepnym — straty
bilansowej za ubiegly rok

Przeksiggowanie — w roku nastepnym — zysku
bilansowego za rok ubiegty

800
800

800

800

800
800
223
011
071
011, 020
800

860

222
011

071

011, 020

011, 020
240
800
800
800
800
860

800

Do konta 800 nalezy tak prowadzi¢ ewidencje szczegdtows, aby zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia przyczyn

zwigkszen i zmniejszen funduszu jednostki.

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu jednostki.

Konto 851 ,,Zakladowy fundusz §wiadczen socjalnych”

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen zaktadowego funduszu $§wiadczen socjalnych.

Srodki pieniezne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunku bankowym, ujmuje sie na koncie 135

»Rachunek srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”.

Konto
Wyszczegdlnienie i tresé operacji
Wn Ma

1. Swiadczenia socjalne wyplacane z kasy, przekazane

z rachunku bankowego 851 101, 135
2. Naliczone wynagrodzenia wyplacane z ZFSS, skladki na

ubezpieczenia 851 231,229
3. Odpisy aktualizujace nalezno$ci dotyczace dzialalno$ci

socjalnej 851 290
4. Odpisanie naleznosci przedawnionych, umorzonych, na 201,234,
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ktore nie utworzono odpisu aktualizujacego 851 240
5. Naliczone odsetki od pozyczek mieszkaniowych

udzielonych pracownikom 234 851
6. Wplyw srodkéw na wyodrebniony rachunek funduszu

socjalnego (odpis) 135 851
7. Odsetki od $rodkéw na rachunku ZFSS 135 851
8. Faktury, rachunki ptatne z ZFSS 851 201

Saldo Ma konta 851 wyraza stan zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych.
Konto 860 ,,Wynik finansowy”

Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.

Konto
Wyszczego6lnienie i tre§¢ operacji
Wn Ma

1. Przeniesienie poniesionych kosztow rodzajowych 860 Zespot 4
2. Przeniesienie kosztéw ujmowanych na kontach 860 Zespot 7,

zespotu 7., strat nadzwyczajnych 860
3. Przeniesienie uzyskanych przychodéw ujmowanych na 720, 750, 760,

kontach zespotu 7.,

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn — strate netto, saldo
Ma — zysk netto. Saldo przenoszone jest w roku nastgpnym pod data przyjecia sprawozdania finansowego na

konto 800.
Konta pozabilansowe
Konto 976 — Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami

Ewidencje prowadzi si¢ dla kazdego przedmiotu wylaczen oddzielnie i z podzialem na jednostki, ktérych
dotycza wylaczenia.

Konto 975 ,,Wydatki strukturalne”

Konto 975 stuzy do ewidencji poniesionych wydatkéw strukturalnych.

Na stronie Wn ujmuje si¢ rownowarto$é zrealizowanych wydatkéw strukturalnych na koniec roku budzetowego.
Na stronie Ma ewidencjonuje si¢ poniesione wydatki strukturalne.

Konto 975 na koniec roku nie wykazuje salda.

Konto 980

Konto 998 ,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezgcego”

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych ujetych w planie finansowym
jednostki budzetowej danego roku budzetowego oraz w planie finansowym niewygasajacych wydatkow
budzetowych ujetych do realizacji w danym roku budzetowym.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje sig:

réwnowarto$¢ sfinansowanych wydatkéw budzetowych w danym roku budzetowym,

réownowarto$¢ zaangazowanych wydatkéw, ktore beda obcigzaty wydatki roku nastepnego.

Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkéw, czyli warto$¢ uméw, decyzji i innych
postanowien, ktérych wykonanie spowoduje konieczno$é dokonania wydatkow budzetowych w roku biezacym.
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Ewidencja szczegétowa do konta 998 prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacyjnych planu finansowego, z
wyodrebnieniem planu niewygasajacych wydatkow.
Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Konto 999 ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych przyszlych lat”

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych przysztych lat oraz
niewygasajacych wydatkéw przeznaczonych do realizacji w roku biezacym.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje si¢ réwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkéw budzetowych w latach
poprzednich, a obcigzajacych plan finansowy roku biezacego jednostki budzetowej lub plan finansowy
niewygasajacych wydatkéw przeznaczony do realizacji w roku biezacym.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje si¢ wysoko$¢ zaangazowanych wydatkow lat przysztych.

Ewidencja szczeg6towa do konta 999 prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacyjnych planu finansowego, z
wyodrebnieniem planu niewygasajacych wydatkow.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywa¢ saldo Ma oznaczajace zaangazowanie wydatkéw budzetowych lat
przysztych.

OPIS SYSTEMU INFORMATYCZNEGO

1. W Zespole Szkolno-Przedszkolnym prowadzi Ksiegi rachunkowe z wykorzystaniem programu
komputerowego BudzetIB, zakupionego do firmy U.I. INFO-SYSTEM Roman i Tadeusz Groszek s.j. 05-
120 Legionowo, ul. Pilsudskiego 31/240. System umozliwia obstugg wielu rejestrow. Dla kazdego rejestru
prowadzony jest osobno PLAN (w postaci ksiegi pomocniczej), razem z zaplanowanymi ZADANIAMI,
uklad KLASYFIKACJI, KONT (w tym rozrachunkowych) oraz KSIEGA GLOWNA. Dane o
KONTRAHENTACH sg prowadzone dla wszystkich rejestrow wspdlnie oraz w sposob ciagly dla kolejnych
lat. Oznacza to, ze dane o kontrahencie wprowadzone dla dowolnego rejestru sag widoczne przez inne
rejestry. Zamykanie miesigca/ roku, konfigurowanie programu odbywa si¢ dla kazdego rejestru osobno.

2. W Zespole Szkolno-Przedszkolnym Kampinos uzytkowane sa systemy do przetwarzania danych, ktérych
wykaz wraz z okre$leniem aktualnej wersji oprogramowania oraz daty rozpoczecia jego eksploatacji
przedstawia ponizsza tabela:

Aktualna Data
L.p. | Nazwa programu i autor Przeznaczenie i opis programu Wt rozpoczecia
oprogramowania eksploatacji/
data rozpoczgcia
eksploatacji
aktualnej wersji
1 2 3 4 5
1. Ksiggowos¢ Budzetowa Ksiggowos¢ i planowanie na bazie 2016.15.1113.160. | 01.01.2006 r/
llﬁll:ugj lsningngaczlgzman i danych SQL InterBase 128 28.01.2016
Tadeusz Groszek Funkgje systemu:
gi;ﬁgégggog?ggb ul. - zakladanie i aktualizacja planu kont

syntetycznych i analitycznych

- ewidencja dokument6w ksiggowych
wedhug wprowadzonych kont,
syntetycznych i analitycznych

- ewidencji planu dochodéw i wydatkow
oraz jego zmian

- sporzadzanie sprawozdan
budzetowych m.in. RB27S, RB28S,
RB30, RB31, RB50

- jednoczesne prowadzenie planu i
ksiggowosci budzetowej
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- mozliwo$¢ prowadzenia budzetu w
ujeciu zadaniowym, tworzenie
wydrukow obrotéw na poszczegdlnych
zadaniach

-wydzielony stownik zadan

- wprowadzanie bilansu otwarcia na
kontach i klasyfikacjach dokumentem
-jednoczesna obstuga wielu jednostek,
bez koniecznosci wykonywania
kolejnych instalacji programu

- duza r6znorodnos$¢ wydrukow

- ewidencja danych o kontrahentach
wspdlna dla wszystkich jednostek

- wiele mozliwosci konfigurowania
programu

- rozszerzenie klasyfikacji o 4-cyfrowg
pozycijg

- wykonywanie sprawozdawczosci
zbiorczej z wielu jednostek, tzn.
sumaryczne zestawienie danych z kilku
jednostek na jednym RB

- mozliwo$¢ przenoszenia danych do
systemu BeSTi@

- $ledzenie zmian obrotéw kont i
klasyfikacji w trakcie dekretacji

- parowanie dokumentéw rozliczen z
kontrahentami

- potwierdzanie sald kontrahentow

- kontrola poprawno$ci wprowadzanych
dekretacji i przekroczenia planu

- szybki dostgp do stownikéw jako
podpowiedzi przy wyborze danych i w
trakcie dekretacji

- uzupelnianie stownikéw w trakcie
dekretacji, przy braku danych, bez
koniecznosci uruchamiania innych opcji
programu

- mozliwos¢ przegladania dokumentow
juz zatwierdzonych

- mozliwo$¢ wyszukiwania
dokumentéw wedtug dowolnych
kryteriow

Place / Kadry

Ustugi informatyczne
INFO- SYSTEM Roman i
Tadeusz Groszek

05-120 Legionowo, ul.
Pitsudskiego 31/240

System kadrowo — placowy umozliwia
prowadzenie rozbudowanej kartoteki
pracownikow, zawierajgcej
szczegbélowy i rozbudowany zestaw
danych.

Dane kadrowe, oprocz podstawowych
danych osobowych zawierajg m.in.
informacje o historii zatrudnienia,
ewidencj¢ czasu pracy, dane o urlopach
i zwolnieniach, badaniach lekarskich,
klasyfikacji dochodéw, itd.

Kartoteka ptacowa obejmuje
szczegbtowo konfigurowalne sktadniki
ptacowe, a kazdy pracownik posiada ich
dowolng liczb¢. W kazdym miesigcu
mozna przygotowa¢ dowolng liczbe list
plac, a kazda z nich moze obejmowaé
rézne skladniki. Specjalne funkcje
ulatwiajg przegladanie danych

2016.1.24.9.128

01.01.2002r/
01.02.2016
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kadrowych i ptacowych, gwarantujac
szybki i wygodny dostep do potrzebnej
informacji.

3.

Zasady stosowania algorytmow i parametrow poszczegblnych programow, jak tez szczegélowy opis
przeznaczenia kazdego programu, sposobu jego dzialania oraz wykorzystywania podczas przetwarzania
danych zawarte s3 w instrukcjach dostarczonych przez firm¢ U.I INFO — SYSTEM Roman i Tadeusz
Groszek 05-120 Legionowo ul. Pilsudskiego 31/240

Wprowadzenie do uzytkowania kazdej zmiany (wersji) oprogramowania komputerowego stosowanego w

Zespole Szkolno-Przedskolnym Kampinos musi zostaé potwierdzone na pi$mie przez przedstawiciela
producenta oprogramowania i pracownika obstugujacego dany program.
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