Zalacznik do

Zarzadzenia Nr 0050.20.2021
Wéjta Gminy Kampinos

z dnia 6 kwietnia 2021 r.

ORG.2111.1.2021

Woéjt Gminy Kampinos
Ogtasza konkurs na stanowisko
Dyrektora Biblioteki Publicznej Gminy Kampinos

Wymiar etatu: pelen etat

Zatrudnienie: stosunek pracy na podstawie powolania - 5 lat

Migjsce wykonywania pracy, nazwa i adres instytucji kultury: Biblioteka Publiczna Gminy
Kampinos ul. Szkolna 2, 05-085 Kampinos

1. Wymagania niezbedne:

1)
2)
3)
4)

5)
6)

7

8)

obywatelstwo polskie,

wyksztalcenie wyzsze,

minimum 3 letni staz pracy w jednej z form organizacyjnych dzialalnosci kulturalne;j,
o ktérej mowa w art. 2 ustawy o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalne;.
posiadanie peinej zdolnosci do czynno$ci prawnych oraz korzystanie z pelni praw
publicznych,

posiadanie stanu zdrowia pozwalajacego na zatrudnienie na stanowisku kierowniczym,
brak prawomocnego skazania wyrokiem sadu za umys$lne przestepstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

brak ukarania zakazem petnienia funkcji zwigzanych z dysponowaniem $rodkami
publicznymi, o ktérych mowa w art. 31 ust. 1 pkt 4 ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r.
o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych,

przedstawienie pisemnego, autorskiego programu Biblioteki Publicznej Gminy
Kampinos na najblizsze 5 lat z uwzgl¢dnieniem warunk6w organizacyjno-finansowych
instytucji kultury,

9) prawo jazdy kategorii B.

1)

2)

3)
4)

. Wymagania dodatkowe, pozadane (bedace przedmiotem oceny):

wyksztalcenie wyzsze o kierunku adekwatnym do realizowanych przez instytucje
kultury zadan, w szczegdlnosci: bibliotekoznawstwo, kulturoznawstwo, filologia lub
znajomos$¢ zasad funkcjonowania instytucji kultury oraz przepiséw ustaw:
o bibliotekach, o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej, o finansach
publicznych, podstaw prawo zaméwiefi publicznych; przepiséw w zakresu prawa pracy
oraz zagadnien zwigzanych z pozyskiwaniem pozabudzetowych srodkéw finansowych,
umiejetnos¢ obstugi komputera i innych urzagdzen biurowych,

posiadanie cech osobowos$ci i umiejetnosci psychospolecznych wskazanych na w/w
stanowisku, tj.: samodzielno$¢, odpowiedzialnos¢, dyspozycyjnosé, doktadnosé,

1



S)

6)

komunikatywnos¢, umiejetnosé dobrej organizacji, otwarto$é na zmiany, terminowosc,
kreatywnosc,

predyspozycje do organizowania i prowadzenia przedsiewzie¢ zwigzanych
z dzialalnoscia biblioteki,

umiej¢tnosé pracy w zespole.

3. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

1)

2)
3)
4)

3)
6)
7)
8)
9

realizowanie zadan wynikajagcych z ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r.
0 organizowaniu i prowadzeniu dzialalnosci kulturalnej (t. j. Dz.U. 2020 poz. 194 ze
zm),

kierowanie biezacg dzialalnoscig Biblioteki Publicznej Gminy Kampinos,
ksztattowanie i koordynowanie dziatalnosci merytoryczne;j,

wykonywanie w stosunku do pracownikow instytucji kultury zadan kierownika
wynikajacych z ustawy Kodeks Pracy,

zarzadzenie finansami i gospodarowanie mieniem instytucji,

reprezentowanie instytucji na zewnatrz,

realizowanie zadan statutowych,

wspotpraca z lokalnymi podmiotami i organizacjami,

pozyskiwanie srodkéw finansowych od podmiotow innych niz Organizator.

4. Wymagane dokumenty i o$wiadczenia:

1)
2)
3)
4)
3)
6)
7
8)

9)

10)

11)

pisemne zgloszenie do konkursu zawierajace imi¢, nazwisko, adres zamieszkania,
numer telefonu wraz z umotywowaniem kandydowania na stanowisko dyrektora
Biblioteki Publicznej Gminy Kampinos,

kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie*,

zyciorys (CV) z opisem dotychczasowej kariery zawodowej - ze wskazaniem okreséw
wykonywania pracy w ramach wymagan kwalifikacyjnych,

kserokopie dokumentéw potwierdzajacych posiadanic wyksztalcenie i kwalifikacje-
wlasnorecznie podpisane,

kserokopie dokumentéw potwierdzajacych przebieg zatrudnienia i do$wiadczenie
zawodowe - wlasnorgcznie podpisane; w przypadku pozostawania w stosunku pracy
zaswiadczenie o zatrudnieniu,

oswiadczenie o posiadanym obywatelstwie- wlasnorecznie podpisane,

oswiadczenie o stanie zdrowia i braku przeciwskazan do wykonywania pracy na
stanowisku kierowniczym- wlasnorgcznie podpisane,

oswiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z pelni praw
publicznych - wlasnorecznie podpisane,

o$wiadczenie, ze kandydat nie byl skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne
przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego Iub umysine przestepstwo skarbowe-
wlasnorecznie podpisane,

oswiadczenie o braku ukarania zakazem petnienie funkcji publicznych zwigzanych
z dysponowaniem $rodkami publicznymi, o ktorych mowa w art. 31 ust. 1 pkt 4 ustawy
z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw
publicznych (t. j. Dz.U. 2021 poz.289),

klauzula informacyjna ze zgoda na przetwarzanie danych osobowych — wlasnorecznie
podpisana*.

*Druki kwestionariusza oraz informacja wraz ze zgoda na przetwarzanie danych osobowych
s do pobrania na BIP Urzgdu Gminy w zaktadce Ogloszenia o Naborze.



5. Termin i miejsce sktadania ofert:

Oferty nalezy sklada¢ w zamknigtej kopercie osobiscie, w Sekretariacie Urzedu Gminy
Kampinos - pokdj nr 4 lub przesta¢ za posrednictwem poczty na adres:

Urzad Gminy Kampinos

ul. Niepokalanowska 3

05-08 Kampinos

z dopiskiem na kopercie: ,,Konkurs na stanowisko Dyrektora Biblioteki Publicznej Gminy
Kampinos” w terminie do 23 kwietnia 2021 r. do godz. 14.30.
Oferty przestane poczta, decyduje data wptywu do Urzedu.

6. Informacje dodatkowe:

1) W celu przeprowadzenia konkursu Wo¢jt Gminy Kampinos powola Komisje
konkursowa.

2) Konkurs zostanie przeprowadzony w dwdch etapach:

a) | etap — etap formalny bez udzialu kandydatéw polegajacy na sprawdzeniu przez
Komisje Konkursowg kompletnosci ztozonej dokumentacji oraz sprawdzeniu
spelniania wymogéw formalnych ujetych w ogloszeniu. Osoby zakwalifikowane do
Il etapu zostang powiadomieni telefonicznic o miejscu i terminie rozmowy
kwalifikacyjne;.

b) II etap - rozmowa kwalifikacyjna (na rozmowe kandydat zglasza si¢ z dokumentem
tozsamosci).

3) Dodatkowe informacje dotyczace funkcjonowania instytucji mozna uzyskac
telefonicznie: (22) 725 01 49, lub za posrednictwem poczty elektronicznej:
bpgkampinos@email.com.

4) Informacja o wyniku konkursu zostanie zamieszczona na stronie internetowej oraz BIP
Urzedu Gminy.
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