ZARZADZENIE NR 0050.136.2024
WOJTA GMINY KAMPINOS
z dnia 16 pazdziernika 2024 r.
w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji okresowej

Na podstawie art. 26 Ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz.U.2023 r.
poz. 120 i 295 oraz z 2024 r. poz. 619) oraz Instrukcji inwetaryzacyjnej wprowadzonej
Zarzadzeniem Wojta Gminy Kampinos Nr 0050.119.17 z dnia 4 pazdziernika 2017 r.
zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1.

Przeprowadzi¢ pelng inwentaryzacje okresowa skladnikow majgtkowych bedacych
w posiadaniu Urzedu Gminy Kampinos.

§ 2.

Inwentaryzacji stanu aktywow i pasywow nalezy dokona¢ w drodze:

L.

spisu z natury:

a)
b)

c)

d)
€)
f)
g)

aktywow pienieznych (z wyjatkiem zgromadzonych na rachunkach bankowych),
rzeczowych skladnikow aktywdw obrotowych,

srodkow trwatych wilasnych, z wyjatkiem tych, do ktérych dostep jest znacznie
utrudniony oraz gruntéw i praw zakwalifikowanych do nieruchomosci,

maszyn i urzadzen wchodzacych w sktad srodkéw trwatych w budowie,

aktywow pieni¢znych i papieréw wartosciowych w postaci materialnej,

drukéw Scistego zarachowania,

aktywow bedacych wilasnoscia innych jednostek.

uzgodnienia sald:

a)
b)

c)
d)

srodkow pienieznych zgromadzonych na rachunkach bankowych,

naleznosci, w tym udzielonych pozyczek, z wylgczeniem: rozrachunkéw
publicznoprawnych, rozrachunkéw =z osobami nie prowadzacymi ksiag
rachunkowych oraz naleznosci spornych i watpliwych,

papierow wartosciowych w postaci zdematerializowane;j,

powierzonych kontrahentom wilasnych sktadnikow majgtkowych.

porownania danych ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji
realnej wartosci sktadnikéw majgtku:

a)
b)
c)
d)
e)

1))
g)

gruntéw i srodkéw trwatych, do ktérych dostep jest znacznie utrudniony,

praw zakwalifikowanych do nieruchomosci,

wartosci niematerialnych i prawnych,

naleznosci spornych i watpliwych,

rozrachunkéw z pracownikami oraz osobami nieprowadzacymi ksigg
rachunkowych,

rozrachunkéw o charakterze publicznoprawnym,

innych aktywow i pasywow niewymienionych w ust, 112,

§ 3.

1. Do przeprowadzenia inwentaryzacji, o ktérej mowa w § 2 ust. 1 powoluje:



1.1 Komisj¢ Inwentaryzacyjng w skladzie:
Magdalena Szwarczewska - Przewodniczacy
Ewelina Sobieraj - Cztonek
Ryszard Antosik - Cztonek

1.2 Zespol spisowy Nr 1 w sktadzie:

Anna Kaminska
Agata Michatowska

1.3 Zesp6t spisowy Nr 2 w skladzie:
Agnieszka Kacprzak
Natalia Wlodarczyk

2. Do przeprowadzenia inwentaryzacji, o ktérej) mowa w § 2 ust. 2 i 3 powoluje Komisje
Weryfikacyjng w sktadzie:
Beata Tomczak — Przewodniczacy
Magdalena Tymofiewicz — Cztonek
Monika Znojek — Cztonek

§ 4.

1. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ wg stanu na dzien 31.12.2024 r.
2. Spisu z natury dokonuje si¢ w dwojaki sposéb:

a) w przypadku przedmiotéw oznaczonych kodami kreskowymi — poprzez sczytanie kodu
za pomoca czytnika — arkusze generowane beda automatycznie z programu
przeznaczonego do ewidencji srodkéw trwatych;

b) w pozostatych przypadkach — poprzez reczne spisanie na drukach ,,Arkusz spisu
Z natury”.

3. Spis z natury oraz uzgodnienie sald nalezy przeprowadzi¢ w terminie do dnia 15.01.2025 r.

§ 5.

Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej ustali harmonogram spisu z natury oraz sporzadzi
szczegblowy wykaz pol spisowych i ich przydzielenie zespotom spisowym do dnia 31.10.2024
L.

§ 6.
Arkusze spisowe pobierze Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjne;.
§7.

Czlonkowie Komisji odpowiadajg za wlasciwe oraz zgodne z obowigzujacymi przepisami
przeprowadzenie inwentaryzacji.

§ 8.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




