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Uzyte pojecia i skroty

Uzyte pogcia oznaczaj

1.

10.

11.

administrator lokalny ePUAP — administrator zaizapcy kontem ePUAP podmiotu posiaglzggo uprawnienia
punktu potwierdzajcego profile zaufane ePUAP ;

identyfikator profilu zaufanego ePUAP — unikatowyiagz znakéw alfanumerycznych jednoznacznie
identyfikujacych profil zaufany ePUAP;

identyfikator wytkownika — identyfikator #ytkownika w rozumieniu przepiséw wydanych na podstaart. 19a
ust. 3 ustawy;

konto wytkownika — profil uzytkownika wraz z zasobami ePUAP przypmizowanymi uytkownikowi;

minister — ministra wigciwego do spraw informatyzacii;

osoba wnioskuca — osob fizyczma, posiadajca konto wytkownika, wyseépujaca z wnioskiem o potwierdzenie,
przedtwenie wanaosci lub uniewanienie profilu zaufanego ePUAP;

potwierdzenie profilu zaufanego ePUAP — proces filayji zgodndci danych zawartych w profiluzytkownika

ze stanem faktycznym, pmizony z nadaniem uprawtievynikajagcych z posiadania profilu zaufanego ePUAP;
profil uzytkownika — dane opisage osob fizyczrg posiadajca konto na ePUAP;
profil zaufany ePUAP - zestaw informacji identyfigeych i opisugcych podmiot lub osab bedaca

uzytkownikiem konta na ePUAP, ktory zostat w wiaryggdsposob potwierdzony przez organ podmiotu
okreslonego w art. 2 ustawy z dnia 17 lutego 2005 nforimatyzacji dziatalngi podmiotéw realizujcych zadania
publiczne (Dz. U. z 2013 r. poz. 235 oraz 2014r.[183)

rozporzdzenie — Rozpogzlizenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dniad&erwca 2014 r. w sprawie zasad
potwierdzania, przedhania wanosci, uniewaniania oraz wykorzystania i uniewsania profilu zaufanego

elektronicznej platformy ustug administracji pulaliej (Dz. U. poz. 778)

ustawa — Ustawz dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatgli podmiotow realizujcych zadania publiczne
(Dz.U.2013.235j.t. i Dz.U.2014.183)

Uzyte skroty oznaczaj

1.
2.
3.

ePUAP - elektroniczna platforma ustug administrpajplicznej;
PZ — Profil Zaufany;

PP — Punkt Potwierdzagy.
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Podstawa prawna

Podstaw prawry stanowi:

1. Ustawa z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacjatigncsci podmiotéw realizujcych zadania publiczne (Dz. U. z
2013 r. poz. 235 oraz 2014 r. poz. 183)

2. Rozporadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznid 20 sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolityc
rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawiganizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowybl. U.
z 2011 r. Nr 14, poz. 67);

3.  Rozporadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia &erwca 2014 r. w sprawie zasad potwierdzania,
przedhzania wanosci, uniewaniania oraz wykorzystania i uniewdania profilu zaufanego elektronicznej

platformy ustug administracji publicznej (Dz. U.2d78)
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Wprowadzenie

Procedura Zarglzania Profilami Zaufanymi elektronicznej Platformystug Administracji Publicznej jest
przeznaczona dla pracownikéw Punktéw Potwiergzaih profile zaufane ePUAP. Zawiera opis Zageacownika Punktu

Potwierdzajcego podczas potwierdzania, przedioia i uniewaniania profilu zaufanego ePUAP.

Podmiot tworacy Punkt Potwierdzania opracowuje i wzliawtasna procedug, ktéra musi zawiekawszystkie
zapisy wysgpujace w niniejszej Procedurze, a ponadto uzupetiayapmniej o dodatkowe zapisy, ktére powinny dotyczy
nastpujagcych zagadniee

— sposobu pordkowania i oznaczania dokumentacji z uwgglieniem obowizujacej w danym podmiocie

instrukcji kancelaryjnej;

— umiejscowienia punktu potwierdzaapgo w siedzibie podmiotu wileiwego oznaczenie PP, sposobu ¢mstdo
punktu potwierdzajcego oséb ubiegatych sk o profil zaufany ePUAP;

— czasu pracy Punktu Potwierdzzggo;
- wymaga& kompetencyjnych oséb uprawnionych do pracy w pienkotwierdzajcym, np. umigjtnos¢ pracy z
przeghdarka internetovy; znajomd¢ systemu ePUAP, znajordio procedury zawrgzania profilami zaufanymi

ePUAP oraz sposobu sprawdzanizstondgci osoby wnioskujcej;

— 0s6b odpowiedzialnych za poprayiprag pracownikéw stanowisk pracy dokopcych potwierdzé profili
zaufanych ePUAP;

- 0s6b odpowiedzialnych za utworzenie warunkéw ngdmlych do péwiadczania profili zaufanych ePUAP;
- inne.
Punkt Potwierdzary tworzy s¢ w podmiocie, ktéremu nadano w systemie ePUARcil& uprawnienia.
Pracownik Punktu Potwierdzania realizuje ppsjace zadania:
—  Potwierdzanie profilu zaufanego ePUAP;
- Przedtdanie wanos¢ profilu zaufanego ePUAP;
- Uniewanianie profilu zaufanego ePUAP.

Kazde z powyszych zada jest realizowane po zieniu wniosku przez osebfizyczrng (uzytkownika systemu

ePUAP), oraz osobistym stawiennictwie w PunkcienRartizania.

Whniosek o potwierdzenie i przedienie wanaosci profilu zaufanego ePUAP posiada jedynie posiaktronicza.
Whnioski elektroniczne mugz by¢ zlozone za pomag ustugi systemu ePUAP.
W przypadku uniewaiania profilu zaufanego ePUAP osoba fizyczna mizgiaa profil zaufany ePUAP mie wystpi¢ z
pisemnym wnioskiem o uniewvmienie profilu zaufanego ePUAP lub dokéma ePUAP samodzielnie unieimgenia profilu

zaufanego ePUAP .
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Znak sprawy

Zarzdzanie profilami zaufanymi ePUAP wymaga tworzeni@piprowej dokumentacji w postaci wnioskéw
sktadanych przez osoby fizyczne, przy tynidemu wnioskowi nadawany jest w komorce organizagypotwierdzajcej
profil zaufany ePUAP unikalny znak sprawy. Znak aspy nadawany jest zgodnie z wykazem akt i przepgisam
kancelaryjnymi obowizujagcymi w podmiocie potwierdzagym profil zaufany ePUAP.

Zasady okréone w instrukcji kancelaryjnej magsie rézni¢ w zaleznosci od rodzaju podmiotu (np. konsulat, anlz
wojewddzki, urad skarbowy, ZUS lub inny podmiot okteny w art. 20c ust. 3 ustawy). W idym przypadku nals
pamkgta¢ 0o 20-letnim okresie przechowywania dokumentacjinawet, jéli z wykazu akt wynikalby krétszy okres
przechowywania, to wnioskigbzie mana wybrakowa (za zgod archiwum pastwowego) nie wczmiej niz po 20 latach.

Przyktadowo, w urgdzie wojewodzkim stosegym Rozporzdzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia
2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednatity rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawieami@acji i
zakresu dziatania archiwéw zaktadowyole ma maliwosci wprowadzenia zmian w wykazie akt, ewi proponuje si
zastosowé pozycy 68 wykazu akt w spos6b opisany za pognpenizszych przypadkéw.

Przypadek 1: Jeli potwierdzanie profilu zaufanego ePUAP realizdfemoérka organizacyjna, ktéra ddt nie
wykorzystywata pozycji 68, zaktada spis spraw bémmnio dla tej pozycji, ateczce nadaje tytut

.Bezpiecz@éstwo publiczne - potwierdzanie profilu zaufanegtJaP”.
Kolejne znaki spraw posiadafastpujaca struktue:
XYZ.68.n.2011
gdzie:
XYZ — symbol komoérki organizacyjnej,
68 — pozycja wykazu akt,
n — kolejny numer sprawy — numer wniosku,

2011 — cztery cyfry roku kalendarzowego.

Przypadek 2: Jeli potwierdzanie profilu zaufanego ePUAP realizigmdrka organizacyjna, ktéra zuwykorzystuje
pozycg 68, to zaklada tzw. podtecgkczyli wydziela grup spraw dla kolejnego numeru sprawy w
pozycji 68. Podteczce nadaje ditut ,Bezpieczéstwo publiczne - potwierdzanie profilu zaufanego
ePUAP”. Stosowanie tzw. podteczki do eunego gromadzenia dokumentacji skiadej st z
wnioskéw dotyczcych profilu zaufanego nima stosowa odpowiednio take w innych urzdach

(oczywiscie w ramach ich przepiséw kancelaryjnych).

Kolejne znaki spraw posiadafastpujaca struktue:
XYZ.68.p.n.2011
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gdzie:

XYZ — symbol komoérki organizacyjnej,
68 — pozycja wykazu akt,

p — kolejny numer sprawy wynilkay ze spisu spraw dla pozycji 68, ktdra to sprawa
stanowi podteczk

n — kolejny numer sprawy w ramach podteczkimumer wniosku,

2011 — cztery cyfry roku kalendarzowego.
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1. Potwierdzanie Profilu Zaufanego ePUAP

Realizacja zadania ,Potwierdzanie profilu zaufane§dJAP” wymaga wykonania ngpujacych podstawowych
czynndaci:

— Stwierdzenia tegsamd@¢ osoby zgtaszagej st w Punkcie Potwierdzania, a wniosktgj o potwierdzenie profilu
zaufanego ePUAP;

- W przypadku zgodnimi tozsamdci i odrgcznym podpisaniu przez tosolz wniosku w postaci papierowej

nastpuje potwierdzenie profilu zaufanego ePUAP.

Szczeg6towy opis realizacji tego zadania zostaggstawiony za pomacschematu procesu potwierdzania profilu
zaufanego ePUAP, jego uszczegOtowieniem jest tataiéerajca opisy poszczegoélnych czyriigdi odwotania do ekrandw

za pomog, ktérych dokonuje sipotwierdzania profilu zaufanego ePUAP w systerfiel&P.
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POTWIERDZANIE PROFILU ZAUFANEGO

Osoba wnioskujgca
o potwierdzenie Profilu Zaufanego

Pracownik
Punktu Potwierdzajgcego

Poczatek

-

. Zgtoszenie sie w PP
i legitymowanie sie dokumentem

3. Otrzymanie informacji o niezgodnosci
danych

NIE

2. Czy tozsamos$¢ osoby

6. Otrzymanie informacji o koniecznosci
ztozenia elektronicznego Whniosku

zgodna z dokumentem?

4. Wyszukiwanie elektronicznego Wniosku

NIE 5. Czy istnieje

9. Otrzymanie informacji o koniecznosci
ztozenia poprawnego Wniosku

przynajmniej jeden Wniosek?

7. Wybranie z listy pierwszego
lub kolejnego Wniosku

TAK

8. Czy wszystkie

11. Otrzymanie informacji o niezgodnosci
danych z dokumentu i z Wniosku

Whioski sprawdzone?

NIE

NIE 10. Czy dane

16. Podpisanie Wnioskow
w postaci papierowej

z dokumentu zgodne z danymi
we Wniosku?

12. Nadawanie Znaku sprawy

13. Czy automatyczna
weryfikacja pozytywna?

TAK

14. Drukowanie dwoch
egzemplarzy Wniosku
v

15. Przedtozenie do podpisu Wnioskéw

w postaci papierowej

17. Czy Wnioski

21. Otrzymanie jednego egzemplarza

¢ Whiosku w postaci papierowej

Y

zostaty podpisane?

18. Potwierdzenie Profilu Zaufanego

19. Niepotwierdzenie Profilu Zaufanego

v

20. Archiwowanie jednego egzemplarza
Whiosku w postaci papierowej
]
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1.2. Opis schematu procesu potwierdzania profilfazzego

Czynnosé¢

Osoba wnioskupca Pracownik Opis czynndci Nr ekranu

0 potwierdzenie PZ Punktu Potwierdzania

1. Zgtoszenie siw PP Osoba wnioskuafa po wystaniu wniosku elektronicznego
i legitymowanie si o potwierdzenie PZ zgtasza slo dowolnego PP;

dokumentem Osoba wnioskugca legitymuje si Dowodem Osobistym

lub Paszportem.

2. Czy tasamd¢ osoby Pracowni PP dokonuje sprawdzeniastimdci osoby
zgodna z dokumentem? | wnioskupcej na podstawie okazanego dokumentu

Dowodu Osobistego lub Paszportu;
Sprawdzenie tcsamdci polega na:
- identyfikacji osoby z dokumentemzgamdci;

Podmiot we wlasnym zakresie przeszkoli PracowniRa P

w zakresie sprawdzaniazgamagci.
W przypadku zgodrigi:

Przejsé¢ do punktu 4.

3. Otrzymanie informacji o W przypadku stwierdzenie niezgodnbtozsamdaci
niezgodnéci danych osoby lub postugiwaniagsiztym dokumentem Pracownik

KONIEC PROCESU PP postpuje zgodnie z procedabbowiazujaca w
podmiocie publicznym.

4. Wyszukiwanie Pracownik PP: 1.1,

elektronicznego Wniosku | _ 5 wyborze ,Listy wnioskéw zytkownikow” — Ekran | 1-2:
e 13,
1.4,
1.5

- wyborze funkcji wyszukiwania — Ekran 1.2;
- wyborze sposobu wyszukiwania — Ekran 1.3;
- wprowadza dane stacych do wyszukiwania

i naciska przycisk ,Wyszukaj” — Ekran 1.4;

- otrzymuje lis¢ Wnioskéw, lista mee by pusta — Ekran
15.

5. Czy istnieje przynajmniej | Wnioskodawca do momentu potwierdzenia profilu 15
jeden Wniosek? zaufanego mee ztazy¢ wiele wnioskéw o potwierdzenie
PZ.

Jeili istnieje przynajmniej jeden wniosek to:

Przejsé¢ do punktu 7.

6. Otrzymanie informacji o W przypadku pustej listy Pracownik PP informujelms | 1.5
konieczndci ztozenia 0 koniecznéci ztozenia wniosku za poma@PUAP.

elektronicznego Wniosku

KONIEC PROCESU
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Czynnosé

Osoba whioskupca Pracownik Opis czynndci Nr ekranu

o potwierdzenie PZ Punktu Potwierdzania

7. Wybranie z listy Wybranie Wniosku przez nagiigcie przycisku 15
pierwszego lub kolejnego | ,Szczegoty wniosku”.
Whiosku

8. Czy wszystkie Wnioski Jeili zostat pobrany Wniosek do sprawdzenia tohale | 1.5
sprawdzone? Przejsé do punktu 10.

9. Otrzymanie informacji o W przypadku sprawdzenia wszystkich Wnioskéw 15
konieczndci ztozenia i wszystkie byly b§dne naley poinformowa osolg
poprawnego Whniosek lub 0 koniecznéci ztozenia poprawnego Wniosku.
koniecznéci zgoszenia W przypadku negatywnej weryfikacji numeru PESEL
si¢ do wiasciwego Urzdu nalezy poinformowa osole wnioskujica o koniecznéci
Gminy w celu zigenia zgtoszenia sido wiaciwego Organu Gminy w celu
wniosku o aktualizagj zlozenia wniosku o aktualizaghumeru PESEL w bazie
numeru PESEL w bazie danych PESEL.
danych PESEL.

KONIEC PROCESU

10. Czy dane Nastpuje sprawdzenie danych z dokumentu osoby 1.6
z dokumentu zgodne whioskupcej z danymi we Wniosku.
z danymi we Wniosku? | ;i dane si zgadzaj to naley:
Przejsé do punktu 12.

11. Otrzymanie informacji o W przypadku niezgodioi danych nalgy poinformowa | 1.6
niezgodnéci danych z 0 tym osol wnioskujca oraz o tymze naley zlozy¢
dokumentu poprawny Whiosek.

i z Wniosku
KONIEC PROCESU

12. Nadawanie Znaku sprawy  Nalenadd& Znak sprawy zgodnie z zagaobisan 1.6
powyzej.

13. Czy automatyczna ePUAP automatycznie sprawdzenie zgadraanych z 1.7

weryfikacja pozytywna? | wniosku z danymi w profilu konta osoby wnioshzgj

oraz z danymi wyspujacymi w bazie danych systemu
PESEL.
W przypadku niezgodroi, wprowadza sido
elektronicznego Wniosku powéd odrzucenia wniosku
i naciska przycisk ,,Odratiwniosek” oraz przechodzi do
wyboru kolejnego Whniosku:
Przejsé¢ do punktu 7.

14. Drukowanie dwoch Pracownik PP naciskaj przycisk ,Drukuj wniosek” 1.7

egzemplarzy Wniosku

drukuje dwa egzemplarze wniosku, po poprawnym
wydrukowaniu wnioskéw akceptuje zalazenie

drukowania.
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Czynnosé

Osoba wnioskupca

o potwierdzenie PZ

Pracownik

Punktu Potwierdzania

Opis czynndci

Nr ekranu

15. Przedi¢enie do podpisu
Whioskow

w postaci papierowej

Pracownik PP przedktada osobie wniogkejWnioski w

postaci papierowej do podpisu.

1.7

16. Podpisanie Wnioskow

postaci papierowej

Osoba wnioskiafca mae w tym momencie girozmysli¢

i nie podpisé Wniosku.

1.8

17. Czy Whnioski zostaty

podpisane?

Jeili osoba wnioskujca nie podpisata wnioskéw w
postaci papierowej lub Pracownik PP stwierdzit brak

autentycznéci podpisu to:

Przejsé¢ do punktu 19.

1.8

18. Potwierdzenie PZ

Pracownik PP na wniosku ¢ggopapierowej
w miejscu potwierdzania profilu zaufanego wpisujas;
miejsce i dag potwierdzenia i sktada podpis oraz

podpisuje elektroniczny Wniosek.

W przypadku posiadania przez ogsatmioskupca profil
zaufany, przyktad ekran 1.16, profil zaufany nigt je
utworzony w systemie ePUAP, a Pracownik PP na
whiosku o postaci papierowej w miejscu
niepotwierdzania profilu zaufanego wpisuje czas,
przyczyre, miejsce i dat niepotwierdzenia, i sktada
podpis. W tym przypadku na wniosku o postaci
papierowej bda wypetnione w polu C, Informacje
dotyczice potwierdzenia profilu zaufanego ePUAP i

Informacje o niepotwierdzeniu profilu zaufanego éfU

Przejsé¢ do punktu 20.

1.8, 1.9,

1.10,1.11,
1.12,1.13,
1.14,1.15

19. Niepotwierdzenie PZ

Pracownik PP na wnioskwstaci papierowej
w miejscu niepotwierdzania profilu zaufanego wpeésuj
czas, przyczyg) miejsce i dat niepotwierdzenia,
i sktada podpis oraz wprowadza do elektronicznego
Whiosku powod niepotwierdzenia wniosku i naciska

przycisk ,Odrzué wniosek”.

1.8

20. Archiwowanie jednego
egzemplarza Wniosku w

postaci papierowej

Pracownik PP archiwizuje jeden Wniosek w postaci
papierowej zgodnie z zasadami obgrujacymi

w podmiocie publicznym.
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UNIA EUROPEJSKA & *x

o
KAPITAL LUDZKI EURQPEISKI * *
NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI FUNDUSZ SPOLECTNY ** n *"
Czynnosé
Osoba whioskupca Pracownik Opis czynndci Nr ekranu
o potwierdzenie PZ Punktu Potwierdzania
21. Otrzymanie jednego Pracownik PP przekazuje jeden Wniosek w postaci
egzemplarza Wniosku w papierowej osobie wnioskagej o potwierdzenie profilu
postaci papierowej, zaufanego ePUAP i informagjze na poczt
ewentualnie informacji o elektroniczm otrzyma o potwierdzeniu PZ.
uniewanieniu W przypadku pozostania nadie wnioskéw, ktére nie
pozostatych nadcie zostaly rozpatrzone, nélepoinformowa osoly
wnioskow. whioskujca, ze wnioski te zostanuniewanione po 14
KONIEC PROCESU dniach od daty ich zienia i otrzyma na poagt
elektroniczr informacg tym fakcie, ale to nie wptywa na
waznos¢ PZ.

1.3. Proces potwierdzania profilu zaufanego ePUAPrpedstawiony za pomog ekran6éw ePUAP

Osoba wnioskuca o potwierdzenie profilu zaufanego ePUAP zgtasza Punkcie Potwierdzania i legitymuje: si

Dowodem Osobistym lub Paszportem.
Pracownik Punktu Potwierdzania sprawdzastmdaé osoby wnioskujcej:

- w przypadku stwierdzenia niezgodobw zakresie identyfikacji osoby z dokumentemstamdci, autentyczngi
podpisu odmawia potwierdzenigz, przekazuje informa¢j o niezgodnéci osobie wnioskujcej, nasgpnie
postpuje zgodnie z procedurami oba@wiijgcymi w danym podmiocie publicznym w przypadku stdEenia,ze
osoba legitymuje siniewtasciwym dokumentem i kiiczy proces potwierdzania;

- w przeciwnym przypadku wyszukuje wniosek z listyiogkéw wytkownikéw na podstawie Dowodu Osobistego
lub Paszportu, do tego gtuekrany od 1.1 do 1.5. Lista wnioskovytkownikow zawiera wszystkie wnioski o
potwierdzenie profilu zaufanego zlme na ePUAP.

Ponizej zostaly przedstawione podstawowe ekrany imi@jace potwierdzenie PZ petny opis ngizie ePUAP

umazliwiajgcego zargdzaniePZ znajduje si w ,Instrukcji uwzytkownika — Profil Zaufany”.
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UNIA EUROPEJSKA
KAPITAL LUDZKI EURCPEISKI

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI FUNDUSZ SPOLECINY

Ekran 1.1. Wyb6r listy wnioskéwzytkownikéw

elektroniczna platforma
e ustug administracji publ

Szukajw portalu ePUAR | zdarzenie w Zyciu, sprawa, dokurment jub nazwa Lrzedu

Lista spraw Maoie konta 2 sPUAP Podmioty Fubliczne Pomoc Kontakt Konfiguracja «

Podsystarn Komunikacyiny Bejestr Zdarzen Potwierdzanie profili zaufanych

Jestes wi Strona gldwna > Potwierdzanie profili zaufanych

« Lista wnioskow uzyHcownilcow

Politylea prywatnosci Bezpieczenstwo danveh Mota prawna Mapa Dostepnosc Pormoc Kontalkt

@ Ministerstwo Spraw Wewnetrznych | Administragic Wezystkie prawa zastrzedone, Proy wykorzystywaniu rateriatdw wyrnagane jest podanie Zradia,

INNOWACYINA N PR T AN B
GOSPODARKA e P
WAROOIOW STRATICIA Y90MCRE|

Na ,Stronie gtéwnej” ePUAP natg wybrat w zaktadce ,Konfiguracja”, zaktagk,Potwierdzenie profili zaufanych”,
a nasgpnie naley wybras:

LLista wnioskéw uytkownikow”.
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UNIA EUROPEJSKA
KAPITAL LUDZKI EURCPEISKI

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI FUNDUSZ SPOLECINY

Ekran 1.2. Wybér funkcji wyszukiwania

Lista spraw Maje konto 2 ePUAP Podrmioty Publiczne Pornoc Kontakt Konfiguracja =

Podsystarn Komunikacying Eejestr Zdarzen Potwierdzanie profili zaufanych

Jestesd wi Strona gtéwna > Fotwierdzanie profili zaufanych = Lista wnioskdw uzytkownikdw

Lista wnioskow uzytkownikow

Aby wyszukad wniosek o
nadanie profilu zaufanego
uzytlkownika, nacisni] praycisk

WYsT -m
niyfikator uzytkowni Nazwisko PESEL Stan wniosku Datazlozenia Akcje Jes.ll cheesz dOdaC ey
wniosek, nacisnij przycisk

K 5 ) 3 3 Dodaj nowy wniosek.

0 wnioskdw, wyswietlarn O wnioskdw, od 0 do 0. Strona 070,

Nalezy przegé¢ do funkcji wyszukiwania wnioskow:

@ Wybrat przycisk ,Wyszukiwanie”.
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UNIA EUROPEJSKA
KAPITAL LUDZKI EURCPEISKI

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI FUNDUSZ SPOLECINY

Ekran 1.3. Wybér sposobu wprowadzania danychsiich do wyszukania

Pracownik Punktu Potwierdzania dokonuje wyboru spaswprowadzania danych sheych do wyszukania wniosku oraz
okresla Stan wniosku i Typ wniosku, w przypadku potwigadia PZ Stan wniosku jest ,Oczekty”, a Typ wniosku ,0

nowy PZ".
Lista spraw Maje konto O PSR Podmioty Publiczne Pomoc Kontakt Konfiguracja v
Podsystern Komunikacyiny Rejestr Zdarzer Potwierdzanie profili zaufanych

Jestes w: Strona atdwna > Potwierdzanie profill zaufanych = Lista wnioskéw uZytkownikdw

Lista wnioskow uiytkownikow
O —

Wiyhierz jeden z dostepnych
sposobdw wyszukiwania:

Szukaj po

a * poidentyfikatorze
Identyfikator uzytkowni Gginy | imieniu. nazwisku i nr PESEL uzytkownika,

znaku spravey T T T e e
|

Ml numerze PESEL,
Hazwiske a nastepnie podaj szukane
PESEL dane. System przeszukuje

whigski na podstawie danych
doktadnie w takie] postaci, w

Znak sprawy £ i =)k
jakiej zostaty wpisane.

Stan wniosku

Typ wniosku

Data utworzenia

Wyszukai”

Identyfikator uzytkownika Imie MNazwisko PESEL Stan wniosku Data zloZenia Akcje

s (55 &5 ) | Bl

0 wniaskdw, wyswietlarmn 0 wnioskdw, od 0 do 0. Strona 0/0.

Nalezy:
Wybrat zestaw wprowadzanych danychzgeych do wyszukania, maa wyszukiwd wedtug: ,identyfikatorze
uzytkownika” lub ,imieniu, nazwisku i nr PESEL” lukzpaku sprawy”;

@ Wybrat Stan wniosku ,,Oczekuag¢y” oraz Typ wniosku ,0 nowy PZ".
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UNIA EUROPEJSKA
KAPITAL LUDZKI EURCPEISKI

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI FUNDUSZ SPOLECINY

Ekran 1.4. Wprowadzanie danychzjaych do wyszukania wniosku

Po wyborze zestawu wprowadzanych danychigsiych do wyszukania, nalg wprowadzé te dane, np. identyfikator

uzytkownika.
Lista spraw Moje konto 0 ePUAPR Podrnioty Publiczne Pormoc Kontakt Konfiguracja «
Podsystarn Kornunikacyiny Bejestr Zdarzen Potwierd ie profili fanych

Jestes wi Strona ghdwna > Potwierdzanie profili zaufanych = Lista wnioskdw uzytoowniledw

Lista wnioskow uzytkownikow

e —— T —

wybierz jeden z dostgpnych

; : sposobdw wyszukiwania:
Szukaj po identyfikatarze uzytkon ¥ p ¥

» po identyfikatorze
agin)  [kbranik]

Identyfikator uzytkownj uzytlkownika,

PO TTEnId, MazWisk |

Imig nurnerze PESEL,
Mazwizko
a nastepnie podaj szukane
PESEL | dane, System przeszukuje
I ’— wnioski na pods_ta_wie dan_yc:h
RrEMY doktadnie w takiej postaci, w
SEEH wHieel Oczekujacy w jakiej zostaty wpisane.

Typ wniosku o nowy P2 .
Data utworzenia ?I.

Identyfikator uzytcownika i Aa{"d Data zloZzeni Akcje

K €€ € ¥ ¥

0 wnioskdw, wyswietlarm 0 wnioskdéw, od 0 do 0. Strana 070,

Nalezy:
@ Whprowadzé Identyfikator wytkownika (login), np. ,kbronik”;

@ Wybrat przycisk ,Wyszukaj”.
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UNIA EUROPEJSKA
KAPITAL LUDZKI EURCPEISKI

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI FUNDUSZ SPOLECINY

Ekran 1.5. Lista wnioskéwzaytkownika i wybranie wniosku

Do momentu  potwierdzenia  profilu  zaufanego  ePUAP zepr osob  potwierdzajca  wnioskow
0 potwierdzenie PZ mma ztazy¢ wiecej niz jeden.

Lista spraw Moje konto D ePUAP Podrnioty Publicene Paoroc Kontakt Konfiguracja =

Fodsystern Komunikacwing Eejestr Zdarzen Potwierdzanie profili zaufanych

Jestes wi Strona gtéwna > Potwierdzanie profili zaufanych > Lista wnioskdw uzytoownikow

Lista wnioskdw uzytkownikow

Oto lista wnioskdw

. z wybranego uzytkownika, W
dalszych operacii na

wniosku, kliknij Szczegoly
5tan Data s 5 2
wniosku zlozenia Akcje wniosku.

Identyfikator
uzytkownika

kbronik Karol Bronik 75031610531 Oczekujacy fg,lllj;,ogo'z? Szczegoly wniosku
Szczeqgoly wniosku
kbranik Karal  Bronik 75031610531  Oczekujacy soiagaa Szczegéty wniosku

LS < R S

Imig Nazwisko PESEL

kbronik Karal  Bronik 75031610531 Oczekujgey 202

S wnioskdw, wyiwietlam 2 wnioskdw, od 1 do 2. Strona 171,

Wybor wniosku:

@ Nacisny¢ przycisk ,Szczegéty wniosku”.

W przypadku pustej listy wnioskoéw lub braku popraga wniosku o potwierdzenie profilu zaufanego ePUdg®ba
zgtaszajca s w Punkcie Potwierdzania jest informowana
0 koniecznéci ztozenia elektronicznego Wniosku na ePUAP hé&xy sk proces potwierdzania.
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18| Strona WWW.positivepro.eu



UNIA EUROPEJSKA
KAPITAL LUDZKI EURCPEISKI

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI FUNDUSZ SPOLECINY

Ekran 1.6. Szczegoty wniosku — wprowadzenie zngkavey

Pracownik Punktu Potwierdzania sprawdza zgéfdrdanych z dokumentu osoby wnioslkegj z danymi znajdggymi

we wniosku.
Lista spraw Maoje konto 0 ePUAP Podrmioty Publiczne Pomoc Eontakt Konfiguracja =
Podsystermn Komunikacying Eejestr Zdarzen Potwierdzanie profili zaufanych

Jestes w: Strona aldéwna > Potwisrdzanie profili zaufanych > Lista wnioskow uzvtkownikdw > Szczegdly wniosku o profil zaufany uzytkownika

Szczegoty wniosku o profil zaufany uzytkownika

Aby mozliwe byto nadanie profilu
zaufanego, konieczna jest
zgodnosé danych z profilem
konta uzytkownika na ePUAP i z
rejestrem referencyjnym, jak
Potwierdz wydrok rawniez z dostarczonym
dokumentern tozsamosci,
Zweryfikuj zgodnosd danych, W
Pokaz inne wnioski uzytkownika przypadku rozhieznosci nalezy
odrzucic wniosek, wpisujac

powdd odrzucenia, Uzasadnieni
to bedzie wida
L feceqa,

Identyfikator

uzytkownika (login) kbronik

Nazwisko Bronik

Imie Karal

PESEL Fo031610531

Adres e-mail rmarek,gaza@mswia.gov.pl

Znak sprawy

Znak sprawy w Punkcie Potwierdzaj Ustal znak sprawy

7 [XYZ.1234.6.2011

Nalezy:
@ Whprowadzé znak sprawy, znak sprawy nadaje Zjodnie z zasadpisarn powyzej;

@ Nacisry¢ przycisk ,Ustal znak sprawy”.

Po ustaleniu znaku sprawy i n&mieciu przycisku ,Ustal znak sprawy”, po czym ngmstje automatyczna weryfikacja danych
wystepujacych we wniosku.

Nastpny ekran zawiera informacje:

— Dane wniosku; Znak sprawy; Wynik weryfikacji wprodznych danych z kontemzytkownika (nasipito

automatyczne poréwnanie danych z wniosku z danyysigpujacymi w profilu ePUAP);

- Wynik weryfikacji wprowadzonych danych z rejestrafniasgpito automatyczne poréwnanie Numeru PESEL,
Imienia i Nazwiska z danymi wygiujagcymi w bazie danych systemu PESEL).
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NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI FUNDUSZ SPOLECINY

Ekran 1.7. Szczegoty wniosku — weryfikacja

Pracownik Punktu Potwierdzania sprawdza wynik wkagji automatycznej, w przypadku pozytywnej wekgfiji drukuje
dwa wnioski.

- N Moot Kanlquracja =

Szczegaly wniosku o proTd zaulamy wzytkownika

Sreregdiy wniosku o profil zaufany uiythownika

o Wniaeek PIEYTHSANY.

Drane winlosio

Twaryfilu] wnlossk

T p—
Ldentyldkatar . FE, W 3 b
udythowndka [logm)

Emue

Hazwisko

FESEL MEIA1E 11501

BAdves a-mad 1 LA ATimas

Znak sprawy wPkL
Fatwierdzajacym

Mazwa Punktu Potw. WETAR

Wyniki weryfikacjl wprowadzenych danych x kontem usytkownika

Hazwa paia Dane z wiksku Dane abocne w hanoe ePUAF  Wynik wery Tlaci
tlery - "

n

Wynlki werylikscjl wprewadzonych danych z rejestrami

Hazwa pala Dane = winiosku Wik wery likach

Nalezy wydrukowa wniosek w dwéch egzemplarzach, podpisazaakceptowawydruk:
@ Nacisny¢ przycisk ,Drukuj wniosek”;

@ Nacisn¢ przycisk ,Potwierd wydruk”.
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UNIA EUROPEJSKA

KAPITAL LUDZKI EURCPEISKI
FUNDUSZ SPOLECZNY

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI

Ekran 1.8. Szczegoty wniosku — podpisanie profdufanego ePUAP

"

Hre aigddy sy o peoil paalany

wfyicance

Szcragidy wnlnsl o profil zaufany wy toowmilos
o Wipsirua ot oty Mmalng ref Al TEpd W

D wnboshon

D gl -mator
i SR | g

Lo " ‘
W ol

Mk s Bre W [SIRLT I: A ra

(i) Pt b e R O :

Aalri w-rnaal i teildad

e y@eavey W e i
Potw ersliorjas

Mg Panilu Poioer

Wynildl waryflmc)l wprowadzonych danych z kontam wytowndion

o e Obor fe W oo Wy
Narwa oold e £ wTres AL T g

Wynikd waryfiach wprowadzomnch danych z rejestrami

Nupwrs ooila Duer ¢ arrees Ly Wt murpi s )

L

lim

Podpisanie profilu zaufanego ePUAP:

@ Nacisry¢ przycisk ,Podpisz profil zaufany”.
Ekran 1.9. Decyzja sposobu podpisania profilu zzeda ePUAP
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m. Co to znaczy? &

Nalezy:

@ Wybra przycisk ,Podpisz profilem zaufanym”.

Ekran 1.10. Potwierdzenie wyboru profilu zaufanego

Decyzja
’anddadim'la'n'lm-u‘ Odrrot wniosck
uh
e L e e T 1
:Haz Jedemn profll zautTany :
1
' ;“u‘nf"'"““ Jerzy Kawalega Uzy] tege profiic do podpisy !
2011-02-27 !
Dyt wbworzenia 11-27-03 '
'
'

4E 3= ni= chesz podplsad wnlaskou przy uvciu profily Zaulensga, uiy] preycisku poeyEe]. 1

Nalezy:

@ Wybra przycisk ,Uzyj tego profilu zaufanego”.

Projekt wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

22| Strona WWW.positivepro.eu



UNIA EUROPEJSKA
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Ekran 1.11. Potwierdzenie podpisu kodem weryfikyn

Na adres poczty pracownika punktu potwiergeefjo wystany jest kod weryfikacyjny, ktory najeskopiowa i wklei¢ do
okna ,Kod weryfikacyjny:”.

Na skrzynce odbiorczej poczty wiadofagest opisana, jako: nadeszta qubyiadomienie.epuap@epuap.go¥;.jl temat to

+Autoryzacja PZ".

Powdd odrzucenia wniosku

Musisz potwierdzic podpis

podczas rejestracii profilu zostala whasnie wystana wiadomosE zawierajaca kod potwierdzenia.

a Podpizanie wniosku wyrnaga dodatkawej autoryzacji, Ma adres e-mail, ktary zostal wystany

0 Mie atrzymates kodu? Spravedz co zrobil

E SprawdZ wiadomos< a nastepnie wpisz ten kod w pole ponizej. E
| Kod weryfikacyinyi hU|Miz|kqu4n4aka 5

L Jeslinie chesz podpisad wniosku przy uzyciu profilu zaufanego, uéyj preycisku powyiej, ]

Nalezy:

@ Wybrat przycisk ,Zatwierd”.
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Ekran 1.12. Utworzenie profilu zaufanego ePUAP

Powdd odrzucenia wniosku

lub

Wwarz profil 1
zaufan

Nalezy:

@ Wybrat przycisk ,Utworz profil zaufany”.

Ekran 1.13. Akceptacja utworzenia profilu zaufaneAP

Potwierdzenie ubworzenia profilu zaufanego

Cay jestes pewienfpewna, 2o choese stworzyd profil zaufany?

. Akceptuj - Anuluj
s |

Nalezy:

@ Wybrat przycisk ,Akceptuj”.
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Ekran 1.14. Utworzony profil zaufany ePUAP

fhd1 Mo dotnt 3 EPUIAE Binebty Pubiiesns Farme ] i Konflguracjs =

o s Fotwierdzikinie pralil ZeulEnych

lested w - 1 i = Srezegoly wnioshu o profil zauTany uzvlkownika

Szczegoly wniosku o profil zaufany uzytkownika

o Wiiioseh zashceplowany.

Dane wniosku

Identylikator

ufythowniks {login} piE Drruku) wnlossk
wn

Tz Kan:
ey

Wiyilruk
Mezwisho Bt poabwierdrony sicractly, hatery f ARE prEs

Prasjds do ssufsnego profilu.

PESEL 3151050 Polead inne wnloaid udybouniio

Adres s-mail TarEk, gaLs TR LS

Znal sprawy w PkL. SR
Potwierdzsfacym AVl

Mazwa Puniitu Polw. WhHLAT

Informacje o pohwierdzeniu

Trviee Osoby Polw, Jeray

Nazwisho Daoby Palw. soabl=ws

Data shoeptaci 2011~

Profil zaufany Preejdd do profilu zsufsnego

Nalezy:

@ Wybrat przycisk ,Przejd do profilu zaufanego”.
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Ekran 1.15. Prezentacja profilu zaufanego ePUAP

(L1 A A Kanliguraciz =

Potwisrdeanis profili zeufanych

lasiad w

= Spcregoly profilu zeulanego dls uivthownika

Szczegoly profilu zaufanego uzytkownika Karol Bronik
Dane profilu zaufanego Szczegoly profilu

Slatus

Dals ulworzenia 2011-04-28 15:12:5

il | praycmk Proediuz
Dala uniswsinienia —  Uniewadniy wa.r.nu:l._-'fmlen ustawisnia
ot sutoryzsch.
Jadh wiladnice! profiu whikSkuje o

Data wygbdniecia 2011-10-Z8 15:12: 54

Wninsek Preejdd do wnlosia

Znaok sprawy AYZ. 123482011

ZweryTilu].

Meloda sutoryzacii =

Parametr
sutoryzach

Pracownik Punktu Potwierdzania archiwizuje jedenidsd'ek w postaci papierowej zgodnie z zasadami odzmjgicymi

w podmiocie publicznym oraz przekazuje drugi Wnlogepostaci papierowej osobie wnioshkegj o potwierdzenie profilu
zaufanego ePUAP i kozy sk proces potwierdzania PZ.

Nastpnie mae przej¢ do obstugi nagpnej osoby poprzez wybranie zaktadki ,Potwierdzgniili zaufanych”.
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Ekran 1.16. Przyktad bdlu — profil zaufany ePUAP o podanych danychiginieje

Lista spraw Maje konta 2 ePUAP Podriigty Publiczne Formoc Eontalkt Konfiguracja =

Podsustern Komunikacyiny Fejestr Zdarzen Potwierdzanie profili zaufanych

Jested wi Strona gldwns = Potwierdzanie profili zaufanych = Lists wnioskdw uivtkownikdw = Szczegddy wniosku o profil zaufany uzythownika

Szczegoly wniosku o profil zaufany uzytkownika

9 Profil Zaufany o podanych danych juz istnieje

Aby moilive bylo nadanie
I‘!enﬂ{wﬁk"‘l:mrl _ Ebrabik profilu zaufanego, konieczna
uzythownika (login) Drukuj wniosek jest zgodnosd danych z
= profilem kaonta uZzytkownika
Imie Karol

na ePUAP i z rejestrem
: : \'."_'ydruk referencyinym, jak rdwniez z
Mazwrisho Bronik otwisrdzon dastarczanyrm dokurmentern

toZsamosc, Zweryfikuyj

PESEL TOOFLE10531 Pokaz inne vmioski uzytkownika zgodnoéé danych, W

przypadku rozbieznosc
nalezy odrzucié wniosek,
wpizujac powdd adrzucenia,
Uzasadnienia to bedzie

e

Znak sprawy w Pkt
Potwierdzajacym

Adres e-mail marek.gaza@mswia.gav.pl

A¥Z.1234.7.2011

MNazwa Punktu Potw. WSIAP
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1.4. Post& papierowa Wniosku o potwierdzenie profilu zaufaneg ePUAP
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Norwo punktu potwierdzajgrego
<wypefnia system no podstowis identyfikatore podmiotu>
Dota iofenia wniosku
INGK sprowy w Pt <Wypetnio systems
= obiligatoryinie wypeinig w systemie pracownik punkiu potwierdzajgrege wediug zosed Instrukci Koncelarying PP=
WNIOSEK
o potwierdzenie profilu zaufanego ePUAP
A. Informacje dotyczgce osoby wnioskujgcej:
1. Dane osobowe:
imig nazwisko numer PESEL
<wypelnio system na podstowie profilu ufytkownika <wipetnia system no podstawie profily uiytkowniko <=wypefnia system ng podstawie profily udytkownika
skindajgcege wrigsek= skfadajgrago wnicseks= skindajgrego wrinsek=
2. Dane o koncie ePUAP:
identyfikator uzytkownika adres poctty elektronicone]
<wypeinio system no podstowie profilu uiytkownika skiadojgcege wniosek= <=wypefnia system na podstowie profile viytkownika sifodajgrego whniosek>

3. Sposob autoryzacji:

=wypetnio system ng podstawie dekiorogi ufythownika skiodajigrego wninssk=

4, Odwiadczenie osoby wnioskujgcej:

Whioskodawca oswiadcza, ie:

1) dane zawarte we wniosku 53 prawdziwe i aktualne;

2) zapewni poufnosc danych, ktére mogtyby byc wykorzystane do ztozenia podpisu potwierdzonego profilem zaufanym
ePUAP przez osoby trzecie;

3) nie udostepni konta osobom trzecim;

4) niezwtocznie uniewaini profil zaufany ePUAP w przypadku utraty kontroli nad kontem ePUAP;

5) wyraia zgode na przetwarzanie danych osobowych w zakresie niezbednym do potwierdzenia profilu zaufanego

ePUAP.
migjscowost, dota ** podpis**
=wypeinio odrecznie skizdojgoy waiossk po wpdrukowaniv: =wiypefnia odrecznie skfodajgcy wniosek po wydnukowanius

B. Informacje dotyczace osoby upowainionej do potwierdzania profilu zaufanego ePUAP w imieniu punktu
potwierdzajacego:

imig narwisko
<wypetnio system ng podstawie profilu ufytkowniko wystepujgcego wroli osoby <wypefnia system na podstawie profilu ufytkowniko wystepujgoego w roli osoby
potwicrdzajgoefs potwierdzgigee)-

C. Informacje dotyczgce potwierdzenia profilu zaufanego ePUAP":

czos dokonania potwierdzenia
<wypelnig odrecznie osoba patwierdzajgoa ng
podstawie donych z systema-

migjscowast, data podpis osoby upowainione] do potwierdzanio prafile zoufanego ePUAP

<wypeinio odrecznie osoba potwierdagjgoo po

Z <wypeiniz odrecanie asobo potwierdzajgea po wydrukowaniy >
wydrukoweoniv » ¥ ! B g i ! -

albo Informacja o niepotwierdzeniu profilu zaufanego ePUAP:

CZas niepotwisrdrenio

|
<wypelnio odrgcznie osoba potwierdzgjgoo- I|

prIyczyny nispotwierdzenia

<wypetnio odrecznie osobo potwierdzajgoo -

migjscowost, dota Il podpis osoby upowoZnione] do pofwierdzanio prefile zoufonego ePUAP

=wypeinio odrecznie osoha patwierdzgjgoa po

£ <wypefnig odrecanie osobo potwierdzajgos po wydrukowan iy =
wydrukoweniu > : x : GH
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2. Przedtuzanie waznosé Profilu Zaufanego ePUAP

Realizacja zadania ,Przedienie wanosci Profilu Zaufanego ePUAP” wymaga wykonania gpsjcych
podstawowych czynrioi:

—  Stwierdzenia tessamda¢ osoby zgtaszagej sk w Punkcie Potwierdzania, a wniosktgj o przedhzenie wanosci
Profilu Zaufanego;

- W przypadku zgodnei tozsamdci i odrgcznym podpisaniu przez osplwniosku w postaci papierowej ngstije
przedhizenie wanosci PZ.

Szczegodlowy opis realizacji tego zadania zostagstawiony za pomacschematu procesu przedhmia wanosci
PZ, jego uszczegoétowieniem jest tabela zawieejopisy poszczegoélnych czyriodi odwotania do ekrandw za pomgc
ktérych dokonuje siprzedhienie wanaosci profilu zaufanego w systemie ePUAP.
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2.1. Schemat procesu przediania waznosci profilu zaufanego ePUAP
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PRZEDLUZENIE WAZNOSCI PROFILU ZAUFANEGO

Osoba wnioskujgca
o przedtuzenie waznosci Profilu Zaufanego

Pracownik
Punktu Potwierdzajgcego

Poczatek

. Zgloszenie sie w PP

N

i legitymowanie sie dokumentem

3. Otrzymanie informacji o niezgodnosci

NIE

2. Czy tozsamo$¢ osoby

danych

6. Otrzymanie informacji o koniecznosci

NIE

zgodna z dokumentem?

4. Wyszukiwanie elektronicznego Whiosku

5. Czy istnieje

ztozenia elektronicznego Wniosku

9. Otrzymanie informacji o koniecznosci

TAK

przynajmniej jeden Wniosek?

7. Wybranie z listy pierwszego
lub kolejnego Whniosku

8. Czy wszystkie

ztozenia poprawnego Whiosku

11. Otrzymanie informacji o niezgodnosci

<

NIE

Whioski sprawdzone?

NIE

10. Czy dane

danych z dokumentu i z Wniosku

16. Podpisanie Whnioskéw

z dokumentu zgodne z danymi
we Whiosku?

12. Nadawanie Znaku sprawy

13. Czy automatyczna
weryfikacja pozytywna?

TAK

14. Drukowanie dwoch
egzemplarzy Wniosku
v

15. Przedtozenie do podpisu Whioskéw

w postaci papierowej

w postaci papierowej

17. Czy Whioski

21. Otrzymanie jednego egzemplarza
y J go eg p

\

zostaty podpisane?

18. Przediuzenie waznosci
Profilu Zaufanego

19. Nieprzedtuzenie waznosci
Profilu Zaufanego

v
20. Archiwowanie jednego egzemplarza
Whiosku w postaci papierowej
]

Whiosku w postaci papierowej

Projekt wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

32|Strona

WWW.positivepro.eu



KAPITAL LUDZKI

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI

UNIA EUROPEJSKA

EURQPEISKI
FUNDUSZ SPOLECZNY

2.2. Opis schematu procesu przediania waznosci profilu zaufanego ePUAP

Czynnos¢
Osoba wnioskupca Pracownik Opis czynnaci Nr ekranu
o przedtuzenie waznosci . .
Punktu Potwierdzania
Pz
1. Zgtoszenie giw PP Osoba  wnioskaca po  wystaniu  wniosky
i legitymowanie sj elektronicznego o przedtanie wanaosci  profilu
dokumentem zaufanego zgtaszacgio dowolnego PP;
Osoba wnioskuca legitymuje s Dowodem
Osobistym lub Paszportem.
2. Czy tasamd¢ osoby Pracowni PP dokonuje sprawdzeniasgmdci osoby
zgodna z dokumentem? | wnioskupcej na podstawie okazanego dokumentu

Dowodu Osobistego lub Paszportu;
Sprawdzenie tcsamdci polega na:

- identyfikacji osoby z dokumentemzgamdci;

Podmiot we wlasnym zakresie przeszkoli Pracownika

PP w zakresie sprawdzaniasamdci.
W przypadku zgodrigi:

Przejsé¢ do punktu 4.

3. Otrzymanie informacji o

niezgodnéci danych

KONIEC PROCESU

W przypadku stwierdzenie niezgodob tozsamdaci
osoby lub postugiwania @i ztym dokumentem

Pracownik PP pogpuje zgodnie =z procedur

obowigzujaca w podmiocie publicznym.

4. Wyszukiwanie Pracownik PP: 2.1,
elektronicznego Wniosku | _ o wwyborze Listy wnioskéw tytkownikéw’ — 2.2,
Ekran 2.1; 2.3,
- wyborze funkcji wyszukiwania — Ekran 2.2; 24,
- wyborze sposobu wyszukiwania — Ekran 2.3; 28
- wprowadza dane stacych do wyszukiwania
i naciska przycisk ,Wyszukaj” — Ekran 2.4;
- otrzymuje list Wnioskow, lista mge by pusta —
Ekran 2.5.
5. Czy istnieje przynajmniej | Wnioskodawca do momentu potwierdzenia profjlu 25

jeden Wniosek?

zaufanego mie ztazy¢ wiele wnioskéw o przedhenie

waznaosci profilu zaufanego.
Jeili istnieje przynajmniej jeden wniosek to:

Przejsé¢ do punktu 7.
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Czynnos¢
Osoba wnioskupca Pracownik Opis czynndci Nr ekranu
o przedtuzenie waznosci ) )
Punktu Potwierdzania
Pz

6. Otrzymanie informacji o W przypadku pustej listy Pracownik PP informuje 25
konieczndci ztozenia osoly o koniecznéci zlozenia wniosku za pomac
elektronicznego Wniosku ePUAP.

KONIEC PROCESU

7. Wybranie z listy Wybranie Wniosku przez ndoaigcie przycisku 25
pierwszego lub kolejnego | ,Szczegoty wniosku”.
Whiosku

8. Czy wszystkie Wnioski Jeili zostat pobrany Wniosek do sprawdzenia to hale 25
sprawdzone? Przejsé do punktu 10.

9. Otrzymanie informacji o W przypadku sprawdzenia wszystkich Wnioskow 25
konieczndci ztozenia i wszystkie byly b¢dne naley poinformowa osok o
poprawnego Whniosek lub konieczndci ztozenia poprawnego Wniosku.
koniecznéci zgoszenia W przypadku negatywnej weryfikacji numeru PESEL
si¢ do wiasciwego Urzdu naley poinformow& osolr  wnioskupca o
Gminy w celu zigenia konieczndci zgloszenia si do wigciwego Organu
wniosku o aktualizagj Gminy w celu zigenia wniosku o aktualizaghumeru
numeru PESEL w bazie PESEL w bazie danych PESEL.
danych PESEL.

KONIEC PROCESU

10. Czy dane Nastpuje sprawdzenie danych z dokumentu osoby 2.6
z dokumentu zgodne wnioskupcej z danymi we Whniosku.
z danymi we Wniosku? | ;i dane si zgadzaj to naley:
Przejsé¢ do punktu 12.

11. Otrzymanie informacji o W przypadku niezgodioi danych naley 2.6
niezgodnéci danych z poinformowa o tym osob wnioskupca oraz o tymze
dokumentu nalezy ztozy¢ poprawny Whniosek.

i z Wniosku
KONIEC PROCESU
12. Nadawanie Znaku sprawy  Nalead& Znak sprawy zgodnie z zagaopisan 2.6

powyzej.
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Czynnos¢

Osoba wnioskupca
o przedtuzenie waznosci
Pz

Pracownik

Punktu Potwierdzania

Opis czynndci

Nr ekranu

13. Czy automatyczna
weryfikacja pozytywna?

ePUAP automatycznie sprawdzenie zgadrdanych z
whiosku z danymi w profilu konta osoby wniosktgj
oraz z danymi wysgpujacymi w bazie danych system
PESEL.

W przypadku niezgodroi, wprowadza si do
elektronicznego Wniosku powod odrzucenia wniog
i naciska przycisk ,Odratiwniosek” oraz przechodZz

do wyboru kolejnego Wniosku:

Przejs¢ do punktu 7.

2.7

[

14. Drukowanie dwéch

egzemplarzy Wniosku

Pracownik PP naciska przycisk ,Drukuj wniosek”
drukuje dwa egzemplarze wniosku, po poprawn
zalazenie

wydrukowaniu  wnioskéw  akceptuje

drukowania.

2.7

ym

15. Przedigenie do podpisu
Whioskéw

w postaci papierowej

Pracownik PP przedkiada osobie wniogkej Wnioski

w postaci papierowej do podpisu.

2.7

16. Podpisanie Wnioskow w

postaci papierowej

Osoba wnioskafa mae w tym momencie ei

rozmyéli¢ i nie podpisé Wniosku.

2.8

17. Czy Whnioski zostaty
podpisane?

Jeili osoba wnioskujca nie podpisata wnioskow
postaci papierowej lub Pracownik PP stwierdzit b

autentycznéci podpisu to:

Przejs¢ do punktu 19.

18. Przedhzenie wanaosci
PZ

Pracownik PP na wniosku o postaci papiero
w miejscu przedizania wanosci profilu zaufanego

ePUAP wpisuje czas, miejsce i ¢lgtotwierdzenia i

sktada podpis oraz podpisuje elektroniczny Wniosek.

Na wniosku o postaci papierowegdy wypetnione w
polu C, Informacje dotyere przediaenia wanosci

profilu zaufanego.

Przejsé¢ do punktu 20.

e 2.8, 2.9,
2.10, 2.11,
2.12,2.13,
2.14,2.15

19. Nieprzedtzenie wanosci
Pz

Pracownik PP na wniosku o postaci papiero
w miejscu nieprzedienia wanosci PZ wpisuje czas,
przyczyre, miejsce i dat nieprzedidenia wanasci i
sktada podpis oraz wprowadza do elektroniczn
Whiosku Pz

powdd nieprzedhenia wanosci

i naciska przycisk ,,Odratwniosek”.

ej 28

£go
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Czynnos¢

Osoba wnioskupca Pracownik Opis czynndci Nr ekranu

o przedtuzenie waznosci ) )
Punktu Potwierdzania

Pz
20. Archiwowanie jednego | Pracownik PP archiwizuje jeden Wniosek w postaci
egzemplarza Wniosku w | papierowej zgodnie z zasadami obguvjacymi
postaci papierowej w podmiocie publicznym.

21. Otrzymanie jednego Pracownik PP przekazuje jeden Wniosek w postaci
egzemplarza Wniosku w papierowej osobie wnioskigej o potwierdzenig
postaci papierowej, profilu zaufanego ePUAP.
ewentualnie informacji o W przypadku pozostania nadie wnioskéw, ktére nie

uniewanieniu zostaly rozpatrzone, nale poinformow& osohy

pozostatych nadcie whioskupca, ze wnioski te zostanuniewanione po 14

wnioskow. dniach od daty ich zi@nia i otrzyma na poagt
KONIEC PROCESU elektroniczr informacg tym fakcie, ale to nie wplywg

na wanos¢ Profilu Zaufanego.

2.3. Proces przedti#ania waznosci profilu zaufanego przedstawiony za pomagekranéw ePUAP

Osoba wnioskuca o przedhzenie profilu zaufanego ePUAP zgtaszawiPunkcie Potwierdzania i legitymuje: $0)owodem
Osobistym lub Paszportem.

Pracownik Punktu Potwierdzania sprawdzastmdaé osoby wnioskujcej:
- w przypadku stwierdzenia niezgodobw zakresie identyfikacji osoby z dokumentem, agiia potwierdzenia PZ,
przekazuje informagj o niezgodnéci osobie wnioskujcej, postpuje zgodnie z procedurami obaaijacymi
w danym podmiocie publicznym dotygxymi posgpowania z osobami legitymydymi sie niewtasciwym
dokumentem i kaczy proces potwierdzania;

- w przeciwnym przypadku wyszukuje wniosek z listyiogkéw wytkownikéw na podstawie Dowodu Osobistego

lub Paszportu, do tego ghuekrany od 2.1 do 2.5.
Lista wnioskéw aytkownikdw zawiera wszystkie wnioski o przegdunie wanosci PZ.

Ponizej zostaly przedstawione podstawowe ekrany alim@jace przedtuenie wanosci Profilu Zaufanego petny
opis narzdzie ePUAP umdiwiajacego zarzdzanie profilami zaufanymi ePUAP znajduje & ,Instrukcji uzytkownika —

Profil Zaufany”.
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Ekran 2.1. Wyb6r listy wnioskéwzytkownikéw

Meoie Konto | Wylogui

Zalogowany: Jerzy Kowalewski [mgaza)

Szukaj w portalu =PUAP darzenie w Zyciu, spraws, dokument lubr va urzed | | Szukaj |
Lists spraw Moje konto o =PUAR Podmioty Publiczne Pomoc Kontalt Konfiguracja
Podsystem Komunikacyjny Rejestr Zdarzen Potwierdzanie profili zaufanych

Jestes w: Stronz cldwns > Potwierdzanie profili zaufanych

* Lista wnioshdw uivtkownikdw \

» Lista profili zaufanych ui[tkuwy

Polityks prywatnosci Bezpieczanstwo danych Nota prawna Maps Dostepnosc Pomoc Kontakt

£ Ministerstwo Spraw Wewnetrznych | Administracji. Wszystkie praws zastrzezone. Przy wykorzystywaniu materiatdw wymagane jest podanie Zradla,

INNOWACYINA VN PR B A1 ey ety
IGPsaOEﬁnxl‘ - BTV BEGAMALNEGD

Na ,Stronie gléwnej” ePUAP natg wybrat w zakladce ,Konfiguracja”, zaktadk,Potwierdzenie profili zaufanych”,

a nasgpnie naley wybrat:

.Lista wnioskow uytkownikow”.
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Ekran 2.2. Wybér funkcji wyszukiwania

Lista spraw Moje konto O =PUAE Podmioty Publiczne Fomoc Kontalkt Konfiguracja =
Podsystem Komunikacyiny Rejestr Zdarzen Potwierdzanie profili zaufanych

Jestes w: Strona ghéwna > Potwisrdzanie profili zaufanych > Lista wnioskdw uzytkownikdw
Lista wnioskow uzytkownikow
————————

Aby wyszukad wniosek o

uzytkownika, nacisnij
E—— 1 =

nadanie profilu zaufanego
Identyfikator ufytkownika Imig/ Mazwisko PESEL Stan wniosku Data zfoienia Akcje Jesli cheasz dodad nowy

wniosek, nacisnij przycisk
Dodaj nowy wniosek.
0 wnioskow, wyswistlam O wnioskdw, od 0 do 0. Strona 0/0.

Nalezy przef¢ do funkcji wyszukiwania profili zaufanych:

@ Wybra przycisk ,Wyszukiwanie”.
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Ekran 2.3. Wybér sposobu wprowadzania danychsiich do wyszukania

Pracownik Punktu Potwierdzania dokonuje wyboru spaswprowadzania danych gheych do wyszukania wniosku oraz
okresla stan wniosku, w przypadku przeghmia wanosci profilu zaufanego Stan wniosku jest ,Oczeaky]’, a Typ wniosku

.0 przediwenie”.

Lista spraw Moje konto O ePUAR Podmicty Publiczne Pomoc Kontalkt Konfiguracja =
Podsystem Komunikacyjny Bejestr Zdarzen Potwierdzanie profili zaufanych

Jestes w: Strona gfdwna > Potwierdzanie profili zaufanych > Lista wnioskdw uiytkownikdw

Lista wnioskow uZzytkownikow
——

Wybierz jeden =z dostepnych
sposobdw wyszukivania:

AETIF a0 2E LTyt
identyfikatorze uzytkownika
imieniu, nazwiskwu i nr PESEL

Szukaj po

* po identyfikatorze

sl coam il 1

* po imieniu, nazwisku

Identyfikator uzytkoyfika [legin}

Imig

i numerze PESEL,
Mazwiska
PESEL a nastepnie podaj szukane

dane. System przeszukuje

wnioski na podstawie danych
dokladnie wtakiej postaci, w
jakiej zostaly wpisane.

Znak sprawy

Stan wniasku

Typ wniosku

Diata utworzenia

Identyfikator uzytkownika Imie MNazwisko PESEL Stan wniosku Datazloienia Akde

18 4% %) 3 3% 30

0 wnioskdw, wyswistlam 0 wnisskéw, od 0 do 0. Strona 0/0.

Nalezy:
Wybrat zestaw wprowadzanych danychzgieych do wyszukania, maa wyszukiwd wedtug: ,identyfikatorze
uzytkownika” lub ,imieniu, nazwisku i nr PESEL” lukzpaku sprawy”;

@ Wybrat Stan wniosku ,,0czekygy” oraz Typ wniosku ,0 przedignie”.
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Ekran 2.4. Wprowadzanie danychzjaych do wyszukania wniosku

Po wyborze zestawu wprowadzanych danychigsiych do wyszukania, nalg wprowadzé te dane, np. identyfikator

uzytkownika.
Lista spraw Moje konto 0 ePUAP Podmioty Publiczne Pomoc Kontakt Konfiguracja
Bodsystem Kemunikacyjny Rejestr Zdarzen Potwierdzanie profili zaufanych

Jestes w: Strona gldwna > Potwierdzanie profili zaufanych > Lista wnioskdw wiythownikdw

Lista wnioskdw uZzytkownikéw
P ———

Wybierz jeden z dostepnych

Szukaj po identyfikatorze LIZ}“tkE sposobow wyszukivania:
. . * po identyfikatorze

lagin) Fbmmk weytkovniles 1

* po imieniu, nazwisku
i numerze PESEL,

Identyfikator uzytkowni

Imig
Mazwisko
PESEL = nastepnie podaj szukane
dane. System przeszukuje
Znak sprawy wnioski na podstawie danych

doktladnie wtakiej postaci, w

Stan wniosku Oczekujacy : jakiej zostaly wpisane.

Typ wniosku

Data utworzenia FG.I‘

Identyfikator uzytkownika Imie Nazwis PESEL Stan wniosku Data zloienia Akcje

€ 4 €| > ¥ M

0 wnioskow, wyswistlam 0 wnioskéw, od 0 do 0. Strona 0/0.

Nalezy:
@ Whprowadz¢ Identyfikator wytkownika (login), np. ,kbronik”;

@ Wybrat przycisk ,Wyszukaj”.
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Ekran 2.5. Lista wnioskéwzaytkownika i wybranie wniosku

Mozna ztary¢ wigcej niz jeden wniosek o przedtanie wanosci profilu zaufanego ePUAP.

Lista spraw Moje konto O ePUAE Podmicty Publiczne Pomoc Kontakt Konfiguracja =
Podsystem Koemunikacyiny Rejestr darzen Potwierdzanie profili zaufanych

Jestes w: Strona gléwna > Potwierdzanie profili zaufanych > Lista wnioskdw uzytkownikdw

Lista wnioskow uzytkownikow

Lista wnioskow

Oto lista wnioskdw

- _ wybranego
Wyszukiwanie uzytkownika. W celu

przeprovadzenia

Tdentyfikator _ _ Stal Data - dalszych operagi na
ui'y?mnika Imie MNazwisko PESEL wnill;sku zlozenia Akcje wniosku, kliknij
Szcregoly wniosku.
kbronilk Karol = Bronik 75031610531 Oczekujacy Sgidems o7
kbronik Karal Bronik 75021610531 Oczekujgey %312]'9"3 - Szcregoly wnioskor
I €12 2 % 3
2 wnioskow, wyswistlam 2 wnioskdw, od 1 do 2, Strona 11,
Wybaér wniosku:
@ Nacism¢ przycisk ,Szczegoty wniosku”.
W przypadku pustej listy wnioskéw lub braku popraga wniosku o potwierdzenie profilu zaufanego ePUdg®ba
zgtaszajca sé w Punkcie Potwierdzania jest informowana

o koniecznéci ztozenia elektronicznego Wniosku na ePUAP héxy st proces przediania wanaosci profilu zaufanego.
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Ekran 2.6. Szczegoty wniosku — wprowadzenie zngkavey

Pracownik Punktu Potwierdzania sprawdza zgéfdrmdanych z dokumentu osoby wnioslkegj z danymi znajdggymi
we wniosku.

Lista spraw Moje konto 0O aPUAP Podmioty Publiczne Pomoc Kontakt Konfiguracja

Podsystem Komunikacyiny Rejestr Zdarzen Potwierdzanie profili zaufanych

Jestes w: Stronz gidwna > Potwierdzanie profili zaufanych = Lista wnioskdw uzvtkownikéw > Szezegdly wnioskw o przediuzenie waznosci PZ

Szczegoly wniosku o przediuzenie waznosci profilu zaufanego

. Aby mozliwe bylo nadanie
I‘?E::'t"f'k?::' . kbrenik profilu zaufanegeo. konieczna
uzytkownika (login) e jest zgodnosc danych =
_ profilem konta uzytkownika
na ePUAP i z rejestrem
- . Potwierdz wydruk referencyjnym, jak réwniez =
Nazwisko Bronik dostarczonym dokumentem
tozsamosci. Zweryfikuj
PESEL 730316103531 Pokaz inne wnioski uzytkownika zgodnosé danych. W
adku rozbieznosci
Adres e-mail marek.gaza@mswia.gov.pl E:ipiy T e ey
wpisujac powdd od G
Uz, : o bedzie
widoczne dla wnioskujacego.

Imie Karal

Znak sprawy

Znak sprawy w Punkcie Potwisrdzaj Ustal znak sprawy

Nalezy:

@ Wprowadzé znak sprawy, znak sprawy nadaje Zjodnie z zasadpisan powyzej;

@ Nacisny¢ przycisk ,Ustal znak sprawy”.

Po ustaleniu znaku sprawy i n@dkciu przycisku ,Ustal znak sprawy”, po czym ngmtje automatyczna weryfikacja danych
wystepujacych we wniosku.

Nastpny ekran zawiera informacje:

— Dane wniosku; Znak sprawy; Wynik weryfikacji wprode@nych danych z kontemzytkownika (nasgpito
automatyczne poréwnanie danych z wniosku z danyysiggujacymi w profilu ePUAP);

Wynik weryfikacji wprowadzonych danych z rejestranasgpito automatyczne poréwnanie Numeru PESEL,

Imienia i Nazwiska z danymi wygiujacymi w bazie danych systemu PESEL).
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Ekran 2.7. Szczegoty wniosku — weryfikacja

Pracownik Punktu Potwierdzania sprawdza wynik wkagji automatycznej, w przypadku pozytywnej wekgfji drukuje

dwa wnioski.

- I oot ee Honlguracia =

Szcaagdly wnkasku o peotd zavlany sy thownika

Srevagdly wiloalu o profll Zaufsny udythown ks

o Winiosek preypEany.
po—p—

Ldentylikator
udytiownika [ logn)

Enmsg

Nazwisho

FESEL MRS A5

BAdves a-mad T L RO TEFTIFY

Znak sprawy

Znak sprawy w FkL
Fatwisrdzajacem

Mazwa Funktu Potw. WETLAR

Wynikl werpfikecfl wprowadzronych danych z kontem u2ytkownika

Hazwa pala Dane z witkrsku Dane ahocne w kanoe ePUAF  Wynik weryTiacy
itlert or GAAN - o

n

Wynlkl werylikscfl wprowsdzonych danych 2 rejestram

Hazwa pola Drane 2 winsosku Wiyl wery Tilach

Nalezy wydrukowa wniosek w dwéch egzemplarzach, podpisaaakceptowawydruk:

@ Nacisny¢ przycisk ,Drukuj wniosek”;
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@ Nacism¢ przycisk ,Potwierd wydruk”.
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Ekran 2.8. Szczegoty wniosku — podpisanie profdufanego ePUAP

wf y AT

Sre g irgddy vy o meoid paalany

o Wysirua ot e oy, fMolng rat el TE Y wrree

Dann wrdosko

Dot gl oy
i ylcroruig | Ogeh )

fmiey '

Wy
Wk s e
mpag

v -l i [ P Wl g

I

AT Lk e L

e ey W L
el o yn

Marpwva Panaiu Poiuw.

Wynlld waryflioc)l wprownadzonych danych 2 kontam wiythowniion

Nk Do T W RO Wpme

Lo ¢ e SEGAR

Sty vl ool

Wyndld waryfilkncil wprosmdzooych danyoh 2 rejestrmml

wurpivaac p

Nz wa pola D £ e Wy warpd e )

0

Podpisanie profilu zaufanego:

@ Nacisry¢ przycisk ,Podpisz profil zaufany”.
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Ekran 2.9. Decyzja sposoby podpisania profilu zaedm

Nalezy:

@ Wybrat przycisk ,Podpisz profilem zaufanym”.

Ekran 2.10. Potwierdzenie wyboru profilu zaufanego

Decyzja
Parvrdd adrzucents wnkesiou Ozt wnilosck
uh
__________________________________________________________________ B
:Maz Jjedan profill zautany

.
:

' —_— '

- )

! m“ﬂ;f"‘"""" Jarzy Kovaieia Uyl tege profi do podpisy '

1 : [

' i 2011-08-27 '

: Dt ubworzenls 11:47:03 :

1 1

f 1

:

:

1

:

'

Ill..'l: J=£il nil= chesz podplsad wnlasiou przy wiychu profilu zauiansga, why] prevolsku powyze]. 1

...................................................................

Nalezy:

@ Wybra przycisk ,Uzyj tego profilu zaufanego”.
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Ekran 2.11. Potwierdzenie podpisu kodem weryfikyn

Na adres poczty pracownika punktu potwiergeefjo wystany jest kod weryfikacyjny, ktory najeskopiowa i wklei¢ do

okna ,Kod weryfikacyjny:”.

Na skrzynce odbiorczej poczty wiadofagest opisana, jako: nadeszta qubyiadomienie.epuap@epuap.go¥;.jl temat to

LAutoryzacja PZ".

Decyzja

Powdd adrzucenia wnlasku Odrzut wnlosek

Musisz potwierdzié podpis

Podpisanks wWinkisiou Wymags dodaticows] sutaryzscil. Ma sdres =-maill, kbdry Toctsl wysismy podcrss
rejastracyl profilu zostads wisinls wysisns wisdamoss rawkeraigoa kod poteilendzanis. Sprawds
wiadomaoss a nastapnis wpksz ten kod w pals Do

1
1
1
1
1
1
1
1
1
: Eood weeryfacyimy:
1
1
1
'
'
'
]
'
'

Nalezy:

@ Wybrat przycisk ,Zatwierd”.
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Ekran 2.12. Przed#gnie wanosci profilu zaufanego ePUAP

Powdd odrzucenia wniosku

Utwérz profil
zaufan 1

Nalezy:

@ Wybrat przycisk ,Utworz profil zaufany”.

Ekran 2.13. Akceptacja przedinia wanos¢ profilu zaufanego

Potwierdzenie utworzenia profilu zaufanego
Czy jestes pewien/pewna, ze chcesz przedhuzyc waznosc profilu zaufanege?

Akceptuj Anuluj

Nalezy:

@ Wybra przycisk ,Akceptuj”.
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Ekran 2.14. Przed#ona wanos¢ profilu zaufanego ePUAP

O =aLaF Egdmioty Publicg e Eamoc

Amimpty Fomrgeh Potwierdzanie profill zautamych
Sachsf w: Tirgne giwins | > . Sotwisrdmnis grofl snifsmect S LSt Wik kd ATk il

Bnandi
75131513531

Bdres a-mail marsi. garalmewia. Jav. ol

BanIakt Konflguracia -

> Srcregdly wnlosku o prredhcenic wainoscl PZ

Inak sprawy w PRL. .
P serdzajaoym IY.21.2011

Nazwa Punktu Potw. Wslar

Informacje o potwierdzeniu

Imig O=oby Potw. J=rzy

Nazwicko Deoby Potw.  Sowaiswsio

Data akcaptacil 2011-05-07 21:24:13
Profll zaufany Przajdd do profiu zsutfancgo
Nalezy:

@ Wybrat przycisk ,Przejd do profilu zaufanego”.

Projekt wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

49| Strona

WWW.positivepro.eu



KAPITAL LUDZKI

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI

UNIA EUROPEJSKA

FUNDUSZ SPOLECZNY

EURQPEISKI

Ekran 2.15. Prezentacja profilu zaufanego ePUAP

ta soras Um: kaonta O} :: E: E:I L il 3 bl EIQ— ::nmg
Rsisgtr Zanrren Potwierdzanke profll zaufanmych
Potwi=rdzani= profill zautanvch sia wnbaskd wekowniid

Szezegity profilu zaufanego uiytkownika

Karal Broanik

Konflguracia =

> Szczegddy profilu zautfanego dia uiytkownlka

Dane profilu zaufanego Szezegity profilu

Status Q. ray
Data utworzenla 2011-05-07 21:21:40
Data unkewaznianla

Data wygasnigcla 2011-11-07 21:21:40

— (R

Znak sprawy ZXW.21. 2011

Mztoda autoryzac)l =-ma

Parametr

a o marsi. gazafmswia. gav. o

Pracownik Punktu Potwierdzania archiwizuje jedeniddek w postaci papierowej zgodnie z zasadami odxmujaicymi
w podmiocie publicznym oraz przekazuje drugi Wnlogepostaci papierowej osobie wniositgj o przedtiaenie wanosci

profilu zaufanego ePUAP i kazy sk proces przediania wanosci PZ.

D= weimoiche] profily wnbas s
a przsdhuchenis gkresy warnagol Jsga
profiiu zaufanaga lub zmians
ustaals autoryzac), nacknl
arzycisk Proedhc
wadnodl f zmikef ustawienila
autoryzacl.

3=t wkmdoiohsl profily wnlasuls o
uni=vranizniz j=ga prafily
Zautmnaga, nacknl prrycisk
Undawainl].

=il wekmtoiohal profily wnkasikuls o
Tweryfiooerani= J=ga profil
Zautmnaga, nackEnl prrycisk
TwraryTikou].

Nastpnie mae przej¢ do obstugi nagpnej osoby poprzez wybranie zaktadki ,Potwierdzariili zaufanych”.
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1.4. Posta papierowa Wniosku o przedhzenie waznosci profilu zaufanego ePUAP
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Norwo punktu potwierdzojgoego

<wypefnio system ng podstawie identyfikatorg podmiotu=

Dato zépienio wniosku

Znak sprawy w Pe*

< obligaternyinie wypeinio w systemie procownik punkiu potwierdzajgoege wedfug zosod instrukgi Kancelanyjnej PP=

=wypetnio systems

WNIOSEK

o przedluienie waznosci profilu zaufanego ePUAP
Whioskuje o przediuzenie wainosci profilu zaufanego ePUAP
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A. Informacje dotyczace osoby wnioskujacej:

1. Dane osobowe:

imig nazwisko numar PESEL

<wypehnia system ng podstawie profilu uiytkownika <wypefnia system na podstowie profily uZytkownika <wypetnio system ng podstawie profily uiytkownika

skivdajgoego wnigsek= skfadajgeego wniosek= skindgjgrego wninsek:

2. Dane o koncie ePUAP:

identyfikator uZytkownika adres poczty elektronicznej

<wypehnia system ng podstawie profilu uZytkowniko skiodajgrego wnioseks =wypefnia system na podstowie profils uZytkownika skfodajgrego wniosek:

3. Sposdh autoryzacji:

<wypeinio system na podstawie dekiarogi ufytkownika skiodajgoego wniossk=

4. Oswiadczenie osoby wnioskujacej:

Whioskodawca oswiadcza, ze:
1) dane zawarte we wniosku s3 prawdziwe i aktualne;
2) zapewni poufnos€ danych, ktdre moglyby byc wykorzystane do zfozenia podpisu potwierdzonego profilem
zaufanym ePUAP przez osoby trzecie;
3) nie udostepni konta osobom trzecim;
4] niezwtocznie uniewaini profil zaufany ePUAP w przypadku utraty kontroli nad kontem ePUAP;

5) wyraza zgode na przetwarzanie danych osobowych w zakresie niezbednym do potwierdzenia profilu zaufanego

ePUAP.
miejscowoit, data ** 1| podpis**
<wypehnia odrecznie skiodajgoy wniosek po wydrukowaniu: =wypefnia odrecznie skfodajgcy wniosek po wydrukowanius

B. Informacje dotyczgce osoby upowainionej do potwierdzania profilu zaufanego ePUAP w imieniu punktu
potwierdzajgcego:

imig narwisko
<wypeinig system ng podstawie profilu uZytkownika wystepujgoege w roli osoby =wypetnia system na podstowie profilu uZytkownika wystepujgeego w roli osoby
potwisrdzajgosj= potwierdzgigre)=

C. Informacje dotyczace przediuzeniu wainosci profilu zaufanego ePUAP™:

czas dokonania prredivienia wainosd
<wypeinia edrecznie osoba preedfuiajgoa wainese
na podstawie danych 2 systemus

migfscowost, dota podpis osoby upowainionej do potwierdzanio profily zoufanego ePUAP

<wypeinia odrecznie osoba preedhuiajgen wainose po

irukowani =wypefnia odrecznie osoba przediuzgjgoa waznest po wydrukowariu =
wyd -

albo Informacja o nieprzediuieniu wainosci profilu zaufanego ePUAP:

czas nieprzedhienia waznosd

<wypeinia edrecznie osoba preedfuajgoa wainese >

przyczyny nieprzediuZenia waznosd profilu zoufanego ePUAP
<wypetnia edrecznie osoba preedfuiajgoa wainese >

migfscowost, dota podpis osoby upowainionej do potwierdzanio profily zoufanego ePUAP

<wypeinia odrecznie osoba preedhuiajgen wainose po

irukowani <wypefnia odrecznie osoba przediuZgjgoa wainost po wydrukowarniu >
wyd -

* Wypefnio punkt potwierdzajgey.  ** Wypehio osoba whioskuigoa.
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3. Uniewaznianie profilu zaufanego ePUAP

Realizacja zadania ,Unievmianie Profilu Zaufanego” wymaga wykonania rpsfacych podstawowych
czynndci:

— Stwierdzenia tzsamd¢ osoby zgtaszagej st w Punkcie Potwierdzania, a wnioskCgj o uniewanienie
posiadania profilu zaufanego ePUAP;

- W przypadku zgodnii tozsamdci i odrgcznym podpisaniu przez tosolz wniosku w postaci papierowej
nastpuje uniewanienie profilu zaufanego ePUAP.

Szczego6towy opis realizacji tego zadania zostaégstawiony za pomagcschematu procesu uniesméania profilu
zaufanego, jego uszczegotowieniem jest tabela zajyoa opisy poszczegoélnych czyriigdi odwotania do ekrandéw za
pomog, ktérych dokonuje giuniewanienie profilu zaufanego w systemie ePUAP.
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* oy

* oy

3.1. Schemat procesu uniewmaiania profilu zaufanego ePUAP

UNIEWAZNIANIE PROFILU ZAUFANEGO

Osoba wnioskujgca Pracownik
0 uniewaznienie Profilu Zaufanego Punktu Potwierdzajgcego

Poczatek

1. Zgtoszenie sie w PP
i legitymowanie sie dokumentem

3. Otrzymanie informacji o niezgodnosci P NIE 2. Czy tozsamos¢ osoby
danych h zgodna z dokumentem?
4. Wyszukiwanie Profilu Zaufanego
6. Otrzymanie informacji o braku NIE
waznego Profilu Zaufanego i mozliwosci | 5. Czy istnieje
ztozenia elektronicznego Wniosku h wazny Profil Zaufany?
o potwierdzenie Profilu Zaufanego
8. Otrzymanie informacji NIE 7. Czy dane z dokumentu
+— . o < zgodne z danymi
niezgodno$ci danych w Profilu Zaufanym?
9. Drukowanie dwoch egzemplarzy
Whiosku
11. Podpisanie Wnioskow P 10. Przedtozenie do podpisu Wnioskow
w postaci papierowej w postaci papierowej

NIE

12. Czy Whnioski
zostaly podpsiane?

A\ 4

13. Uniewaznienie Profilu Zaufanego

14. Nieuniewaznienie Profilu Zaufanego o

v

15. Archiwowanie jednego egzemplarza
Whiosku w postaci papierowej

16. Otrzymanie jednego egzemplarza
Whiosku w postaci papierowej

P ‘

«—|
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3.2. Opis schematu procesu uniewaiania profilu zaufanego ePUAP

Czynnos¢

Osoba wnioskupca

0 uniewaznienie PZ

Pracownik

Punktu Potwierdzania

Opis czynndci

Nr ekranu

1. Zgtoszenie siw PP
i legitymowanie si

dokumentem

Osoba chac uniewani¢ profil zaufany zgtasza gido
dowolnego PP i legitymuje sDowodem Osobistym lulj

Paszportem.

2. Czy tasamd¢ osoby

zgodna z dokumentem?

Pracowni PP dokonuje sprawdzeniasemdci osoby na
podstawie okazanego dokumentu Dowodu Osobis

lub Paszportu;
Sprawdzenie tcsamdci polega na:
- identyfikacji osoby z dokumentemzgamdci;

Podmiot we wlasnym zakresie przeszkoli PracowniRa

w zakresie sprawdzaniazgamaci.
W przypadku zgodrigi:

Przejsé¢ do punktu 4.

ego

p

3. Otrzymanie informacji o

niezgodnéci danych
KONIEC PROCESU

W przypadku stwierdzenie niezgodnb tozsamdgci
osoby lub postugiwaniasiztym dokumentem Pracowni
PP posipuje zgodnie z procedurobowizujaca w
podmiocie publicznym.

4. Wyszukiwanie PZ

Pracownik PP:

- po wyborze ,Listy profili zaufanych aytkownikéw” —
Ekran 3.1;

- wyborze funkcji wyszukiwania — Ekran 3.2;
- wyborze sposobu wyszukiwania — Ekran 3.3;
- wprowadza dane stacych do wyszukiwania

i naciska przycisk ,Wyszukaj” — Ekran 3.4.;

- otrzymuje

3.1,
3.2,
3.3,
3.4,
35

5. Czy istnieje wany profil

zaufany?

Jeili zostat wyszukany Profil Zaufany:

Przejsé¢ do punktu 7.

3.5

6. Otrzymanie informacji o
braku wanego Profilu
Zaufanego
i mozliwosci ztozenia
elektronicznego Wniosku
o potwierdzenie Profilu

Zaufanego

KONIEC PROCESU

Brak wanego PZ, ktéry miat hy uniewaniony. Osoba
whioskupca otrzymuje informagjo mazliwosci ztozenia

whiosku o potwierdzenie PZ.
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Czynnos¢
Osoba wnioskupca Pracownik Opis czynngci Nr ekranu
0 uniewaznienie PZ Punktu Potwierdzania
7. Czy dane z dokumentu W przypadku zgodrigi danych: 3.5
zgodne z danymi Przejs¢ do punktu 9.
w PZ?
8. Otrzymanie informacji o W przypadku stwierdzenie niezgodob tozsamdci 3.5
niezgodnéci danych osoby lub postugiwaniasiztym dokumentem Pracowni
KONIEC PROCESU PP posipuje zgodnie z procedurobowizujaca w
podmiocie publicznym.
9. Drukowanie dwoch Pracownik PP z drukuje dwa egzemplarze Wniosku 3.5,
egzemplarzy Wniosku o0 uniewanienie profilu zaufanego ePUAP z pliku PDF, ppEg
na Wniosku wpisuje:
- Nazw punktu potwierdzaprego;
- Znak sprawy w PP;
-  Date ztozenia wniosku.
10. Przedigenie do podpisu | Pracownik PP przedktada osobie wniogkej\Wnioski w 3.5
Whioskéw postaci papierowej do podpisu.
W postaci papierowej
11. Podpisanie Wnioskéw Osoba wnioskara o uniewanienie wanaosci profilu 3.5
postaci papierowej zaufanego ePUAP w ¢ii A dwdch Wnioskow wpisuje:
1. Dane osobowe;
2. Dane o koncie ePUAP;
3. Oéwiadczenie osoby wnioskigej — w tym
miejscowa¢, dat; i podpisuje sj.
Osoba wnioskuaca o uniewanienie wanaosci profilu
zaufanego ePUAP me w tym momencie sirozmyli¢ i
nie wypetnt Wnioskow.
12. Czy Whnioski zostaty Jeili osoba wnioskujca nie podpisata wnioskéw 3.5
podpisane? postaci papierowej lub Pracownik PP stwierdzit brak

autentycznéci podpisu to:

Przejsé¢ do punktu 14.
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Czynnos¢
Osoba wnioskupca Pracownik Opis czynngci Nr ekranu
0 uniewaznienie PZ Punktu Potwierdzania
13. Uniewanienie PZ Pracownik PP: 3.6,
* wczsci B dwoch Wnioskéw wpisuje: 3.7,
- Swoje imk i nazwisko; 3.8

e aw czsci C dwoch Wnioskow wpisuje:
- czas uniewanienie profilu zaufanego;
- miejscowdc¢ i dak;
- podpisuje sj;
¢ uniewaniajac profil zaufany w systemie ePUAP
(Ekran 3.7) wypetnia pole ,Powod unieivaenia”

oraz wypetnia pole ,Znak sprawy” o znak nadany|na

Whiosku o postaci papierowe;.

Przejsé¢ do punktu 15.

14. Nie uniewanienie profilu | Pracownik PP z braku zlenia wniosku o postadi 35
zaufanego ePUAP papierowej przez osebwnioskupca 0 uniewanienie
profilu zaufanego ePUAP nie podejmuje dalszych

czynnaci.

KONIEC PROCESU

15. Archiwowanie jednego Pracownik PP archiwizuje jeden Wniosek w postaci

egzemplarza Wniosku w | papierowej zgodnie z zasadami obgudjacymi

postaci papierowej w podmiocie publicznym.
16. Otrzymanie jednego Pracownik PP przekazuje jeden Whniosek w posfaci
egzemplarza Wniosku w papierowej osobie wnioskigej o uniewanienie profilu
postaci papierowej zaufanego ePUAP.

KONIEC PROCESU

3.3. Proces uniewzniania profilu zaufanego przedstawiony za pomagekranéw ePUAP

Osoba wnioskuca o uniewanienie profilu zaufanego ePUAP zgtasza @i Punkcie Potwierdzania i legitymujeesi

Dowodem Osobistym lub Paszportem.

Pracownik Punktu Potwierdzania sprawdzestonaé osoby wnioskujcej:
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- w przypadku stwierdzenia niezgododw zakresie identyfikacji osoby z dokumentem eatycznéci dokumentu,
autentycznéci podpisu odmawia potwierdzenia Profilu Zaufanegaekazuje informagjo niezgodnéci osobie
wnioskupcej, pos¢puje zgodnie z procedurami ob@wiljgcymi w danym podmiocie publicznym dotyezmi

postpowania z osobami legitymagymi sk niewtasciwym dokumentem i kiiczy proces potwierdzania;

- w przeciwnym przypadku na podstawie danych z Dow@dwbistego lub Paszportu wyszukujezma profil
zaufany ePUAP, do tego shuekrany od 3.1 do 3.5.

W tym przypadku osoba wnioslkgp nie sklada elektronicznego Wniosku.

Ponizej zostaly przedstawione podstawowe ekrany iim@jace uniewanienie Profilu Zaufanego petny opis
narzdzie ePUAP umidiwiajgcego zargdzanie profilami zaufanymi ePUAP znajduje @i ,Instrukcji uzytkownika — Profil
Zaufany”.
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Ekran 3.1. Wybor listy profili zaufanycheytkownikow

tforma Em:-:nh.rr:-:.‘l’-u:w mowalewskl [m;
stragji publicznej

Drganizal WSLAP [welan)

S:Mﬂﬂwm_l FoarTETE

W Ep || Soukai
LGiE SOTEW gl gy J eFUof Fogmagts Fubiizznz famac Lamiakl Konflguracia =
Boopvsiam Komnt At Tonrees FPotwierdzaniz profll zaufanych

Jasted w Sinons gidena > Potwierdzanie profill zautanych

Pamol LOTRaET

magans st padani= £
INMOWACYING
GOSPORARKA
------ A T Y

(Lol e Rt
P DR
AT N A T

Na ,Stronie gtéwnej” ePUAP natg wybrat w zakladce ,Konfiguracja”, zaktadk,Potwierdzenie profili zaufanych”,
a nasgpnie naley wybras:

.Lista profili zaufanych aytkownikow”.
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Ekran 3.2. Wybér funkcji wyszukiwania

Lista sorze Mai= kot 0 =PUAR Podméoty Publicrns Bomac Eontait Konflguracia =
Bgdpvitam am unikasvin Eafestr Toarged Potwierdzanie profill zautanych
DJegtef e Strons otwns > Botwlsrdzanis gre®l zaitseesn x> Lista profill zautfanych by tkownlkiwr

Profile zaufane dla uiytkownikdw

Ay wyszukad profl zautmy
wkytkoerniia, nacknl prrycisk
Wyszukhwanle. J=51 chossz

dadat %wanu nadanis
Identyfikator Status  Data Data T

Imlg Ma PESEL E Alcle Dhoda] neowny wndosak.

(I IE T
O prafill, wySwiatiam 3 profill, od 0 da 0. Strana 400,

Nalezy przef¢ do funkcji wyszukiwania profili zaufanych ePUAP:

@ Wybrat przycisk ,Wyszukiwanie”

Projekt wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

6l|Strona WWW.positivepro.eu



UNIA EUROPEJSKA
KAPITAL LUDZKI EURCPEISKI

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI FUNDUSZ SPOLECINY

Ekran 3.3. Wybér sposobu wprowadzania danychsiich do wyszukania

Pracownik Punktu Potwierdzania dokonuje wyboru epaswprowadzania danych sheych do wyszukania profilu
zaufanego oraz okska stan profilu, w przypadku unieviania profilu zaufanego ePUAP stan profilu jestaaiy”.

Lista sorze Mgi= kantg 0 =PUR Podmigty Publiczns Pomag Kontaid Konfiguracia *
Podevetem Komunliovimy Aajagtr Toarped Potwierdzanie profll zautanych

Jasgted wiSirons odena » Bobwlsrdrmnie grofl gagtsoech > Lista profill zaufanych udytkowndkdw
Profile zaufane dla uiythownikdw

I [

Wyblarz jaden z dastanmych
spasabdiv wyszuidwania:

* Do ldentyficatarze

ey Niatar vtk Ly tiorermilica,
Imis numarze FESEL, 1
Marwision * pa b=ty flcatorze profiiu
ZESENAgA,
Hums=r PESEL

Znak spraey

. "—D & nastepnis pods] sTukans dans.
Stan profiiy Wazny System prrzaszukus profils ne
— = =
Dita utwarzenls m postacl, w jakla] Zoctaty wplsans. 2
Identyficytar FZ

Status Data
MNazwisko PESEL profiu wrygatnigola BAkcle

K| £ £ *Oo¥x| ¥
O profil, wyfvwistiam 3 profill, od O da Q. Strona 300,

Nalezy:

Wybrat zestaw wprowadzanych danych mgleych do wyszukania, mioa wyszukiwd po: ,identyfikatorze
uzytkownika” lub ,imieniu, nazwisku i numeru PESELID ,identyfikatorze profilu zaufanego” lub ,znakprawy

whniosku”;

@ Wybor Stanu profilu ,Wany”.
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Ekran 3.4. Wprowadzanie danychajoych do wyszukania profilu zaufanego ePUAP

LIsSa SOt Haogiz konta O =PLAP Bodmigty Publiczns Pomac Eamakt Konflguracia -
Podevstem Komunikaoine Bajmgtr Fomrrad Potwierdzanie profill zautanych
Jmgted w Srone odens x> Botwlsrdranie greofl) zaidsmest > Lista profill zautanych udytkownlkow

Profile zaufane dla viytkownikdw
P ——————

Wyblerz jeden 7 dostepmych
- = spasabiv wWysTuldwania:
Szuksioa adertyikiorze ury
- * pa ld=ntyfkatarze
Id=ntyfikatar wrythoe i urytiowilia,
Imiz / nuTarTe PESEL, 1
NazTesa * pa ld=ntyfikatarze prafily
zautanaga,
Humer PESIEL
_ = & nastpnke pods] sTukans dans.
Stan profiy Wiy D System prosszuus profils na
"r? padstawies damych dokiadnks w takls]
Data utworzeni L pastac], w jakle] Zostaty wWplsans,
Ld=mtyfkatar FZ
Znak spraey
TdentyTikator Data Data
ukytkownika Imig Mazwisko L protiu whworzenia wygasnigcla Bhcje

| £ £ ¥ ¥ 3

0 iprafill, wyswistiam O profill, od 0 dao 0. Strona 040,

Nalezy:
Whprowadz¢ Identyfikator uytkownika, np ,kbronik”;

Wybrat przycisk ,Wyszukaj”.
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Ekran 3.5. Wyszukany profil zaufany ePUAP

P e 1 Hgis kgntg P Bxamigly Publiczns Pamag Eanakt Konflguracia -
Bodsvetem Komunlkscvimy Aajmgtr Tomrzed Potwierdzanie profill zaufamych
Sestef v Strons otena ¢ Sotelerdzanie poofllzaptanect + Lista profill zaufanych udythownlkévw

Profile zaufane dla uzybkownilkdw

Ota lista prof
Zautamych

uEythorernilia, W

ey
Identyfikator e TIETL Status  Data Data SreztIemzzaTE
Tmig utworzenia Hocje z
udytkownilka profiiu wygasnigcia i ———
Twlazamych =
wryBraTym

Ebm. naciEnl

profiiu.

= e 2011-05-07 2011-11-
khranilic L Baranilic TE031510531 Wby 311910 31191

K| €€ € * ¥ ¥

1 prafill, wyswketiam 1 profll, od 143 1. Strona 171,

Nalezy:
C) Wybrat przycisk ,Szczegoty profilu”.
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Ekran 3.6. Szczegoty profilu zaufanego — uniavianie profilu zaufanego ePUAP

LISty SOTN Bl kontg O =PLIAR Podmigty Publiczns Bomac soontakt Konfiguracia «
Bodevetem Komuniksoime Baimgtr Tomrgard Potwierdzanie profill zaufamych
Jugvad i Strons pdeens > Bobwlsrdzanie geo®)l zmpteresn > Ligts orofll zaigtseess untkseniede > Szozegddy profilu zautanego dia udytkownika

Szezegity profilu zaufanego viytkownika Karal Bronik

Dane profilu zaufanego Szezegity profilu

Status e

Data utworzanda 2011-05-07 21:21:40 m

o e ===
Data wygasnigola  2011-11-07 21:21:&0

— (Y

Znak sprawy ZHY.21.2011

Metoda autoryzacil =-ma

Farametr

a o mansi. gazafmewia. gov. o

Nalezy:
@ Wybra przycisk ,Uniewanij”.

J=Eil witaciclal profilu wnbosioge
o preadhianke okregy waknadcl J=go
profliu zaufansga lub zmians
usteerkss autaryzac]l, nacknl
przyclsh Praediud
wainoitf zmieh ustawienla
a zacil.

wraat ool profiu wrkos
unbswrabnib=nis j=ga profilu
zaufanaga, nacknl przycisk
Uniawaznl].
D=t wetaoiclal profiiu wnkasioge o
Twaryfiooaanie j=ga prafily
TautEnags, nackEnl prrycisk
TwearyTiku].
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Ekran 3.7. Potwierdzenie uniewaenia profilu zaufanego ePUAP

Lol apraw. ™ Maie kosds = 3 efiJap Fodmindy Putlicsns = Fiwnioe = Kanthki = Konfiguracfa =

s3] AT 1 | Py Eei= Efnres Polwisrdzinie profili 2oulanych

Jugied w i sk = At B 1 1 = Lnild ¢ 28 g vy v i Szrzepoly profilu zeufenege dls uivthowniks

Szczegoly profilu zaufanego uzytcownika Karol Bronik

Potwisrdgenie unisweinienia profilu zeulenego

Brak mozlivaici uzycia

BT 1234.10.2011

RETTIT

Nalezy:
W pole ,Powdd uniewanienia” wpis& powdd uniewanienie;
W pole ,Znak sprawy” wpisaznak sprawy z Wniosku o uniewaenie profilu zaufanego ePUAP;

Wybrat przycisk ,Uniewanij”.
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Ekran 3.8. Uniewaniony profil zaufany ePUAP

1 Konfiguracis =

Palwierdzanie profili zeufonych

Szezeqoly profilu zaufaneoo diz uzvthownilks

Szczegoly profilu zaufanego uiytcownika Karol Bronik

Dane profilu zaufanego

Szczegoly profilu

Status

Dote ulworzenia 2011-06-17 15:01

Dats uniewadnienia I011-0517 151815

Data wygadniecia 2011-11-17 15:01: 230

Wnigsek Preejds do wnioziu

Lnak sprowy X¥Z.1234.6.3011

Nazwa PRt Pobw. W5

Metoda suloryzacii =-iia

Paramstr
suboryzachi

Szczegily uniewaZnienia

dafilylikalarse mgaza, 903|308 W ramact

Nastpnie mana przej¢ do obstugi nagpnej osoby poprzez wybranie zaktadki ,,PotwierdzaoniEfili zaufanych”.
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1.4. Posta papierowa Wniosku o uniewanienie profilu zaufanego ePUAP
Nozwa punktu potwierdzajgoego

<wypsinio system na podstowie identyfikatorg podmiotus

Data zioienia wniosky

znak sprawy w PE* <wypeinio systems=
= obligatonyjnie wypsinia w systemie procownik punkiu potwierdzajgrego wedfug zasod instrukgi Kancelangnej PP=

WNIOSEK

o uniewainienie profilu zaufanego ePUAP
Whioskuje o uniewainienie wainosci profilu zaufanego ePUAP

A. Informacje dotyczace osoby wnioskujgcej:

1. Dane osobowe:

imig nazwisko numer PESEL

<wypeinia system ng podstawie profilu ufytkownika <wypefnia system na podstowie profilu ufytkownika <wypetnia system ng podstawis profily uZytkownika
sklodajgoego wniosek= skfadajgoego wniosek= skiodajgcego wninsek:=

2. Dane o koncie ePUAP:

identyfikator ufytkownika adres pocrty elektronicznegj

<wypeinia system no podstawie profilu ufytkownika skivdajgrege wniosek= <wypefnia system na podstowie profily uZytkowniko skfodajgoego wniossk=

3. Dswiadczenie osoby wnioskujgcej:

Whioskodawca oswiadcza, ze:
1) dane zawarte we wniosku 53 prawdziwe i aktualne;
2) wyraza zgode na przetwarzanie danych osobowych w zakresie niezbednym do uniewaznienia profilu
zaufanego ePUAP.

miejscowosc, data ** || podpis**
<wypeinia edrecznie skfodajgoy wniosek po wydrukowaniu= <wypefnia odrecznie skiodaigcy wniosek po wydrukowaniu=

B. Informacje dotyczgce osoby upowainionej do potwierdzania profilu zaufanego ePUAP w imieniu punktu
potwierdzajgcego:

imig nazwisho
<wypeinia system ng podstawie profilu ufytkownika wystepujgoego w roli osoby <wypefnia system na podstawie profilu uZytkowniko wystepujgoege w roli osoby
potwierdzajgosj= potwierdzajgrej=

C. Informacje dotyczgce uniewainienia profilu zaufanego ePUAP™:

CZ05 uniewainienio profilu zoufonegoe ePLAP
=wypeinia odrecznie osoba uniewaznigjigen wainosc
no podstowie danych z systemus

miejscowost, dota podpis osoby upowainionej do potwierdzanio profile zoufonego ePUAP

<wypeinia edrecznie osoba uniewainiajgoe waingse po

irukowaniu <wypefnia odrecznie osoba uniewaznigigra wainost po widrukowaniu >
wyd =

* Wypefnia punkt potwierdzajgoy.  ** Wypehio osoba wnisskuigoo.
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