Zarzadzenie Nr 0050.46.13
Wéjta Gmin Kampinos

z dnia 28 sierpnia 2013r.

w sprawie zasad przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji podmiotowe;j

z budzetu Gminy Kampinos dla samorzadowej instytucji kultury

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 2 ustawy z 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (j.
t. Dz. U. 2 2013 r, poz. 594 ), art. 28 ust. 3 pkt 1 ustawy z 25 pazdziernika 1993 r. o
organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosei kulturalnej (G.t. Dz. U. z 2012 r. poz. 406) oraz art,
247 ust. 2 ustawy z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (j.t, Dz. U, z 2013r, poz. 885
z pézn. zm.) zarzadzam, co nastgpuje:

§1

Ustalam  zasady przyznawania, przekazywania i rozliczenia dotacji podmiotowej dla
samorzadowe] instytucyi kultury, stanowigce zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierzam skarbnikowi gminy oraz dyrektorowi samorzadowej
instytucji kultury,

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




Zalacznik nr |
do Zarzadzenia Wojta Gminy Kampinos

Nr 0050.46.13 z dnia 28.08.2013r.

Rozdzial I. Zasady postepowania przy udzielaniu dotacji

Samorzadowa instytucja kultury, ktéra ubiega sie o przyznanie dotacji, przedkiada
w terminie kazdorazowo okreslonym przez organizatora :

program dzialalnosci samorzadowej instytucji kultury na dany rok budzetowy wraz
z okresleniem szacunkowych przychodéw i kosztéw przedsiewzigé zaplanowanych
do realizacji oraz rodet ich sfinansowania.

projekt planu finansowego.

Samorzadowa instytucja kultury jest zobowiszania do powiadomienia organizatora
0 rezygnacji z wykonania przedsigwziecia zaplanowanych do realizacji programem
dzialalnosci na dany rok budzetowy. W takim przypadku organizator zachowuje prawo
do zmiany (zmniejszenia) dotacji podmiotowej zaplanowanej na rok budzetowy w
czgsel przypadajace] na realizacjg tego przedsigwziecia.

Wysokos¢ dotacji rocznej na dzialalnosé samorzadowe] instytucji kultury ustala sie
na podstawic ztozonego programu dzialalnosei wraz z projektem planu finansowego
samorzadowej instytucji kultury z uwzglednieniem mozliwosci finansowych gminy.
Organizator zastrzega sobie prawo do okreslenia srodkéw na wynagrodzenia
pracownikow zatrudnionych w samorzadowej instytucji kultury na podstawie umowy
0 pracg. Wysokos¢ dotacji rocznej dla samorzadowej instytucji kultury okresla
organizator w uchwale budzetowej na dany rok.

Podstawq dziatalnodci samorzadowej instytucji kultury jest plan finansowy instytucji,
zatwierdzony przez dyrektora.

Korekty planéw finansowych samorzadowej instytucji kultury moga by¢ dokonywane
przez dyrektora, pod warunkiem ze nie spowodujg zwigkszenia wysokosci dotacji z
budzetu gminy.

Korekty planéw finansowych z zakresie wynagrodzen osobowych, zadan i zakupéw
inwestycyjnych oraz remontéw moga by¢ dokonywane na uzasadniony wniosek
dyrektora, tylko za zgoda organizatora.

Rozdzial II. Zasady przekazywania dotacji podmiotowej

Przyznanej samorzadowej instytucji kultury



1. Dotacja na dziatalnos¢ biezaca przekazywana jest na rachunek bankowy
samorzadowej instytucji kultury w wysokosci 1/12 dotacji roczne] ustalongj dla
instytucji w budzecie organizatora w terminie do 20 dnia kazdego miesigca.

2 W okresach zwigkszonego tempa wykonywania zadar biezacych instytucji kultury
powodujacego wzrost jej wydatkéw — na uzasadniony wniosek dyrektora, organizator
moze zwigkszy¢ miesieczna kwote dotacji, Przekazanie dotacji w zwigkszone;
wysokosci spowoduje zmniejszenie miesiecznych kwot dotacji przypadajacych do
przekazania instytucji kultury w okresie pozostajacym do kofica roku budzetowego.

Rozdzial ITl. Zasady rozliczenia dotacji podmiotowej

udzielonej samorzadowej instytucji kultury

1. Wykorzystanie dotacji nastepuje w szezegdlnosei przez zaplate za zrealizowane
zadania, na ktore dotacja byla udzielona, albo przez realizacje celow wskazanych
przez instytucje kultury w programie dzialalnosci ustalonych na rok budzetowy
wedtug zasad okreslonych w rozdziale 1 w pkt. 1 ppkt. 1 zatacznika.

2. Dotacja podmiotowa przekazana na rachunek bankowy instytucji kultury podlega
rozliczeniu.
3. Rozliczenie dotacji podmiotowej samorzadowa instytucja kultury sklada wéjtowi

gminy Kampinos w terminte do 31 stycznia roku obrotowego nastepujacego po roku,
na ktéry dotacja zostata ndzielona. O zachowaniu terminu rozliczenia dotacji decyduje
data wptywu do urzedu gminy (jesli zostanie ztozony bezposrednio do urzedu gminy)
albo data stempla pocztowego na kopercie potwierdzajacego nadanie go w placowee
pocztowe].

4. Rozliczenie dotacji podmiotowej samorzadowa instytucja kultury skiada
organizatorowi w dwdch jednobrzmiacych egzemplarzach, sporzadzonych wedhug
ustalonego wzoru.

5, Rozliczenie dotacji podmiotowej za rok obrotowy sporzadza si¢ na podstawie danych
wynikajacych z ksiag rachunkowych oraz zrédlowych dowodéw ksiegowych

potwierdzajacych wydatki poniesione w terminie do 31 grudnia roku obrotowego,
na kiory dotacja zostala przyznana.

6. Samorzadowa instytucja kultury jest zobowiazana do zamieszczenia na zrodlowych
dowodach ksiggowych, potwierdzajacych poniesienie wydatkéw z dotacji przekazanej
przez organizatora, nastepujacej adnotacji:

Sfinansowano z dotacji otrzymanej z budzetu organizatora w ........ .. r.:



Data poniesionego wydatku: ..................
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11.
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Zatwierdzenie ztozonego przez samorzadowa instytucje kultury, w terminie

okreslonym w rozdziale III w pkt. 3 zatacznika, rozliczenia dotacjt w zakresie
rzeczowym 1 finansowym wedtug wzoru okreslonego w zalaczniku do zarzadzenia
organizator dokonuje w terminie do 28 lutego roku budzetowego, na ktory przypadal
termin ztozenia tego rozliczenia. Jeden egzemplarz zatwierdzonego rozliczenia z
wykorzystania dotacji podmictowej ~ 1 marca roku budzetowego, na ktory przypadat
termin zlozenia tego rozliczenia — organizator przekazuje samorzadowej instytucji
kultury.

Dotacja podmiotowa udzielona z budzetu organizatora w czesci niewykorzystanej
do konea roku budzetowego podlega zwrotowi w terminie do 31 stycznia nastgpnego
roku. Od dotacji niewykorzystanej do kofica roku budzetowego, zwrdcone} na
rachunek bankowy organizatora po 31 stycznia nastepnego roku, nalicza si¢ odsetki w
wysokosci okreslonej jak dla zaleglosei podatkowych, poczawszy od 1 lutego roku
obrotowego nastepujacego po roku budzetowym, na ktory przypadat termin jej
wykorzystania.

Dotacja udzielona z budzetu organizatora — bez dodatkowego wezwania — w czesci

wykorzystanej niezgodnie z przeznaczeniem, podlega zwrotowi w ciagu 15 dni od

dnia stwierdzenia te] okolicznosci wraz z odsetkami liczonymi jak od zaleglosci

podatkowych, poczawszy od dnia przekazania z budzetu organizatora tej czescl

dotacji, ktora zostata wykorzystana przez samorzadowq instytucje kultury niezgodnie
z przeznaczeniem. Za dzien stwierdzenia wymienionych okolicznosei przyjmuje sie

termin wptywu do samorzadowej instytucji kultury zatwierdzonego przez organizatora
rozliczenia dotacji podmiotowej.

Organizator ma prawo do przeprowadzenia kontroli w zakresie wydatkdéw
sfinansowanych przez samorzadowg instytucje kultury ze srodkéw dotacji
podmiotowe;j przekazanej z jego budzetu. Kontrole przeprowadza si¢ w siedzibie
samorzadowej instytucji kultury na podstawie danych wynikajacych z jej ksiag
rachunkowych oraz dowodéw ksiegowych stanowigcych podstawe wprowadzenia
zapisOw do tych ksiag.

Z przeprowadzone)j kontroli sporzadza sig protokél, ktory podpisuje dyrektor instytucji
kultury wraz z gldwnym ksiggowym, a w przypadku uzasadnionej nieobecnosei
dyrektora - jego zastepea.

Na podstawie wynikéw kontroli organizator kieruje do samorzadowe] instytucji
kultury wystapienie pokontrolne, wskazujac zrodia i przyczyny nieprawidtowosci, ich
rozmiary, osoby odpowiedzialne oraz wnioski zmierzajace do ich usuniecia i

usprawnienia badanej dzialalnosei. Wystapienie pokontrolne przekazuje sie

samorzadowe] instytucji kultury nie pézniej niz w terminie 30 dni od dnia podpisania
protokotu kontroli.

Samorzadowa instytucja kultury zobowiazana jest w terminie 30 dni od dnia
dorgezenia jej wystapienia pokontrolnego zawiadomié organizatora ¢ wykonaniu
pokontrolnych wnioskéw lub o przyczynach ich ni ewykonania.

Do wnioskéw zawartych w wystapieniu pokontrolnym samerzadowej instytucji



15.

16.

17.

kultury przystuguje prawo zgloszenia zastrzezen do organizatora, Podstawa zgloszenia
zastrzezen moze byC tylko zarzut naruszenia prawa poprzez bledna jego wyktadnie
lub niewlasciwe zastosowanie. Zastrzezenia sklada sie w terminie 14 dni od
otrzymania wystapienia pokontrolnego.

Organizator w formie pisemnej oddala zastrzezenia albo uwzglednia je i zmienia tresé
wnioskow pokontrolnych w terminie 14 dni od daty ich wplywu. O podjetym
rozstrzygmigclu w tym samym terminie organizator powiadamia dyrektora
samorzadowe] instytucji kultury.

Jezeli w wyniku kontroli organizator stwierdzi, ze samorzadowa instytucja kultury
wykorzystala udzielong dotacje podmiotows niezgodnie z przeznaczeniem — w tej
czesci dotacja podlega zwrotowi wraz z odsetkami liczonymi jak od zaleglosci
podatkowych w terminie 15 dni od daty wplywu do tej instytucji wnioskéw
pokontrolnych. Bieg tak ustalonego terminu ulega zawieszeniu na czas rozpatrzenia
zastrzezen w odniesieniu do wnioskow pokontrolnych objetych zastrzezeniami.

W przypadku niewykonania przez samorzadows instytucje kultury obowiazku, o
ktorym m owa w rozdziale III w pkt. 16 zalacznika, organizator, w drodze decyzji,
okresla wysoko$¢ kwoty podlegajacej zwrotowi i termin, od ktérego nalicza sie
odsetki.

Rozdzial TV. Postanowienia koficowe

Samorzadowa instytucja kultury zobowiazana jest do:

1) realizacji zadan statutowych, w tym ferminowego wykonania przedsiewziec

2)

wynikajacych z programu dziatalnosci ustalonego na rok budzetowy, w sposob zgodny
Z prawem,

racjonalnego, efektywnego i oszczednego gospodarowania srodkami publicznymi,
z zachowaniem zasad okreslonych przepisami ustaw: o finansach publicznych oraz
0 organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej,

3) sporzadzania sprawozdan wymaganych obowigzujacymi przepisami prawa.




