ZARZADZENIE NR 0050.20.14
WOITA GMINY KAMPINOS
Z DNIA 17 kwietnia 2014r.

w sprawie ustalenia zasad rachunkowosci stosowanych przy realizacji projektu
»e-Klient”

Na podstawie art. 10 i art. 13 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (1. 2
2013r., poz. 330 z pozn.zm. ) oraz zgodnie z art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o
finansach publicznych ( tj. Dz. U. z 2013 poz. 885 ze zm. ), Rozporzadzenia Ministra
Finansow z dnia 5 lipca 2010r. w sprawie szezegdlnych zasad rachunkowosci oraz planow
kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego. jednostek
budzetowych, samorzadowych zakladéow budzetowych, panstwowych funduszy celowych
oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami RP ( tj. Dz
U.z 2013r., poz. 289 ) oraz Zarzadzenia Nr 0050.73.13 Wojta Gminy Kampinos z dnia 30

grudnia 2013r. w sprawie ustalenia dokumentacji przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci
zarzgdza sig, co nastepuje:

§1.

Ustala si¢ zasady rachunkowodci dla projektu ..e-Klient” w brzmieniu zalgcznika do
niniejszego zarzadzenia.

§2.

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.

Z wazpienja Wéjta
ol

mgr Krzysztof Radhowski
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Zal. do Zarzadzenia Wojta Grminy Kampinos

MNr 0050.20.14 z dnia 17 kwietnia 2014r,

ZASADY RACHUNKOWOSCI
STOSOWANE PRZY REALIZACH

PROJEKTU POD TYTUREM : ,e-Klient” DOFINANSOWANEGO W RAMACH PROGRAMU
OPERACYJNEGO KAPITAL LUDZKI, WSPOLFINANSOWANEGO ZE SRODKOW EUROPEISKIEGO
FUNDUSZU SPOLECZNEGO

Priorytet V Dobre rzadzenie
Dziatania 5.2 Wzmocnienie potencjalu administracji samorzadowej

Pomigdzy Ministrem Administracji i Cyfryzacji, zwanym , Instytucjg Posredniczqcq”, a Gming Miastem
Sochaczew zwanym ,Beneficjentem”, zawarta zostata Umowa nr UDA-POKL.05.02.01-00-091/13-00 o
dofinansowanie projektu ,e-Klient"

natomiast

Pomigdzy Gming Miastem Sochaczew, zwanym ,Liderem Partnerstwa” a Gming Nowa Sucha, Gmina
Kampinos, Gming Miastem Zyrardow, Powiatem Zyrardowskim, zwanymi Partnerami zawarta zostata
Umowa partnerska na rzecz realizacji projektu e-Klient.

Na podstawie umowy z Instytucja Posredniczagcy oraz Umowy partnerskiej Gminie Kampinos
przyznane zostalo dofinansowanie na realizacje przedmiotowego projektu, w lacznej kwocie nie
wigkszej niz 164 950,00 21 na lata 2014 — 2015.

Rachunkowos¢ w zakresie zadan finansowanych z udziatem s$rodkdw pomocowych prowadzona
bgdzie na podstawie dokumentacji przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci dla Gminy Kampinos
oraz obslugujacej jg jednostki budzetowej Urzedu Gminy Kampinos, w szczegélnodci:

1. Realizacja zadania moze nastapic przed podpisaniem umowy o dofinansowanie zadania.

2. W budzecie gminy oraz w planach finansowych Urzedu Gminy winny by¢ ujete dochody i wydatki
na realizacje projektu.

3. Zgodnie z umowg o dofinansowanie projektu do jego realizacji wyodrebniony zostal rachunek
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bankowy o nr 49 8015 0004 0100 7315 2010 0169 funkcjonujacy przy Urzedzie Gminy.

4. Ewidencja ksiegowa projektu prowadzona jest w wyodrebnionym rejestrze, w sposdb

umozliwiajgcy identyfikacje poszczegdlnych zadar oraz zgodnie 2 klasyfikacjg budzetowa.

5. Realizacja wydatkow nastepuje zgodnie ze zloionym wnioskiem o dofinansowanie projektu,
podpisang umowg i harmonogramem projektu, na podstawie prawidlowo wystawionych,
opisanych i zatwierdzonych dokumentdw finansowo — ksiegowych.

6. Do prowadzenia ewidencji zadania w organie gminy korzysta sie z nastepujacych kont:

133-23

801-15

902 - 14

560

961

Rachunek budzetu

Dochody budzetu

Wydatki budzetu
Skumulowane wyniki budzetu

Wynik wykonania budzetu

7. W Urzedzie Gminy Kampinos jako jednostce realizujacej projekt korzysta sie z nastepujacych kont:

101 -11

138-1-11
130-2-11
201-1

222-11

225-4-11
225-5-11
239-3-11
229-4-11
229-6-11

Kasa

Rachunek bieigcy jednostki — dochody

Rachunek bieigcy jednostki — wydatki

Rozrachunki z dostawcami

Rozliczenie dochodow budzetowych

Rozrachunki z budzetami - podatek dochodowy od pracownikéw
Rozrachunki z budzetami - podatek od zleceniobiorcow

Pozostate rozrachunki publicznoprawne/ ski. od pracownika/
Pozostate rozrachunki publicznoprawne/ ubezpieczenie zdrowotne /

Pozostale rozrachunki publicznoprawne / ski. pracodawcy /,
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975 Wydatki strukturalne
980 Plan finansowy wydatkow budzetowych
998 Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego
999 Zaangazowanie wydatkow budzetowych przyszlych lat

8. Podstawq ewidencji zdarzent gospodarczych sq dowody ksiegowe — oryginaly. Za dokument
bedacy podstawg do wydatkowania srodkéw przeznaczonych na realizacje projektu uznaje sie
réwniez dowody wewnetrzne w postaci polecenia ksiegowania i noty ksiegowe;.

9. W ewidencji Organu wplyw érodkéw pomocowych dokenywany jest na Poleceniu Ksiegowania,
sporzadzonym do Wyciggu Bankowego, zawierajgcym nr WB oraz date wystawienia, natomiast
oryginal Wyciggu Bankowego znajduje sie w ewidencji projektu. Pozostate zapisy w Organie
dotyczace zrealizowanych przychodéw | wydatkow dokonywane s3 na podstawie sprawozdan RB
27SiRb 285,

10. Oryginaly dokumentow zwigzanych z realizacjy projektu bedy przechowywane w Referacie
Finansowym, w odrgbnym segregatorze, a po rozliczeniu projektu bedy przekazywane do
archiwum Urzedu Gminy i przechowywane przez okres wynikajacy z umowy tj. do 31.12.2020 +.

11. Do zatwierdzania dokumentdw do wyplaty upowainia sie osoby, ktore s3 wyszczegdinione na
karcie wzorow podpisow w banku, realizujgcym obstuge projektu.

12. Do kontroli formalno — rachunkowej dokumentéw upowaznia sie ksiegowanego projektu oraz
Skarbnika Gminy. '

13. Do kontroli merytorycznej upowaznieni sa Wojt i Z-ca Wéjta oraz Koordynator lokalny projektu,

Z vpowaznienia Wéjla
Zysa NEA
P
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231-1-11

231-2-11

234-1-11

240-15-11

400-11

401-11

402-11

403-11

404 -11

405-11

409-11

720—-11

750-11

751-11

760-11

761-11

800

860
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Rozrachunki z tytutu wynagrodzen - pracownicy
Rozrachunki z tytutu wynagrodzen - zleceniobiorcy
Pozostate rozrachunki z pracownikami
Pozostate rozrachunki

Amaortyzacja

Zuzycie materialow | energii

Ustugi obce

Podatki | optaty

Wynagrodzenia

Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia
Pozostale koszty rodzajowe

Przychody z tytutu dochoddw budzetowych
Przychody finansowe

Koszty finansowe

Pozostate przychody operacyjne

Pozostale koszty operacyjne

Fundusz jednostki

Wynik finansowy

Konta pozabilansowe

-
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