ZARZADZENIE NR 0050.23.2014
WOITA GMINY KAMPINOS
z dnia 22 kwietnia 2014 r.

w sprawie ustanowienia koordynatora gminnego obslugi informatycznej

Na podstawie § 6 ust. 3 Uchwaly Panstwowej Komisji Wyborezej z dnia 10 lutego
2014 r. w sprawie warunkow i sposobu wykorzystania techniki elektronicznej oraz trybu
przekazywania danych za poSrednictwem sieci elektronicznego przekazywania danych
w wyborach do Parlamentu Europejskiego zarzadzonych na dzien 25 maja 2014 r. (Monitor
Polski z 2014 r., poz. 177) Wejt Gminy Kampinos zarzadza, co nastgpuje:

§1

Dla zapewnienia obslugi systemu informatycznego w wyborach do Parlamentu Europejskiego
zarzadzonych na dzien 25 maja 2014 r., ustanawia si¢ na keordynatora gminnego Panig
Katarzyne Zielerowicz.

§2

Zakres zadan koordynatora gminnego okresla zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§3

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalgeznik nr 1
do Zarzadzenia Nr 0050.23.2014
z dnia 22 kwietnia 2014 r.

Zadania koordynatora gminnego
Do zadan koordynatora gminnego nalezy:

1) udzial w szkoleniu organizowanym przez koordynatora rejonowego.

2) wsparcic wprowadzania i aktualizacji w systemie informatyeznym przez  osoby
realizujace zadanie ciggle obslugi rejestru wyborcow danych dotyczacych obwodow
glosowania i ich granic. liczby uprawnionych do glosowania na obszarze gminy oraz danych
o liczbie udzielonych pelnomocnictw, liczbie zaswiadczen. liczbie wyslanych pakietow
wyborczych,

3) nadzor nad wprowadzeniem do systemu danych czlonkow (kandydatow na czlonkow)
obwodowych komisji wyborezych i aktualizacja skladow przez psoby realizujgee zadanie
cigele obslugi rejestru wyborcow,

4) prowadzenie ewidencji operatorow obstugi informatycznej obwodowych  komisji
wyborczych oraz operatordw obslugi informatycznej pelnomocenika rejonowej komisji
wyborczej zawierajacej danc kontaktowe i ustalony sposob dystrybucji loginow i hasel
do pobrania licencji, oprogramowania oraz danych definiujacych,

5) przeprowadzenie szkolenia dla operatorow obstugi informatycznej obwodowych komisji
wyborezyeh | operatorow obstugi informatycznej pelnomoenika rejonowe) komisji wyborczej.
jesli zostali oni powolani,

6) prowadzenie ewidencji wersji zainstalowanego oprogramowania i aktualnosci danych
definiujacych wykaz obwoddw. list i kandydatow,

7) przekazanie przewodniczacym obwodowych komisji wyborczych oraz operatorom
obstugi  informatycznej obwodowych komisji wyborczych 1 operatorom obstugi
informatycznej pelnomocnika rejonowej komisji wyborezej loginow i hasel do pobrania
licencji,

8) dystrybucja oprogramowania oraz danych definicyjnych dla kazdego obwodu glosowania
(poprzez pobranie ze stron intemetowych, utworzenie nosnikow), takze w przypadku testow,
o ktorym mowa w punkcie 14,

9) przyjmowanie uwag dotyczacych dzialania programu oraz udzielanie wsparcia
technicznego operatorom obstugi informatycznej obwodowych komisji wyborczych oraz
operatorom obstugi informatycznej pelnomocnika rejonowej komisji wyborezei.

10y udzielenie wsparcia pelnomocnikowi rejonowej komisji wyborczej powolanemu w trybie
art. 176 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. - Kodeks wyborczy w zakresie przygotowania
i obslugi stanowiska do sprawdzania poprawnosci  ustalenia  wynikow glosowania
w obwodach. w ktorych nie stosowano wsparcia informatycznego oraz wysylania danych
o wynikach glosowania w obwodzie z obwodow, w ktérych niemozliwe bylo dokonanie
transmisji.

11) w dniu glosowania — dwukrotne przekazanie danych o liczbie osob ujgtych w spisie
wyborcow oraz o liczbie wydanych kart do glosowania (tzw. frekwencji) w sytuacji, o ktorej
mowa w pkt. 15 zalacznika uchwaly Panstwowej Komisji Wyborczej z dnia 10 lutego 2014 r.
w sprawie trybu i sposobu przekazywania przez obwodowe i rejonowe komisje wyborcze
Panstwowej Komisji Wyborczej w trakeie glosowania danych o liczbie osob uprawnionych
do glosowania oraz o liczbie wyborcow, ktorym wydano karty do glosowania w statych
obwodach glosowania utworzonych w kraju w wyborach do Parlamentu Europejskiego
w 2014 ).

12) zolaszanie uwag dotyczacych dzialania programu koordynatorowi rejonowemu,

13) w preypadkach awaryjnych nawiazanie  kontakiu i przekazanie informacji
koordynatorowi rejonowemu,

14) udzial w przygotowaniu i przeprowadzeniu lestow ogolnokrajowych przekazywania
danych testowych o wynikach glosowania ze wszystkich  komisji  obwodowych



korzystajacych ze wsparcia informatycznego (wedlug 7zasad przekazanych w odrgbnym
trybie),

15) przekazaniec do koordynatora rejonowego wnioskow i spostrzezei w formie raportu
podsumowujgcego przebieg testow ogolnokrajowych,

16) prowadzenie dziennika zdarzen, w ktorym s odnotowywane wykonane nastgpujace
CZYNNOSC:

a) przeprowadzenie (z potwierdzeniem uczesinictwa) szkolenia operatorow obslugi
informatycznej obwodowej komisji wyborczej i operatorow obslugi informatycznej
pelnomocnika rejonowej komisji wyborezej (jesli zostali powolani).

b) zglaszanie uwag do dzialania programu do koordynatora rejonowego. w tym usterek
i awarii.

¢) przekazanie. za potwierdzeniem, loginow i hasel do pobrania licencji operatorow oraz
przewodniczacych obwodowych komisji wyborczych i operatorow pelnomocnika komisji
rejonowej (jesli zostali powolani),

d) przekazanie. za potwierdzeniem, oprogramowania dla operatorow komisji obwodowych
(pobranie ze stron internetowych, utworzenie nosnika),

¢) przekazanie, za potwierdzeniem, danych definiujgcych dla poszezegolnych obwodowych
komisji wyborczych i dla operatoréw pelnomocnika komisji rejonowej (jesli zostali
powolani).




