WOJT QMINY

KAMPINOS
wol. maxowisckie

Zarzadzenie Nr 0050.100.11
Wajta Gminy Kampinos
z dnia 30 grudnia 2011 r.

w sprawie zasad dokonywania odpiséw aktualizujacych wartos¢ naleinosci
w Urzedzie Gminy Kampinos

Na podstawie art. 33 ust. 3 w zwiazku z art. 11a ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r.
o samorzadzie gminnym (Dz. U, z 2001r, Nr 142, poz. 1591 z pézn. zm.) oraz art. 8 i art. 10 ust.
2 ustawy z dnia 29 wrzesma 1994r. o rachunkowodei (Dz. U. z 2009r. Nr 152 poz. 1223 z pdin.
zm.) - zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1.
Ustala ste Instrukcje dokonywania odpiséw aktualizujacych wartos¢ naleznosei w Urzedzie
' Gminy Kampinos, stanowiacg zatacznik do zarzadzenia.
&2

Wykonanie zarzadzenia powierza sig Skarbnikowi Gminy.

53

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania z moca obowiazujacq dla ustalenia odpisow
aktualizujacych za 2011 r.




I

Zatgeznik do zarzadzenia nr 0050.100.11
Wojta Gminy Kampinos
z dnia 3¢ grudnia 2011 r.

Instrukcja dokonywania odpisow aktualizujacych wartos¢ naleznosci w

Urze¢dzie Gminy Kampinos

Postanowienia ogolne

Warto$¢ naleznosci aktualizuje sie, uwzgledniajge stopien prawdopodobienstwa ich zaplaty
poprzez dokonanie odpisu aktualizujgcego, zgodnie z art35b wst. | ustawy
o rachunkowosci, w odniesieniu do nastepujacych naleznosci:

1) naleznoscel od dluznikéw postawionych w stan likwidacji lub w stan upadtosci do
wysokosci naleznosci nieobjetej gwarancjg lub innym zabezpieczeniem naleznoscl,
zgloszonej likwidatorowi lub sedziemu komisarzowi w  postepowaniu
upadlosciowym;

2) naleznosci od dluznikéw w przypadku oddalenia wniosku o ogloszenie upadtosci,
jezeli majatek diuznika nie wystarcza na zaspokojenie kosztow postgpowania
upadtosciowego w pelnej wysokoscl naleznosci;

3) naleznodci kwestionowanych przez dluznikéw oraz z ktérych zaplatg dhuznik
zalega, a wedhug oceny sytuacji majatkowe;j i finansowej dtuznika sptata naleznosci
w umownej kwocie nie jest prawdopodobna — do wysokoscei nie pokrytej gwarancjg
lub innym zabezpieczeniem naleznosci;

4) naleznosci stanowiacych réwnowarto$é kwot podwyzszajacych naleznosei, w
stosunku do ktérych uprzednio dokonano odpisu aktualizujacego w wysokosci tych
kwot, do czasu ich otrzymania tub odpisania;

5) naleznosci przeterminowanych - polegajacego na dokonywaniu ogoélnych odpisow
wedlug okreslonych grup dluznikéw do wysokosei wiarygodnie oszacowanej
kwoty.

I1. Zasady dokonywania odpiséw aktualizujacych naleznosci.

1.

Odpisu aktualizujacego dla naleznosei wymienionych w pkt L. pkt 1 - 4 dokonuje sig
indywidualnie dla poszczegOlnych naleznosci na podstawie przeprowadzone) analizy
sytuacji poszezegdlnych dtuznikow.

Wzor dokumentu stanowiacego podstawe do ustalenia indywidualnego odpisu
aktualizujacego warto$¢ naleznosei stanowi zalacznik Nr 1 do niniejszej Instrukeji.

Dla naleznosci wymienionych w pkt 1 pkt 5 dokonuje si¢ ogdlnych odpisow
aktualizujacych wyliczonych odrgbnie dla poszezegdlnych grup naleznoscil. Wysokose
odpisu aktualizujacego dla poszczegdlnych grup naleznosei wylicza si¢ procentowym
wspdlezynnikiem niedciagalnosei liczonym odrebnie dla kazdej grupy naleznodei na
dzien bilansowy.

Wysoko$¢ odpisu aktualizujacego jest réwna iloczynowi naleznosci pozostatych do
zaplaty (ktorych termin platnosci mingl) i procentowego wspdtczynnika niesciagalnosei
naleznosei .

Procentowy wspdtczynnik niesciagalnosci ustala si¢ na dzien bilansowy odrgbnie dla:



11L.

1) naleznosei podatkowych;
2) naleznosci niepodatkowych;

Naleznosci podatkowe — nie dokonuje si¢ odpiséw dla naleznosci z biezacego roku
podatkowego, dla naleznosci z dwoéch lat poprzedzajacych rok podatkowy ustala sig
odpis w wysokosci 20%, dla naleznosci powyzej dwoch do czterech lat poprzedzajacych
rok podatkowy ustala sie odpis w wysokosei 50%. natomiast dia naleznosci starszych
ustala si¢ odpis w wysokosci 100%.

Naleznosci niepodatkowe — nie dokonuje si¢ odpisow dla naleznosci z biezacego roku
obrotowego, natomiast dla naleznosei starszych ustala si¢ odpis w wysokosci 100%.

Wzory dokumentow begdacych podstawa ustalenia odpisow aktualizujgcych wartos¢
naleznosci wedhug poszczegdinych grup nalezno$ci stanowia zalaczniki do niniejszego
zatacznika tj.:

- dla naleznosci podatkowych zalgcznik Nr 2 do niniejszej Instrukeji;

- dla naleznosdci niepodatkowych zalgeznik Nr 3 do niniejszej Instrukeji:

Ewidencja ksiggowa odpisow aktualizujacych.
Odpiséw aktualizujacych dokonuje si¢ nie poZniej niz na dzien bilansowy.
Podstawa do ujecia w ksiggach rachunkowych odpiséw aktualizujacych jest polecenie
ksiggowania. Do polecenia ksiggowania zalaczone sa dokumenty okreslone w
zatacznikach do niniejszej Instrukeii..

Odpisy aktualizujace wartos¢ naleznoscei:

1} z tytulu dochodéw i wydatkéw budzetowych zalicza si¢ do pozostatych kosztow
operacyjnych lub finansowych, zaleznie od rodzaju naleznosci, kiorej dotyczy

odpis aktualizujacy;

2) z tytulu rozchoddéw budzetu zalicza si¢ do wynikéw na pozostatych operacjach
niekasowych;

3) realizowane na rzecz innych jednostek obciazaja zobowigzania wobec tych
jednostek.

Wycene bilansowa naleznosci nalezy zakonczyé do dnia 28 lutego nastgpnego roku, po
zakonczonym roku obrachunkowym
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